
Microsoft Office - 

интегрированный 
пакет



Интегрированные пакеты - 

это набор нескольких программных 
продуктов, функционально допол-
няющих друг друга, поддерживающих 
единые информационные технологии, 
реализованные на общей вычисли-
тельной и операционной платформе 



Отличительные особенности

■ полнота информационных технологий 
для пользователей (много возможностей)

Ввод 
текста

Вставка 
рисунков

Вставка 
формул

Создание 
диаграмм

Создание 
таблиц

И т. д.



Отличительные особенности

■ однотипный интерфейс для всех 
программ, входящих в состав пакета

Общие 
команды 

меню

Одинаковые кнопки 
на панели 

инструментов



Отличительные особенности

■ общий сервис

Словарь

Средства орфографии для 
проверки правописания

Построитель 
диаграмм



Отличительные особенности
■ легкость обмена информацией

Технология 
DDE

Динамический 
обмен 

данными

Технология 
OLE

Динамическая 
компоновка и 

внедрение объектов

Единообразный 
перенос объектов

Метод
drag-and-drop

Схвати и 
перенеси



Состав Microsoft Office

■ Текстовый редактор Microsoft Word
■ Мастер презентаций Microsoft Power Point
■ Табличный процессор Microsoft Excel
■ Система управления базами данных (СУБД) 

Microsoft Access
■ Программа для работы с электронной почтой 

Microsoft Outlook
■  Программа для создания публикаций 

Microsoft Publisher



Состав Microsoft Office

■ набор прикладных программ:
■ Graph – создание диаграмм, графиков
■ Organization Short – построение 

организационных диаграмм (схем)
■ Equation Editor – редактор формул
■ WordArt – фигурный текст
■ ClipArt Gallery – галерея рисунков и иллюстраций
■ Picture Manager – просмотр фотографий
■ Document Scanning – сканирование изображений
■ и др. 



Версии пакета Microsoft Office

■ Microsoft Office 6.0
■ Microsoft Office-97
■ Microsoft Office 2000
■ Microsoft Office XP
■ Microsoft Office 2003
■ Microsoft Office 2007



Ответь на вопросы
■ Для чего предназначены программы?

■ Microsoft Word

■ Microsoft Power Point

■ Microsoft Excel

■ Microsoft Access

■ Microsoft Outlook

■ Microsoft Publisher

Текстовый редактор

Мастер презентаций

Табличный процессор

Система управления базами данных

Программа для работы с электронной 
почтой

Программа для создания публикация



Ответь на вопросы

■ Что такое интегрированный пакет?

это набор нескольких программных 
продуктов, функционально дополняющих друг 
друга, поддерживающих единые инфор-
мационные технологии, реализованные на 
общей вычислительной и операционной 
платформе 



Ответь на вопросы
■ Какие дополнительные программы входят в 

состав пакета Microsoft Office?

Document Scanning

Организационная
диаграмма

Graph
Organization Short

Equation Editor
WordArt

ClipArt Gallery

Picture Manager


