
Элективный курс «Жанры 
деловой письменной речи»



• Что такое приглашение;
• Письма-приглашения;
• Приглашение по телефону;
• Свадебное приглашение;
• Приглашение для иностранцев;
• Заключение. 



Приглашение — это мостик между разговором и 
вашей будущей встречей. Это то, что формирует ваш 
талант и мастерство, потому, что легче потом построить 
большие сети, чем в начале найти те главные слова, 
которые заставят усталого человека прийти на встречу. 
Главный способ приглашения в наше время— 
это приглашение по телефону, которое длится несколько 
минут по стандартной схеме с максимальной мотивацией и 
минимальной информацией. 

Приглашение — это то дело, которое 
надо научиться делать самостоятельно. А 
главная его цель — научиться  назначать 
встречу. Приглашать надо не долго, а 
эффективно. Телефон — не для презентации, 
а для краткой информации, где главное — 
договориться о встрече.



Приглашать на торжество в письменной 
форме – обычай, который пришёл к нам из 

далёких времён. Ещё в средние века, 
устраивая разные балы, дамы заранее 

рассылали письма тем особам, которых они 
хотели видеть на своём торжестве.

Главное заключается в том, что приглашение 
должно быть написано искренне, а не из 

обыкновенной вежливости. Человек, 
которого пригласили, должен 

действительно понять, что его хотят 
увидеть. 



Наиболее распространенное средство приглашения– 
телефон.

Стандартная схема приглашения по 
телефону выглядит так:
1. Приветствие (обязательно назовите по 
имени того, кому звоните).
2. Представьтесь сами.
3. Активизируйте беседу предваряющими 
вопросами: «Есть ли пара минут?», «Как 
дела?».
4. В приглашении большое значение имеет 
качество вопросов. Говорят: «Не 
задавайте глупых вопросов — не получите 
глупых ответов».



Сегодня, свадебное приглашение - это не только визитная 
карточка предстоящего торжества. Фактура, цветовая 
палитра, шрифты, а также декор свадебной открытки 
диктуют степень торжественности и эксклюзивности 

момента.Свадебное приглашение может стать 
настоящим произведением 

искусства, достойным королевской 
свадьбы, оно оставит неизгладимое 
впечатление у каждого гостя, который 

спустя годы будет с восторгом 
вспоминать лучшие моменты 

торжества, на которое он имел честь 
быть приглашенным!



Приглашение для иностранцев на 
оформление российской визы должно 
иметь максимально точные сведения о 
приглашаемом гражданине 
иностранного государства. Если срок 
пребывания иностранного гражданина 
на территории России не превышает 
тридцать дней, то наиболее 
оптимальным вариантом будет 
оформление туристической визы в 
Россию. Для более частых или 
продолжительных визитов в Россию 
лучше оформить деловую мультивизу в 
Россию.
После получения приглашения вы 
сможете оформить российскую визу в 
любом посольстве Российской 
Федерации.



Все наши слова и поступки 
должны исходить из 

глубины души, подчиняться 
велению сердца и чувству 
собственного достоинства. 
Даже деловое приглашение 

требует  осознания и 
тщательной подготовки.



Используемые ресурсы

• Энциклопедия «Этикет  как 
этикетка». Автор: А. Снегирёва;

• Интернет: http.//prigl.h11.ru/htm.


