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Почтовая отправка писем 
наиболее распространенный вид 
почтового отправления.

■ Письма могут быть простыми, заказными или 
ценными. Заказные и ценные письма могут 
дополняться уведомлением о вручении. 
Ценные письма могут отправляться с описью 
вложения.

■ При упаковке письменной корреспонденции 
может использоваться либо ручная упаковка, 
либо автоматическая упаковка.



УПАКОВКА ПРОСТЫХ ПИСЕМ

■  
Простая письменная корреспонденция пересылается до адресата, 

без вручения под роспись. Это наиболее дешевый способ 
пересылки почтового отправления.

Простые письма могут содержать информационные материалы, 
малоценные документы, рекламные сообщения и т.д.

 Вес отправления не должен превышать 100 г



Форматные конверты
■ Они могут быть:
■ белые, цветные, из дизайнерской бумаги
■ с логотипом и без него
■ с окном под адрес и без него
■ по способу заклейки декстриновые (водная заклейка) и силиконовые 

(отрывная лента)
■ следующих размеров: С6 (114x162), Е65 (110x220), С65 (114x229), С5 

(162x229), С4 (229x324), С54 (185x260), В4 (250x353), К7 (90x140), К6 
(125x125), К65 (125x190), К5 (145x215), К8 (150x150), К10 (175x175), К9 
(225x225).



Почтовые специальные 
пакеты

■ Этот упаковочный материал изготовлен из 
трехслойного полиэтилена серого цвета. Он 
достаточно дорог, но обладает рядом 
преимуществ:

■ влагонепроницаемость
■ непрозразность
■ исключает возможность вскрытия 

отправления
■ позволяет упаковывать вложения общим 

весом до 7 кг



Порядок упаковки писем 

■ вложить  малоценные предметы
■ заклеить конверт или пакет
■ наклеить адрес (данная операция не применяется 

при использовании конвертов с окном)
■ Оплатить, получить квитанцию



УПАКОВКА ЗАКАЗНЫХ ПИСЕМ

■ Заказная письменная корреспонденция пересылается регистрируемым 
порядком (т.е. отправление проходит регистрацию в каждом пункте по 
пути следования) и вручается адресату под роспись.

■  Каждое заказное отправление имеет уникальный идентификационный 
код. Заказными письмами, как правило, отправляют документацию или 
другие материалы, представляющие для отправителя ценность.

■  Вес заказного письма не должен превышать 100 гр. 



■ белые, цветные, из дизайнерской бумаги
■ с логотипом и без него
■ с окном под адрес и без него
■ по способу заклейки декстриновые (водная заклейка) и силиконовые (отрывная 

лента)
■ следующих размеров: С6 (114x162), Е65 (110x220), С65 (114x229), С5 (162x229), 

С4 (229x324), С54 (185x260), В4 (250x353), К7 (90x140), К6 (125x125), К65 
(125x190), К5 (145x215), К8 (150x150), К10 (175x175), К9 (225x225).



■ СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


