
Каталожная карточка



Каталог – слово греческое. 
Оно означает «опись», «перечень». 

Библиотечный каталог – это перечень 
имеющихся в библиотеке документов, 
составленный по определенной схеме. 
В основном каталоги составляют из 

карточек. 
Каждая карточка – описание книги, 

статьи или любого другого документа. 
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Библиотечный каталог - совокупность расположенных по 
определенным правилам библиографических записей на 
документы, раскрывающая состав и содержание фонда 
библиотеки или информационного центра. 

Библиотечный каталог может функционировать в 
карточной или машиночитаемой форме, на микроносителях, а 
также в форме книжного издания. 
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Единицей описания для библиотечных 
каталогов является «название». 

4



5

К9
3



Книга одного автора

Область заглавия и сведений об ответственности
Область выходных данных
Область физической характеристики
Область серии
Область стандартного номера
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ОБЛАСТИ И ЭЛЕМЕНТЫ 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО 

ОПИСАНИЯ
1. Область заглавия и сведений об ответственности.
2. Область издания.
3. Область специфических сведений.
4. Область выходных данных.
5. Область физической характеристики.
6. Область серии.
7. Область примечания.
8. Область стандартного номера (или его альтернативы) 

и условий доступности.
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Пробелы 
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Еще из правила… 

Элементы одной области заключают в одни 
квадратные скобки, а элементы разных областей 
заключают в другие отдельные квадратные скобки.

[Электронный  ресурс] [интерактив. учеб.]
[Электронный ресурс] –  общее обозначение материала, 
[интерактив. учеб.] – сведения, относящиеся к заглавию. 

Вместе – это элементы одной области заглавия и 
сведений об ответственности.
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Прописные или строчные

Портрет римской дамы [Изоиздание]

Никто, кроме тебя!.., или Игра в предлагаемых 
обстоятельствах. 

Сотрудничество  и  конфликт  в международных 
отношениях :  сб.учеб.  материалов : практикум  / под 
ред. С.В. Сутырина и Н.А. Ломакина. — СПб. : 
Сентябрь, 2002. — 80 с. : ил., табл. 
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Книга двух или трех  авторов
Перечислите знакомые области библиографического описания 

Область заглавия и сведений об ответственности
Область выходных данных
Область физической характеристики
Область стандартного номера

Перечислите знакомые области, которые отсутствуют в описании
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Книга четырех авторов

Область заглавия и сведений об ответственности
Область издания

В чем разница области заглавия по сравнению 
с предыдущим документом? 

Перечислите знакомые области библиографического описания

Область выходных данных
Область физической характеристики
Область стандартного номера
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Примечание
По новому ГОСТу внутри области заглавия указывается общее 
обозначение материала.
Общее обозначение материала определяет класс материала, к 
которому принадлежит объект описания: видеозапись, звукозапись,  
изоматериал, карты, комплект, кинофильм, микроформа, 
мультимедиа, ноты, предмет, рукопись, текст, шрифт  Брайля, 
электронный ресурс.



Примеры описания

.



Источник: 

ГОСТ 7.1—2003 БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ 
ОПИСАНИЕ. 


