
Использование электронных 
таблиц как баз данных.

Сводные таблицы



Правила занесения данных
в таблицу

• Каждому полю записи  соответствует один столбец 
рабочего листа.

•  Столбцы базы данных должны идти подряд, без 
промежутков между ними. 

• В первой строке каждого столбца должен быть указан 
заголовок соответствующего поля 

• Заголовок поля должен занимать не более одной 
ячейки. Содержимое ячейки заголовка должно быть 
уникально в пределах рабочего листа.

• Записи базы данных должны идти непосредственно 
ниже строки заголовков. Пустые строки не 
допускаются - пустая строка рассматривается как 
признак окончания базы данных, то есть, записи 
должны идти подряд, без промежутков между ними.



Функции базы данных



Средства анализа



Сортировка
Для сортировки базы данных используется 

команда Данные ► Сортировка 



Фильтрация

Применение автофильтра
 Данные ► Фильтр ► Автофильтр



Сводная таблица



Построение сводной таблицы
Данные ► Сводная таблица





Сводная диаграмма
Данные ► Сводная таблица

переключатель Сводная диаграмма



Коды ошибок 
Код ошибки Причина возникновения 
##### Числовые данные не помещаются в ячейку 

по ширине

#ДЕЛ/0! В знаменателе формулы получается 
нулевое значение или стоит ссылка на 
пустую ячейку (например, при неверном 
использовании относительной ссылки)

#ЗНАЧ! У функции пропущен обязательный 
параметр или же в качестве параметра 
использована ссылка на пустую ячейку или 
ячейку с данными, тип которых не 
соответствует типу нужного параметра 

#ИМЯ? Опечатка в имени функции или диапазона 
ячеек (например, пропуск двоеточия при 
указании диапазона или кавычек при 
указании текстового параметра) 



Код ошибки Причина возникновения 
#ПУСТО! В формуле использовано пересечение 

диапазонов, не включающее ни одной ячейки 
#ЧИСЛО! При вычислении получилось число, слишком 

большое или слишком маленькое для Excel (как 
правило, это следствие неправильности 
формулы) 

#ССЫЛКА! Формула указывает на ячейку, которая 
отсутствует на рабочем листе (возникает при 
копировании формулы с относительной 
адресацией влево или вверх, из-за чего 
возникают ссылки на столбцы, 
предшествующие столбцу А, и строки, 
предшествующие первой)



Циклическая ссылка



Проверка вводимых данных
Данные ► Проверка



Дополнительные средства контроля
Сервис ► Зависимости ►Панель зависимостей
Сервис ► Доступ к книге
Сервис ► Исправления ► Выделить исправления



Макросы и кнопки



Функции ЕСЛИ, СУММ, СРЗНАЧ, 
Условное форматирование, Защита 

ячеек от изменений, Условное 
форматирование



Функция ЕСЛИ



Условное форматирование

Формат►Условное форматирование



Защита листов от изменений

Сервис►Защита►Защитить лист



Поиск решения



Математическая постановка 
задачи



Решение задачи в Excel

СЕРВИС►ПОИСК РЕШЕНИЯ

СЕРВИС►НАДСТРОЙКИ



L6
В3:В5
H6:K6<=H7:K7
B3:B5>=0
B3:B5 цел


