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12 Grazhdanskaya Str.Pskov 180004
Russia
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         Pskov
         Russia

Flat 34
49 Yubileynaya Str
Pskov1800016
Russia

Адрес пишется в правом верхнем углу.1 строка: номер квартиры, корпуса2 строка: дом, улица3 строка: город, почтовый индекс4 строка: страна 



  12 September, 2011

12 September 2011         (BrE)

Дата пишется под адресом (пропустив стороку).

September 9th , 2011 (AmE)

Дата пишется под адресом (пропустив стороку).



Dear Paul,

Приветствие (Greeting)Письмо начинается с обращения, после которого ставят запятую. 

!Обращение пишется с новой строки, пропустив строку.



Начало письма (Introduction)В начале письма автор  обычно благодарит адресата за ранее полученную 
корреспонденцию извиняется, что не писал раньше
Thanks for…, Many thanks for…, How nice of you …, I was awfully 
glad to get your letter…
I must apologise for not writing…,I really should have written sooner….

Основная часть письма (Main Body)В ней должны быть раскрыты все аспекты, указанные в задании. Каждый  
параграф пишут с новой строки, пропустив строчку.Конец письма (Conclusion)В конце письма автор упоминает о дальнейших контактах.(с новой строки, 

пропустив строку)

I’ll write again soon.Looking forward to seeing you.Hope to hear from you soon.



Best wishes,

Завершающая фраза письма (Ending) Эта фраза зависит от степени близости автора и 
адресата, после неё всегда ставится запятая. (с новой строки, пропустив строку)I love you so much,Lots of love,    Much love,

Best wishes,
All the best, 
Yours…..,



  

Alex

Подпись автора (Signature)

Личные письма подписывают без указания фамилии (с новой строки, пропустив строку)



  12 September, 2011
Dear Paul,
Thanks for your letter. It is so nice to get news about you and 
your family.
As for me, I had a lot of fun the other day. My Dad was 40 last 
Saturday and we went to the restaurant to celebrate the occa 
sion. We joked, danced, and there were a lot of tasty things on the 
menu. We had a very good time. It's so nice to have a family.As I understood your Grandpa doesn't live with you. Does he often 
come to see you? How old is he? Where does he come from?As for your question about the professions, I think the most im 
portant occupations are teachers and doctors. Of course, many
say that economists or lawyers are more important. But to my
mind, without teachers or doctors there won't be any healthy or 
educated people.
Well, I must finish now. My lessons begin in half an hour.Best wishes,

Alex

12 Grazhdanskaya Str.Pskov 180004
Russia
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