
ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ С 
ЭЛЕКТРОННЫМ КАТАЛОГОМ 
НАУЧНОЙ БИБЛИОТЕКИ РГГУ



Электронный каталог Научной 
библиотеки РГГУ предназначен 

для предоставления информации 
о наличии книг и заказа 

литературы в библиотеке



Нажмите кнопку «Войти» 
и в появившемся поле 
введите фамилию и 
семизначный номер 

билета.



Выберите базу 
данных. По 
умолчанию 
выбирается 

«Главный 
каталог»



Для поиска литературы Вы 
можете воспользоваться 

тремя вариантами поиска: 
«Простой поиск»,

«Расширенный поиск» и 
«Поиск по словарям»



Функция простого поиска 
позволяет искать документ 
по одному или нескольким 

словам.



Выберите один 
или несколько 

типов документа и 
нажмите кнопку 

«Найти»



Нажав кнопку 
«Найти» вы 

увидите список 
документов



Вы можете найти 
похожие документы, 

просмотреть их 
реквизиты, отметить и 

отобрать для заказа!



Функция расширенного 
поиска позволяет искать 

книгу по различным 
параметрам – автору, 

заглавию, издательству, 
ключевым словам и др.



Знак ИЛИ позволяет вывести список литературы, 
содержащей хотя бы один из указанных параметров

Знак И позволяет вывести список книг, содержащих 
оба указанных параметра

Знак И НЕ выводит список литературы, содержащей 
первый параметр, но не содержащей второй

Вы можете задать 
сразу несколько 

параметров, 
воспользовавшис

ь логическими 
операторами 

(знаками) ИЛИ, И, 
И НЕ.



Большие 
возможности 
представляет 

функция «Условия 
поиска»!



Например, введём 
следующие условия 

поиска:



Получим 
результат!

Книгу можно 
отметить или 
отобрать для 

заказа



Третий вариант поиска 
литературы – «Поиск 

по словарям». 
Перечень словарей 
приведён в колонке



После выбора 
одного из 

словарей книги 
выстраиваются 
в алфавитном 

порядке.
Для выбора 
конкретного 
поискового 
слова нужно 
щёлкнуть по 

нему курсором 

Цифра справа от термы указывает количество книг 
с таким названием. Они могут различаться по 

автору, году издания и т.п.



После того, как 
необходимая 
литература 
отобрана, 

нажимаем кнопку 
«Найти»



Результатом поиска 
является список 

литературы с заданными 
параметрами.



Книгу можно получить через:
АБн РГГУ - книга выдается на абонемент научной 
литературы сроком на 1 месяц
АБу РГГУ - книга выдается на абонемент учебной 
литературы сроком до конца текущего семестра
Ч/З РГГУ к/х - книга выдается из книгохранения в 
читальный зал сроком на 3 дня с возможностью 
продления
Те же возможности предоставляются в ИАИ, ИИНиТБ. 
Для отбора книги щёлкните курсором по кнопке 
«Отобрать».



Обращаем ваше внимание на 
то, что последний экземпляр 

книг выдаётся только в 
читальный зал



Чтобы перейти к списку 
отобранной литературы, 

нажмите кнопку 
«Отобранные документы»



Удалите ненужные книги 
(X) и нажмите кнопку 

«Заказать». Через час ваша 
книга будет на абонементе



Отследить статус 
заказанной литературы и 
посмотреть список книг 

на руках Вы можете в 
колонке «Личный кабинет»



Уважаемые пользователи!
Если при работе с электронным каталогом Вы обнаружили таблицу непонятного содержания:

1) Попробуйте перезагрузить электронный каталог – обычно это помогает;
2) Подождите некоторое время – над проблемой работают сотрудники отдела автоматизации.



ЖЕЛАЕМ ВАМ УДАЧИ В РАБОТЕ 
С ЭЛЕКТРОННЫМ КАТАЛОГОМ!

Для создания презентации использованы
КОТЫ из мультфильма английского 

аниматора Саймона Тофилда 

EXI
T


