
База данных Excel

Фильтрация и сортировка



База данных

� Структурированные данные — данные 
, представленные в упорядоченном 
виде по соглашению.

� Список или база данных — 
совокупность данных в виде таблицы 
полей и записей 



Поля базы данных

� Поле содержит 
определенный тип 
информации, 
характеризующий 
объект по 
определенному 
признаку, который 
задается заголовком 
поля. Располагаются 
поля  по столбцам. 



Записи базы данных

� Запись состоит из 
описания 
элементов списка 
(содержится в 
строках). Каждая 
запись содержит 
сведения 
различного типа, 
соответствующие 
полям базы данных. 



Сортировка

� Сортировка 
данных — 
расположение 
данных в 
определенном 
порядке. 

� Ключ сортировки 
— имя поля, по 
которому 
проводится 
сортировка





Фильтрация данных
� Фильтрация 

данных — отбор 
данных по 
определенному 
признаку.

� Ключи — 
признаки, по 
которым 
фильтруются 
данные.



Установка фильтра



Вопросы по теме

� Структурированные и неструктурированные 
данные.

� Что такое база данных Excel?
� Что такое поле?
� Что такое запись?
� Понятие сортировки.
� Понятие фильтрации.
� Проведение сортировки.
� Установка фильтра.


