
MS  Excel
• Работа с данными на листе 
✔ ввод, форматирование и редактирование данных,
✔ создание формул, адреса и абсолютные и 

относительные ссылки на ячейки, создание связей 
между листами и книгами,

✔ зависимости формул, подбор  параметра;
✔ стандартные функции в MS Excel, 
✔ автозаполнение, списки;

• Построение графиков и диаграмм;
• Сортировка и фильтры;
• Группировка и структурирование;
• Подведение итогов;
• Вывод на печать;
• Создание таблиц MS Excel в MS Word, экспорт 
таблиц и диаграмм из Excel в Word.


