
Современный этап развития общества 
характеризуется глобальностью 
происходящих в нем общественных 
процессов и определяется с научной 
точки зрения как переходный, в котором 
формируется новая  общественная 
структура – информационное общество



Библиографический язык – система 
доступа к информации и знаниям в 
новой информационной среде



Аналитико-синтетическая обработка 
документа – информация о нем в 
сжатом виде, т.е. создание вторичного 
документа

Виды аналитико-синтетической обработки 
документов:

✔ библиографическое описание;
✔ индексирование;
✔ аннотирование;
✔ реферирование;
✔ критическая оценка;
✔ систематизация;
✔ обобщение данных.



Библиографическое описание

Виды:

⚫монографическое описание – описание однотомного 
издания, состоит из одной части;

⚫сводное описание – описание многотомного или сериального 
издания, состоит из двух и более частей, включающих общие 
сведения об издании в целом и частные сведения о его томах, 
выпусках (спецификация);

⚫аналитическое описание – описание составной части 
документа (отдельного произведения, главы, параграфа, 
статьи и т.д.), состоит из двух частей: составной части 
документа и документа, в котором она помещена. 



Библиографическая запись

Заголовок (автор) Заглавие: 
сведения, относящиеся к заглавию 
/ сведения об ответственности. – 
сведения об издании. – Место 
издания: Издательство, Год 
издания. – Объем. – Иллюстрации. 
– (Серия)



Заголовок (Автор)

⚫   Андреянова, В.В. Как организовать 
делопроизводство на предприятии / В.В. 
Андреянова. – М.: ИНФРА-М, 2001. – 94с. - 
(Библиотека журнала «Консультант 
директора»)

⚫   Белова, Т.И. Дифференцированные 
уравнения: компьютер.курс: учеб.пособие/ Т.
И.Белова, А.А.Грешилов, И.В.Дубограй. – 
М.: Логос, 2004. – 184с.



Заглавие

⚫   Атаманчук, Г.В. Сущность 
государственной службы: история, 
теория, закон, практика / Г.В.Атаманчук. – 
М.: РАГС, 2003. – 268с.

⚫  Атеистический словарь / А.И.Абдусамедов, 
Р.М.Алейник, Б.А.Алиева [и др.] ; под общ.
ред. М.П.Новикова. – М.: Политиздат, 1983. – 
559с.



⚫    Деловое досье фирмы: краткое пособие 
по делопроизводству. – М.: Информ.центр 
«Маркетинг», 1993. – 88с. – (Библиотека 
делового человека)

⚫    Комментарий к Гражданскому кодексу 
Российской Федерации части первой 
(постатейный)/ рук.авт.коллектива и отв. 
ред. д-р юрид. наук, проф. О.Н.Садиков. – 
изд. 3-е, испр., доп. и перераб. с 
использованием судебно-арбитражной 
практики. – М.: Юридическая фирма 
«КОНТРАКТ»; ИНФРА-М, 2005. – 1062с.



Сведения, относящиеся к заглавию

   Управление персоналом: учеб. пособие / С.
И.Самыгин [ и др.]; под ред. С.И.Самыгина. – 
Ростов н/Д: Феникс, 2001. – 511с.



Сведения об ответственности

⚫    Акимов, В.В. Анализ внеоборотных 
автивов : практ. пособ. по дисциплине 
«Финансовый менеджмент» / В.В.Акимов, 
Т.Н.Макарова, Н.П.Хватков; Федер. 
Агентство по стр-ву и жилищ.-коммун. 
хоз-ву Рос.Федерации, Ин-т повышения 
квалификации руководящих работников 
и специалистов. – Н.Новгород: Гладкова О.
В., 2005. – 58с.



⚫    Агафонова, Н.Н. Гражданское право: учеб. 
пособие для вузов / Н.Н.Агафонова, Т.В.
Богачева, Л.И.Глушкова; под общ. ред. 
А.Г.Калпина;  авт. вст. ст. Н.Н.Поливаев; 
М-во общ. и проф. Образования РФ, 
Моск.гос.юрид. акад. – 2-е изд., перераб. 
и доп. – М.: Юрист, 2002. – 542с. 

⚫    Информационные технологии в маркетинге 
= Information technologies in marketing: учеб. 
/ под ред. Г.А.Титоренко. – М.: ЮНИТИ, 
2000. – 335с.



Сведения об издании

   Комментарий к Гражданскому кодексу 
Российской Федерации части первой 
(постатейный)/ рук.авт.коллектива и отв. 
ред. д-р юрид. наук, проф. О.Н.Садиков. – 
изд. 3-е, испр., доп. и перераб. с 
использованием судебно-арбитражной 
практики. – М.: Юридическая фирма 
«КОНТРАКТ»; ИНФРА-М, 2005. – 1062с.



Место издания

⚫ Москва – М;
⚫ Санкт-Петербург – СПб;
⚫ Ленинград – Л;
⚫ Минск – Мн;
⚫ Ростов на Дону – Ростов н/д



 
⚫    Управление персоналом: учеб. 
пособие / С.И.Самыгин [ и др.]; под 
ред. С.И.Самыгина. – Ростов н/Д: 
Феникс, 2001. – 511с.

⚫   Информационные технологии в 
маркетинге = Information technologies in 
marketing: учеб. / под ред. Г.А.
Титоренко. – М.: ЮНИТИ, 200. – 335с.



Издательство

   Комментарий к Гражданскому кодексу 
Российской Федерации части первой 
(постатейный)/ рук.авт.коллектива и отв. 
ред. д-р юрид. наук, проф. О.Н.Садиков. – 
изд. 3-е, испр., доп. и перераб. с 
использованием судебно-арбитражной 
практики. – М.: Юридическая фирма 
«КОНТРАКТ»; ИНФРА-М, 2005. – 1062с.



Год издания

   Атаманчук, Г.В. Сущность 
государственной службы: история, 
теория, закон, практика / Г.В.
Атаманчук. – М.: РАГС, 2003. – 268с.



Объем

⚫    Атаманчук, Г.В. Сущность государственной 
службы: история, теория, закон, практика / 
Г.В.Атаманчук. – М.: РАГС, 2003. – 268с.

⚫    Атаманчук, Г.В. Сущность 
государственной службы: история, теория, 
закон, практика / Г.В.Атаманчук. – М.: РАГС, 
2003. – 15, 100, 217с.



Иллюстрации

   Мир географии: География и географы. 
Природная среда / редкол. Г.И.Рычагов [и 
др.]. – М.: Мысль, 1984. – 367с.: ил., карт., 
схем., граф., табл.



Серия

   Андреянова, В.В. Как организовать 
делопроизводство на предприятии / В.В. 
Андреянова. – М.: ИНФРА-М, 2001. – 94с.- 
(Библиотека журнала «Консультант 
директора»)



Аналитическое библиографическое 
описание

   Заголовок(автор). Основное заглавие 
составной части: сведения, относящиеся к 
заглавию составной части / Сведения об 
ответственности, относящиеся к составной 
части // Основное заглавие: сведения , 
относящиеся к заглавию издания / 
Сведения об ответственности. – Дата 
выхода (год издания). – Номер издания. –
Объем (страницы, на которых помещена 
составная часть)



Глава из книги

   Важов, А.Я. Учет реализации 
продукции, работ и услуг / А.Я.Важов 
// Основы бухгалтерского учета в 
сельскохозяйственных предприятиях / 
М.Я.Штейнман, В.В.Данилко, А.Я.
Важов. – М., 1996. – Гл.14. – 
С.211-219.



Статья из сборника

   Дерфель, Б. Условие причинности в 
теории полей / Б.Дерфель, Д.И.
Казаков // Современный детерминизм 
и наука: сб. науч. тр. – Новосибирск, 
1995. – Т.2. – С.265-278.



Статья из журнала

⚫   Борисов, Ю.Ф. О началах кредитно-
денежной политики в России (XVIII в.- 
середина XIXв.) / Ю.Ф.Борисов// Деньги и 
кредит. – 2005. - №2. – С.95-102

⚫   Дайненко, В.Г. Интеллектуальные продукты 
в экономике, основанной на знаниях / В.Г.
Дайненко, Е.Ю.Дайненко // Вестн. Воронеж. 
гос. тех. ун-та. Сер. Гуманитар. науки. – 2005. 
– Вып.94. – С.119-122.



⚫    О бюджете фонда социального 
страхования на 1998 год: Федеральный 
закон от 14 июля 1999 г. № 164-ФЗ // СЗ РФ. 
– 1999. - № 21. – Ст.1037



Статья из газеты

   Волков, В.  Мыслящая Вселенная / В.Волков 
// Первое сентября. –2004. – 30 окт. – С.4.



Электронные ресурсы
Электронные ресурсы локального доступа

⚫   БДППР [Электронный ресурс]: база данных 
«Промышленная продукция России» 
(Росинформресурс). – М., 2001. – Электрон. 
дан. и прогр. + 1 электрон. опт. диск CD-ROM

⚫   Габец, А.П.  1С: Предприятие 8.0 [текст]: 
простые примеры разраб. / А.П.Габец, Д.И.
Гончаров. – М.: 1С-Паблишинг, 2005. – 420с.: 
ил.; 1 электрон.опт. диск 



Электронные ресурсы удаленного доступа

⚫    Образование: исследовано в мире [Электронный ресурс]: 
междунар.науч.пед. Интернет-журн. с б-кой-депозитарием = 
oim.ru. – М.: OIM.RU, 2000-2001. – Режим доступа: 
WWWWWW.WWW.URL: http:/ 
wwwwww.www.oimwww.oim.www.oim.ruwww.oim.ru/.-10.02.200
1

⚫    Артамонова, Е.И. Философско-педагогические основы 
развития духовной культуры учителя [Электронный ресурс]: 
автореф.дис.  … канд.пед.наук : 13.00.01/ Екатерина 
Иосифовна Артамонова; Моск.пед.гос.ун-т, каф. педагогики 
высш.шк. – М., 2000. – Режим доступа: www URL: http: // 
dissertation1.narod.ru / avtoreferats1 / a81.htm. – 01/11/2002

⚫ Электронная библиотечная система «Университетская 
библиотека онлайн» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
www URL: http://www.biblioclub.ru/. -  15.06.2012

 
⚫ Электронно-библиотечная система «Издательство «Лань» 

[Электронный ресурс]. – Режим доступа: www URL: 
http://e.lanbook.com/. -  15.06.2012



⚫    ГОСТ 7.1 – 2003 Библиографическая 
запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила 
составления.

⚫    ГОСТ 7.82 – 2001 Библиографическое 
описание электронных ресурсов. Общие 
требования и правила составления.

⚫    ГОСТ 7.00.5 -2008 Система стандартов 
по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая 
ссылка. Общие требования и правила 
составления.


