
Область сведений об авторах 
■ библиографическое описание под именем 

индивидуального автора (индивидуальный 
автор или просто автор);

■ библиографическое описание под 
наименованием коллектива 
(коллективный автор);

■ библиографическое описание "под 
заглавием" (заглавие документа = 
заглавие библиографического описания).



Общее правило: 
■ если документ имеет от 1-го до 3-х 

авторов, документ описывается под 
первым индивидуальным автором

■ если 4-х и более авторов, а также, 
если автор не указан - документ 
описывается под заглавием. 



Мюссе, Л. Варварские нашествия на 
Западную Европу : вторая волна / Л. 
Мюссе. – СПб. : Евразия, 2001. – 344 с.

Агафонова, Н. Н. Гражданское право : 
учеб. пособие для вузов / Н. Н. 
Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. 
Глушкова. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – 
М. : Юрист, 2002. – 542 с.



Основы медицинских знаний : учеб. 
пособие / С. В. Низкодубова [и др.] ; 
под ред. С. В. Низкодубовой. – Томск : 
Центр учеб.-метод. литературы ТГПУ, 
2003. – 196 с.



Сборники, материалы конференций, съездов

Вопросы лингвистики : сборник / ред. О. А. Осипова. 
- Томск : Изд-во Том. ун-та, 1975. – Вып. 4. – 110 с.

Современные аспекты адаптивной физической 
культуры : материалы I Всероссийской научно-
практической конференции. Томск, 26–27 октября 
2007 г. / отв. ред. С. Б. Нарзуллаев. – Томск, 2007. – 
237 с.



Статья из газеты и журнала
Милое, Л. В. Природно-климатический 
фактор и особенности российского 
исторического процесса // Вопросы 
истории. – 1992. – № 4/5. – С. 37–57.

Ибрагимбеков, Р. Мы не проиграем // 
Известия. 1998. 5 нояб. С. 7.



Справочные и информационные 
издания
Центральный государственный архив древних 
актов СССР : Путеводитель : В 4 т. М., 1991. Т. 1. – 
596 с. 

Моделирование в экономике : учеб. пособие / А. 
В. Буров [и др.] ; под ред. В. В. Сизова, С. Л. 
Минькова. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – Томск : 
Изд-во Том. гос. пед. ун-та, 2004. – 336 с.



В зависимости от структуры описания различают: 
одноуровневое библиографическое описание - 
это описание одного отдельно взятого 
(одночастного) документа (монографии, учебника, 
справочника, сборника статей, архивного 
документа и т.д.);
многоуровневое библиографическое описание 
- это описание многочастного документа 
(многотомное издание);
аналитическое библиографическое описание - 
это описание части документа (статья из 
периодического издания или сборника).



•В состав библиографического описания входят 
следующие области: 
область заглавия и сведений об ответственности;
области издания;
область специфических сведений 
область выходных данных 
область физической характеристики 
область серии 
область примечания 
область стандартного номера (или его 
альтернативы) и условий доступности.



Автор. Заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию (см. на титуле) 
/ сведения об ответственности (авторы) 
; последующие сведения об 
ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). – Сведения 
об издании (информация о 
переиздании, номер издания). – Место 
издания : Издательство, Год издания. – 
Объем. – (Серия).



Предписанная пунктуация предшествует элементам и областям или 
заключает их. Ее употребление не связано с нормами языка.
В качестве предписанной пунктуации выступают знаки препинания и 
математические знаки:
. —точка и тире
.точка
,запятая
:двоеточие
;точка с запятой
…многоточие
/косая черта
//две косые черты
()круглые скобки
[ ]квадратные скобки
+знак плюс
=знак равенства
В конце библиографического описания ставится точка.



При составлении библиографического 
описания в целях обеспечения его 
компактности применяется сокращение слов 
и словосочетаний, пропуск части элемента, 
объединение различных записей в одну 
библиографическую запись и другие 
унифицированные приемы сокращения. 
Сокращения применяют во всех областях 
библиографического описания, кроме 
заглавия 



Предписанные типы сокращений: 
и другие (et alii) — и др. (et al.);
и так далее (et cetera) — и т. д. (etc.);
то есть (id est) — т. е. (i. e.);
без места (sine loco) — б. м. (s. l.);
без издателя (sine nomine) — б. и. (s. n.);
раздельная пагинация (pagina varia) — 
разд. паг. (pag. var.).



Основное заглавие приводят в том 
виде, в каком оно дано в 
предписанном источнике 
информации: 

Энциклопедия пользователя Internet
Деньги, кредит, банки
…Чтоб нам не разучиться быть людьми
Песни группы «Nautilus Pompilius»
ВМВ
Совместимость технических средств. Электромагнитная 

устойчивость к колебаниям электропитания
Петербург. Художественная жизнь



Основное заглавие может содержать 
альтернативное заглавие, соединенное с 
ним союзом «или» и записываемое с 
прописной буквы. Перед союзом «или» 
ставят запятую.

Что непонятно у классиков, или Энциклопедия 
русского быта XIX века

Наука радости, или Как не попасть на прием к 
психотерапевту



Тайная жизнь Сальвадора Дали, написанная им 
самим

Песни Владимира Высоцкого
Орловскому научно-медицинскому обществу 140 

лет
Альбом иллюстраций к повести в стихах 

«Сверстники» А. В. Казаринова
Москва. Реконструкция в фотографиях, 

1850—2000
Тулуз-Лотрек
Екатерина Максимова. Владимир Васильев
Государственная Третьяковская галерея
«Нарисовал Ал. Пушкин»



Общее обозначение материала
Общее обозначение материала определяет класс материала, к 

которому принадлежит объект описания.
■ видеозапись (videorecording)
■ звукозапись (sound recording)
■ изоматериал (graphic)
■ карты (cartographic material)
■ комплект (kit)
■ кинофильм (motion picture)
■ микроформа (microform)
■ мультимедиа (multimedia)
■ ноты (music)
■ предмет (object)
■ рукопись (manuscript)
■ текст (text)
■ шрифт Брайля (braille)
■ электронный ресурс (electronic resource)



Общее обозначение материала приводят сразу после 
основного заглавия с прописной буквы в квадратных 
скобках. 
■ Библейские сюжеты [Электронный ресурс] : 

коллекция Эрмитажа
■ Книга иконных образцов [Изоматериал]
■ Государства Европы [Карты]
■ Ave Maria [Ноты]
■ Компьютерный анализ и синтез 

геоизображений [Текст]
■ Письма в Emissia Offline [Электронный 

ресурс]



Если произведение размещено на нескольких 
носителях, приводят общее обозначение материала, 
принятого за основной объект описания. Сведения об 
остальных носителях могут быть указаны в области 
физической характеристики или в области примечания 

■ Юридический советник [Электронный ресурс] … . — 1 
электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + прил. (32 
с.) …

или
■ Юридический советник [Электронный ресурс] … . — 1 

электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см … . — 
Прил.: Справочник пользователя [Текст] / сост. 
В. А. Быков. 32 с.



Параллельное заглавие
■ Труды по анализу и геометрии [Текст] = Proceedings on 

analysis and geometry
■ Lyrical miniatures [Звукозапись] = Lyrische Miniaturen
■ Россия на рубеже третьего тысячелетия [Электронный 

ресурс] = Russland an der Schwelle zum dritten Jahrtausend
■ Эколого-гидрологическая карта России [Карты] = Ecological 

hidrogeological map of Russia
■ Библиотеки и ассоциации в меняющемся мире: новые 

технологии и новые формы сотрудничества [Текст] = Libraries 
and associations in the transient world: new technologies and 
new forms of cooperation = Бiблiотеки та асоцiацiï в свiтi, що 
змiнюється: новi технологiï та новi форми спiвробiтництва

■ Albumlapok [Ноты] = Albumblatter = Album-leaves



Сведения, относящиеся к заглавию
Сведения, относящиеся к заглавию, содержат информацию, 

раскрывающую и поясняющую основное заглавие 
Сведениям, относящимся к заглавию, предшествует знак 

двоеточие.
■ Любовь к трем апельсинам [Текст] : сказки, повести, пародии
■ Информатика [Электронный ресурс] : Интернет-учебник
■ Ленинградская область и Санкт-Петербург [Карты] : подроб. 

автодорож. карты
■ Музыка Вены [Ноты] : пьесы для юных пианистов
■ Мир перевода-2000 [Текст] = Introduction to interpreting : (с 

прил. тестов на проверку навыков уст. пер.)
■ Satuni [Текст] = Шатуны : (roman)



Каждым последующим разнородным сведениям о 
заглавии также предшествует знак двоеточие.

■ Да будет свет! [Изоматериал] : 2000-летию христианства посвящ. : 
альбом репрод.

■ Трио-соната № 2 [Ноты] : до мин. : BWV 526 : для органа
■ Famous faces in history. Culture, business and sport [Текст] : портр. 

знаменитых людей Британии и США : кн. для чтения на англ. яз.
■ Правила безопасности при обслуживании гидротехнических 

сооружений и гидромеханического оборудования 
энергоснабжающих организаций [Текст] : РД 
153—34.0—03.205—2001 : утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 
13.04.01 : ввод. в действие с 01.11.01

■ Машина специальная листогибочная ИО 217М [Текст] : листок-
каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. 
изделий

■ Проблемы этнических меньшинств [Текст] : отчет о НИР (заключ.) : 
05-11

■ Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII—XIV вв. 
[Текст] : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 
15.07.02



Однородные сведения, относящиеся к заглавию, 
разделяют между собой теми знаками препинания, 
которые имеются в источнике информации. 
При отсутствии в источнике знаков между ними их 
разделяют запятыми.

■ Италия [Текст] : Рим — Милан — Венеция — 
Флоренция : путеводитель

■ Танки мира [Текст] : описания, характеристики, 
схемы, фот. : справочник

■ Московская область [Карты] : карман. атлас : 
автомобилисту, пешеходу, туристу

■ Санкт-Петербург [Изоматериал] : Петергоф, 
Царское Село, Павловск : 300-летию Петербурга 
посвящ.



Если в сведениях, относящихся к заглавию, помещено 
другое заглавие, его приводят всегда с прописной буквы, и 
слова в нем не сокращают. Не сокращают также одно 
слово, составляющее сведения, относящиеся к заглавию.

■ Времена года [Ноты] : Четыре настроения
Памятник Петру I [Изоматериал] : (Медный 
всадник)

■ Офшорный мир. Взгляд изнутри [Текст] : 
справочник



Сведения, необходимые для раскрытия или пояснения основного 
заглавия, жанра произведения, вида документа и т. п., могут быть 
сформулированы на основе анализа документа. В этих случаях их 
заключают в квадратные скобки.

■ Яблони в цвету [Ноты] : Жизнь, воплощенная в 
песне : [из репертуара Е. Мартынова]

■ А. С. Пушкин. В зеркале двух столетий 
[Электронный ресурс] : [мультимедиа-
энциклопедия]

■ Иркутск деревянный [Изоматериал] : 14 фото : 
[комплект открыток]

■ Введение в психоанализ [Текст] : лекции : 
[перевод]



Сведения об ответственности

■ Сведения об ответственности содержат 
информацию о лицах и организациях, 
участвовавших в создании интеллектуального, 
художественного или иного содержания 
произведения, являющегося объектом описания.

■ Сведения об ответственности могут состоять из 
имен лиц и (или) наименований организаций 
вместе со словами, уточняющими категорию их 
участия в создании произведения, являющегося 
объектом описания.



■ Комедии и трагедии [Текст] / Уильям Шекспир; 
пер. с англ. О. Сороки

■ Байкал [Изоматериал] = Baikal : в фотографиях 
Валерия Орсоева : светопись / [авт. вступ. ст. 
Комаров А. В. ; перевод на англ. яз. Горелова В. 
С.]

■ Защита информационных процессов в 
компьютерных системах [Электронный ресурс] : 
программа по дисциплине / сост. Цветков В.

■ Практический маркетинг [Текст] : BZR 656 : 
медиа-буклет : проф. сертификат менеджера : 
[пер с англ.] / The Open univ., Business school, 
Междунар. ин-т менеджмента «ЛИНК»

■ Русский традиционный костюм [Текст] : ил. 
энциклопедия / авт.-сост. Н. Соснина, И. Шангина; 
[предисл. И. Шангиной]



■ Атлас лекарственных средств [Текст] / авт. идеи Лелякин П. 
В.

■ Юг Западной Сибири [Карты] : карта для путешественников / 
сост., подгот. к изд. и отпечатана Новосиб. картогр. ф-кой в 
2000 г. ; ст. ред. А. В. Молостова

■ Царскосельский арсенал [Изоматериал] / [Гос. музей-
заповедник «Цар. село»; сост., вступ. статья и кат. 
Л. В. Бардовской [и др.]; пер. Д. Д. Петровой; худож. 
Н. А. Кутовой; фот. С. В. Чабуткин]

■ Беатрис [Текст] : роман / аноним; пер. с англ. [Н. Мазняк; 
послесл. О. Воздвиженской]

■ История крестовых походов [Текст] : пер. с фр. / Г. Мишо; с 
грав. Г. Доре

■ Гидроциклон [Текст] : пат. 2180272 Рос. Федерация : МПК7 В 
07 °C 5/12, 9/00 / авторы и заявители Сабитов С. З. [и др.]; 
патентообладатель ООО «Спецтехногаз»

■ Формирование генетической структуры стада [Текст] : отчет о 
НИР (промежуточ.) : 42—44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т 
животноводства; рук. Попов В. А.



■ Первым сведениям об ответственности 
предшествует знак косая черта; 
последующие группы сведений отделяют 
друг от друга точкой с запятой. 
Однородные сведения внутри группы 
отделяют запятыми. Порядок приведения 
сведений определяется их 
полиграфическим оформлением или 
последовательностью в предписанном 
источнике информации, независимо от 
степени ответственности.



■ / Стюарт Аткинсон; под ред. Ш. Эванс; пер. 
с англ. И. И. Викторовой; ил. Г. Байнза

(Все сведения размещены на титульном 
листе) 

■ / [авт.-сост. Г. Н. Корченкин; фот.: А. 
Федоров, А. Проваторов, А. Пашук; авт. 
текста А. Ярошко; худож. А. Семенов; 
редакторы: Т. Корченкина, Я. Солдаткина]

(Все сведения размещены на обороте 
титульного листа)



■ / Рос. гос. б-ка, Центр вост. лит.
■ / Моск. союз художников, Отд-ние «Кн. графика»; сост. М. А. Давиденко; 

[авт. вступ. статей Н. Н. Гончарова, М. Чегодаева]
■ Как научить ребенка читать [Текст] / Ольга и Сергей Федины
■ Мы, русские беженцы в Финляндии… [Текст] : публицистика (1919—1921) / 

А. И. Куприн; сост., вступ. ст. и коммент. Б. Хеллмана при участии Р. Дэвиса
■ / Чуприна Лариса Александровна ; Рос. акад. образования, Ком. по 

образованию Администрации Санкт-Петербурга, Акад. обществ. Связей
■ / авт. карты и указ. В. К. Бронникова [и др.]; отв. ред. А. А. Лютый [и др.]
■ / худож.-мультипликаторы: С. Захарова [и др.]
■ / Ин-т яз. и лит. Акад. наук Монголии, Ин-т языкознания Рос. акад. наук ; Е. 

Баярсайхан [и др.] (с монг. стороны), А. А. Дарбеева [и др.] (с рос. стороны); 
под общ. ред. А. Лувсандэндэва, Ц. Цэдэндамба

■ Моя жизнь [Текст] : автомонография ; Этюды о художниках / Игорь Грабарь; 
[сост., вступ. ст. и коммент. В. М. Володарского]

■ Английский разговорный [Электронный ресурс]. Американский разговорный 
/ [к сб. в целом] Intell

■ Поэтика кино [Текст] : сборник / под ред. Б. М. Эйхенбаума; с предисл. К. 
Шутко; коммент. С. Д. Гуревича, 2-е изд. Перечитывая «Поэтику кино» : сб. 
ст. / под общ. ред. Р. Ф. Копыловой; [к сб. в целом] М-во культуры Рос. 
Федерации, Рос. акад. наук, Рос. ин-т истории искусств



Бахвалов, Н. С. Численные методы [Текст] : 
учеб. пособие для физ.-мат. специальностей 
вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, 
Г. М. Кобельков; под общ. ред. 
Н. И. Тихонова. — 2-е изд. — М. : Физматлит : 
Лаб. базовых знаний ; СПб. : Нев. диалект, 
2002. — 630 с. : ил. ; 25 см — (Технический 
университет. Математика). — Библиогр.: с. 
622—626. — Предм. указ.: с. 627—630. — 
30000 экз. — ISBN 5-93208-043-4 (в пер.).



Область издания
■ Область содержит информацию об изменениях и 

особенностях данного издания по отношению к 
предыдущему изданию того же произведения.

■ Сведения об издании приводят в формулировках 
и в последовательности, имеющихся в  источнике 
информации. Они обычно содержат слово 
«издание», заменяющие его слова «версия», 
«вариант», «выпуск», «редакция», «репринт» 
и т. п. или их эквиваленты на других языках, а 
также иные термины, отличающие его от 
предыдущих изданий.



■ . — Факс. изд.
■ . — Новая версия
■ . — Перепеч. с изд. 1925 г.
■ . — Доп. вариант
■ . — 10-е изд.
■ . — Изд. 7-е
■ . — 2-я ред.
■ . — [Новое изд.]
■ . — [Переизд.]
■ . — [Пересмотр. версия]
■ . — Репр. воспроизведение изд. 1903—1909 гг. / под ред. 

проф. И. А. Бодуэна де Куртенэ
■ . — Изд. 2-е / перераб. с 1-го изд. П. Агафошин
■ . — Изд. 6-е, испр. и доп.
■ . — 7-е изд., стер.



Область специфических сведений
■ Область применяется при описании объектов, 

являющихся особым типом публикации или 
размещенных на специфических носителях. К 
ним относятся картографические, нотные 
документы, сериальные и другие 
продолжающиеся ресурсы, отдельные виды 
нормативных и технических документов, 
электронные ресурсы, а также микроформы, 
если на них расположены все названные виды 
документов, за исключением электронных 
ресурсов. 



■ Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 
1993—1995 [Электронный ресурс] / Ин-т науч. информ. по 
обществ. наукам (ИНИОН). — Электрон. дан. и прогр. (33 
файла : 459658539 байт)

■ Второй квартет [Ноты] : для 2 скрипок, альта и виолончели / 
А. Бертрам. — Партитура

■ Трио [Ноты] : для кларнета, виолончели и фп. / 
Б. С. Гецелов. — Партитура и голоса

■ Стекло безопасное для наземного транспорта. Общие 
технические условия [Текст] : ГОСТ 5727—88Стекло 
безопасное для наземного транспорта. Общие технические 
условия [Текст] : ГОСТ 5727—88. — Изд. сент. 2001 с Изм. 1, 
2, 3 (ИУС. 1992. № 2; ИУС. 1999. № 1; ИУС. 2001. № 11). — 
Взамен ГОСТ 5727—83; введ. 01.01.90

■ Одноразовая ракета-носитель [Текст] : заявка 1095735 Рос. 
Федерация : МПК7 В 64 G 1/00 / Тернер Э. В. (США); 
заявитель Спейс Системз/Лорал, инк. ; патент. поверенный 
Егорова Г. Б. — № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 
10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.); приоритет 09.04.99, № 09/289,037 
(США)



Область выходных данных

■ Область содержит сведения о месте и 
времени публикации, распространения и 
изготовления объекта описания, а также 
сведения об его издателе, 
распространителе, изготовителе.



■ . — Саратов
■ . — В Можайске
■ . — V Praze
■ . — La Habana
■ . — СПб. [и др.]
■ . — London [etc.]
■ . — М. ; СПб.
■ . — М. ; Киев ; Париж
■ . — Paris [etc.]
■ . — [Н. Новгород?]
■ . — [Finland]
■ . — [Italy?]
■ . — [Б. м.]
■ . — [S. l.]



Имя (наименование) издателя, распространителя 
и т. п. приводят после сведений о месте издания, к 
которому оно относится, и отделяют двоеточием. 
■ : Наука 
■ : Издательский дом «Новый учебник»
■ : Новый учебник - ЗАО «ЕВРО-АДРЕС»
■ : Изд-во С.-Петерб. хим.-фармак. акад. 
■ : Изд-во Урал. ун-та 
СОКРАЩЕНИЯ: 
■ . — М. : Леонтьев. центр
■ . — Ставрополь : СевКавГТУ
■ . — СПб. : БГТУ
■ . — Пущино : ПНЦ РАН
■ . — М. : Зараев А. В.
■ . — М. : у И. Д. Сытина
■ . — СПб. : Наука, С.-Петерб. изд. фирма
■ . — Новосибирск : Изд-во СО РАН, Фил. «Гео»
■ . — М. : Союз художников России, Моск. отд-ние
■ . — Новгород : АГП Роскартографии
■ . — М. : Фонд им. И. Д. Сытина [и др.]
■ . — М. : ГМИИ : Художник и книга ; Вашингтон : Нац. галерея искусств
■ . — Новосибирск : [б. и.] или . — [S. l. : s. n.]



В качестве даты издания приводят год публикации 
документа, являющегося объектом описания. Год 
указывают арабскими цифрами, ему предшествует 
запятая.
■ , 2002
■ , 1833 (В источнике информации год указан римскими цифрами: 

MDCCCXXXIII)
■ , 4308 [1975]
■ , сор.1999
■ , печ. 2000
■ , 2001 printing
■ , ценз. 1907
■ , [1942?]
■ , [1898 или 1899]
■ , [ок. 1900]
■ , [между 1908 и 1913]
■ , [конец XIX — нач. XX в.]
■ , [199—]



Область физической 
характеристики

Область физической характеристики содержит обозначение физической формы, в 
которой представлен объект описания, в сочетании с указанием объема и, при 
необходимости, размера документа, его иллюстраций и сопроводительного 
материала, являющегося частью объекта описания.

• . — 8 т.
• . — 1 к. (4 л.)
• . — 2 электрон. опт. диска
• . — 1 мфиша
• . — 3 грп.
• . — 2 sound discs
• . — 186 с., 8 с. ил.
• . — 379, [4] с., [10] л. ил., факс.
• . — ХII, 283, 15 с.
• . — CCXCIX с. ил.
• . — 1 зв. кассета (50 мин.)
• . — 2 зв. диска (1 час 30 мин.)
• . — 350 с. : цв. ил., карты + 1 бр. (52 с.)
• . — 64 с. : ил. + 2 электрон. опт. диска
• . — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см + Инструкция для 

пользователя (12 с.)



Область серии
Область содержит сведения о многочастном документе, отдельным 

выпуском которого является объект описания.
■ . — (Millennium — Тысячелетие)
■ . — (Серия «Золотой фонд психотерапии»)
■ . — (Известия Тихоокеанского научно-исследовательского 

рыбохозяйственного центра)
■ . — (Музыкальное наследие. Исполнительское искусство)
■ . — (Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу)
■ . — (Памятники древней письменности : исследования, тексты)
■ . — (Русский бестселлер : РБ)
■ . — (Великие писатели в романах : Жюль Верн, 1828—1905)
■ . — (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр. : осн. в 1890 г. 

Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г. М. Горьким)
■ . — (Серия «Пушкин в ХХ веке» : ежегод. изд. Пушкин. комис. / гл. 

ред. В. С. Непомнящий)
■ . — (Доклады Института Европы / Рос. акад. наук)



Область примечания
● Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст] : 

учеб. пособие для вузов / Н. Н. Агафонова, 
Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова; под. общ. ред. 
А. Г. Калпина; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-
во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. 
юрид. акад. — Изд. 2-е, перераб. и доп. — М. : 
Юристъ, 2002. — 542 с. ; 22 см — (Institutiones; т. 
221). — Библиогр.: с. 530—540. — 50000 экз. — 
ISBN 5-7975-0223-2 (в пер.).



Многоуровневое 
библиографическое описание

■ Многоуровневое библиографическое описание составляют, 
в первую очередь, на такие многочастные документы, как 
многотомные документы, а также сериальные и другие 
продолжающиеся ресурсы. 

■ Периодические издания - это сериальные издания, 
выходящие через определенные промежутки времени, как 
правило, с постоянным для каждого года числом номеров 
(выпусков). Они имеют одинаковое заглавие, однотипно 
оформлены и пронумерованы (или датированы). 

■ Продолжающиеся издания - это сериальные издания, 
выходящие через неопределенные промежутки времени по 
мере накопления материала нумерованными или 
датированными выпусками, которые имеют общее заглавие 
и однотипно оформлены.



■ Многоуровневое библиографическое описание имеет 
несколько уровней. В простейшем и самом 
распространенном случае оно имеет два уровня, т.е. две 
взаимосвязанных самостоятельных части описания, причем 
вторая из них находится в иерархическом подчинении 
первой.

■ Первый уровень (общая часть) содержит сведения, общие 
для всех или большинства физических единиц (томов, 
номеров и т. п.), входящих в состав многочастного 
документа. (После сведений первого уровня ставят точку и 
тире.)

■ Второй уровень (спецификация) содержит сведения, 
относящиеся к конкретной физической единице. (Сведения 
об отдельных единицах разделяют точкой с запятой.)



Схема многоуровневого описания

Автор. Заглавие издания : сведения, 
относящиеся к заглавию (см. на титуле) / 
Сведения об ответственности (авторы) ; 
последующие сведения об ответственности 
(редакторы, переводчики, коллективы). – Город 
издания : Издательство, Год начала издания – 
год окончания издания. – (Серия). – Обозначение 
и номер тома : Заглавие тома : сведения, 
относящиеся к заглавию. – Год издания тома. – 
Объем ; Обозначение и номер тома : Заглавие 
тома : сведения, относящиеся к заглавию. - Год 
издания тома. – Объем. и т.д. 



Основные требования к оформлению второго 
уровня описания:

■ Первым элементом, как правило, является номер тома. 
Порядковый номер указывают арабскими цифрами.

■ Основным заглавием тома является его частное заглавие. 
При наличии обозначения и номера тома основному 
заглавию предшествует двоеточие.
Ч. 2 : Рекламные плакаты, 1-я половина ХХ в.
Т. 3, кн. 3 : Проблемы управления

■ Если основное заглавие тома отсутствует, приводят 
последующий элемент описания с предписанным ему 
знаком. 
Т. 4 / Н. Н. Петров

■ Сопроводительный материал к многотомному изданию в 
целом рассматривают как отдельный том издания.



Примеры многоуровневого описания

■ Во имя Победы : эвакуация гражданского 
населения в Западную Сибирь в годы Великой 
Отечественной войны в документах и материалах : 
в 3-х т. / отв. ред. Л. И. Снегирева. – Томск : Изд-во 
ТГПУ, 2005. – Т. 3 : Спасенное детство. – 397 с.

■ Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача 
[Текст] : в 3 ч. / Владимир Казьмин. — М. : АСТ : 
Астрель, 2001—    . — Ч. 2 : Детские болезни. — 
2002. — 503, [1] с. : ил. — 8000 экз. — ISBN 
5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.).

■ Реале Дж. Западная философия от истоков до 
наших дней : в 4 т. : пер. с итал. / Дж. Реале, 
Д. Антисери, ред. С.А. Мальцева. – СПб. : Изд-во 
Пневма. – Т. 4 : От романтизма до наших дней. – 
2005. – 880 с. 



Название тома можно указывать с красной строки. Тогда первый 
уровень описания заканчивается точкой: 

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус; 
[вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. 
акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. — М. : 
Лаком-книга : Габестро, 2001. — 22 см — (Золотая проза 
серебряного века). — На пер. только авт. и загл. сер. — 3500 
экз. — ISBN 5-85647-056-7 (в пер.).

Т. 1 : Романы. — 367 с. — Библиогр. в примеч.: с. 360—366. — 
Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки духа. — В 
прил.: З. Н. Гиппиус / В. Брюсов. — ISBN 5-85647-057-5.

Т. 2 : Романы. — 415 с. — Содерж.: Чертова кукла ; 
Жизнеописание в 33 гл. ; Роман-царевич : история одного 
начинания ; Чужая любовь. — ISBN 5-85647-058-3.



На отдельный том многотомного документа может быть составлено как 
многоуровневое, так и одноуровневое библиографическое описание под 
общим заглавием многотомного документа или под частным заглавием тома.

Описание тома под общим правилам. В качестве основного заглавия 
приводят общее заглавие многотомного документа, номер тома и его 
частное заглавие (если оно имеется), разделяя их точками.

■ Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст] : в 5 т. — М. : Терра, 
2000—    . – Т. 4 : Русские народные легенды. — 2000. — 316, [3] с. : 
ил. — В кн. также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из 
воспоминаний А. Н. Афанасьева. 

или
■ Народные русские сказки А. Н. Афанасьева [Текст]. В 5 т. – Т. 4. Русские 

народные легенды. — М. : Терра, 2000. — 316, [3] с. : ил. — В кн. также: 
Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний 
А. Н. Афанасьева. 

Допустимо описание тома под его частным заглавием. В качестве 
основного заглавия в этом случае приводят частное заглавие тома. 
Сведения о многотомном документе в целом приводят в области серии.

■ Русские народные легенды [Текст]. — М. : Терра, 2000. — 316, [3] с. : 
ил. — (Народные русские сказки А. Н. Афанасьева : в 5 т. ; т. 4). — В кн. 
также: Русские народные легенды / А. Н. Пыпин. Из воспоминаний 
А. Н. Афанасьева. 



Другие виды многоуровневого описания

■ Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / 
Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. — Вып. 1 (1958)—    . — 
М. : Наука, 2001. – Вып. 34. — 2001. — 137 с. ; вып. 35 : 
Прогнозирование землетрясений. — 2001. — 182 с. ; вып. 
36. — 2002. — 165 с.

■  Актуальные проблемы современной науки [Текст] : 
информ.-аналит. журн. / учредитель ООО "Компания 
«Спутник +». — 2001, июнь —    . — М. : Спутник +, 
2001—    . — Двухмес. — 2001, № 1—3. 

■ Вестник Воронежского государственного университета / М-во 
образования России. — 1993—    . — Воронеж, 2000. 
Серия «Проблемы высшего образования». — 2000—    . 
2000, № 1. 
Серия «Физика, математика». — 2000—    . 2000, № 1. 
Серия «Химия. Биология». — 2000—    . 2000, № 1—2. 
Серия 4, География и геоэкология. — 2000—    . 2000, № 1. 



Аналитическое 
библиографическое описание

Объектом аналитического  библиографического 
описания является составная часть документа, 
для идентификации и поиска которой необходимы 
сведения о документе, в котором она помещена.

К составным частям относятся:
■ самостоятельное произведение;
■ часть произведения, имеющая самостоятельное 

заглавие;
■ часть произведения, не имеющая самостоятельного 

заглавия, но выделенная в целях библиографической 
идентификации.



Основные правила оформления:
� Перед сведениями о документе, в котором помещена 

составная часть, применяют соединительный элемент: 
знак две косые черты с пробелами до и после него [  // 
]. 

� Знак две косые черты можно не приводить, если 
сведения о документе, в котором помещена составная 
часть, выделяют шрифтом или приводят с новой строки. 
В этом случае допускается употреблять термин, 
обозначающий физическую взаимосвязь: "В: ", «In :» и 
т. п. 

� В аналитическом библиографическом описании 
допускается точку и тире между областями 
библиографического описания заменять точкой.



СХЕМА АНАЛИТИЧЕСКОГО 
ОПИСАНИЯ 

Сведения о составной части 
документа // Сведения об 
идентифицирующем документе. 
– Сведения о местоположении 
составной части в документе. – 
Примечания. 



Примеры аналитического описания:
� Голубков, Е. П. Маркетинг как концепция 

рыночного управления [Текст] / Е. П. Голубков 
// Маркетинг в России и за рубежом. — 2001. — 
№ 1. — С. 89—104.  

или
� Голубков, Е. П. Маркетинг как концепция 

рыночного управления [Текст] / Е. П. Голубков 
// Маркетинг в России и за рубежом. 2001. 
№ 1. С. 89—104. 

� Шац, М. М. Экологические проблемы северных 
городов / М. М. Шац // Экология и жизнь. 2008. 
№ 12. С. 64-69.



Если основное заглавие идентифицирующего документа 
является тематическим, слова и словосочетания в нем не 
сокращают. Слишком длинное заглавие допускается сократить, 
опустив его часть, при этом опущенную часть обозначают 
многоточием.
// Основные результаты экспериментов, выполненных в 

1984 году на реакторе ВВР-М ЛИЯФ … 
Основное заглавие идентифицирующего документа сокращают, 
если это:
а) типовое заглавие многотомного или продолжающегося 
документа;

■ Полн. собр. соч.
■ Избр. тр.
■ Арх. биол. наук
■ Изв. Рос. акад. наук

б) заглавие периодического документа (журнала или газеты).
■ Библиогр. зап.
■ Лит. Россия 



При описании идентифицирующего документа 
обязательно приведение первых сведений об 
ответственности. Последующие сведения об 
ответственности приводят в тех случаях, если 
они необходимы для идентификации 
документа.

■ Немировский, Е. Л. Труд Кшиштофа Мигоня и его 
место в литературе по общей теории книговедения 
[Текст] / Е. Л. Немировский // Наука о книге : очерк 
проблематики / К. Мигонь; пер. с пол. 
О. Р. Медведевой [и др.]. — М., 1991. — С. 3—24.



В области выходных данных, как правило, приводят 
место и год публикации, распространения и (или) 
изготовления документа. Сведения об издателе, 
распространителе, изготовителе опускают. 
Однако в случае необходимости могут быть приведены.

■ Философия культуры и трансцендентальный идеализм 
[Текст] / В. Виндельбанд; сверка-пер. М. И. Левиной // 
Избранное: Дух и история : пер. с нем. — М., 1995. — С. 
7—19.

■ Этапы развития планировки Васильевского острова в 1720-
е годы [Текст] / С. В. Семенцов // Петровское время в 
лицах. — СПб. : Изд-во Гос. Эрмитажа, 1998. — С. 42—49.



Если документ, в котором помещена составная 
часть, является периодическим (журнал или 
газета), место его публикации не приводят, за 
исключением случаев, когда это необходимо 
для идентификации документа.

■ // Библиотековедение. — 2001. — № 1. — С. 19—26.
■ // Квантовая электроника. — Киев, 1987. — Вып. 

32. — С. 3—13.
■ // Квантовая электроника. — М., 1987. — Т. 14, 

№ 7. — С. 512—516.



Местоположение составной части, как правило, обозначается 
сквозной пагинацией по форме «от и до». Пагинации 
предшествует сокращенное обозначение слова страница 
(«С.»), которое приводят на языке выходных или аналогичных 
им сведений документа или на языке библиографирующего 
учреждения; между первой и последней страницами ставят 
знак тире. Если составная часть опубликована на 
ненумерованных страницах, их номера заключают в 
квадратные скобки.

■ С. 17—28
■ P. 18—30
■ S. 12—31
■ С. [1—8]

Страницы указывают арабскими или римскими цифрами, в 
зависимости от того, какая пагинация приведена в документе. 
Если пагинаций несколько, их отделяют друг от друга запятой.

■ С. I—XXXVI, 1—12



Если публикация помещена в томе, выпуске многотомного документа, то области и 
элементы идентифицирующего документа приводят как у многотомного издания, за 
исключением следующих элементов описания, для которых определена особая 
последовательность: 

■ место издания (распространения); 
■ дата издания (распространения); 
■ обозначение тома, выпуска, номера (Т., Вып., №) и его порядковый номер;
■ частное заглавие тома, выпуска, номера (элемент факультативный, может быть опущен); 
■ страницы, на которых помещена составная часть.

� Баренбаум,  И. Е. А. М. Ловягин как историк книги [Текст] / И. Е. Баренбаум // 
Книжное дело в России во второй половине XIX — начале ХХ века : сб. науч. тр. / 
Рос. нац. б-ка. — СПб., 2000. — Вып. 10. — С. 208—219.

� Отзвуки концепции «Москва — третий Рим» в идеологии Петра I [Текст] : (к 
проблеме средневековой традиции в культуре барокко) / Ю. М. Лотман, 
Б. А. Успенский // Избр. статьи : в 3 т. / Лотман Ю. М. — Таллин, 1992. — Т. 2. — С. 
9—21.

Частное заглавие тома или выпуска приводят в описании после знака двоеточие.
� Генезис, природа и развитие античной философии [Текст] // Западная философия 

от истоков до наших дней / Джованни Реале, Дарио Антисери; пер. с итал. С. 
Мальцевой. — СПб., 1994. — [Вып.] 1 : Античность, гл. 1. — С. 3—15.



Если составная часть помещена в двух и более 
томах (выпусках, номерах) многотомного или 
сериального документа, то сведения о ее 
местоположении в каждом из томов (выпусков, 
номеров) отделяют точкой с запятой:
■ Гримак, Л. П. Биоэнергетическая система и биополе 

человека : структура и функции / Гримак Л. П. // 
Психотерапия. 2008. № 1. С. 37-48; № 2. С. 50-64. 

■ Оруэлл, Дж. 1984 : роман / Дж. Оруэлл ; пер. с англ. 
В. Голышева // Новый мир. - 1989. № 2. С. 132-172; 
№ 3. С. 140-189; № 4. С. 92-128.



Если составная часть помещена в 
документе, являющемся нетекстовым 
материалом, то сведения о документе и 
местоположении составной части 
приводят в виде обозначений, 
соответствующих этому типу материала.
■ Российская Федерация [Карты] : физическая 

карта. – 1: 40 000 000 // Малый атлас мира / 
сост. и подгот. к изд. ПКО "Картография". – 
М., 2000. – С. 16–17: цв. карта; 19x13 см.



Основные виды аналитического 
описания

Статья из книги или другого разового 
издания

� Двинянинова, Г. С. Комплимент : 
Коммуникативный статус или стратегия 
в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова 
// Социальная власть языка : сб. науч. 
тр. / Воронеж. межрегион. ин-т обществ. 
наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-
герман. истории. — Воронеж, 2001. — С. 
101—106. — Библиогр.: с. 105—106.



Сериальные издания

� Михайлов, С. А. Езда по-европейски [Текст] : система платных дорог 
в России находится в начал. стадии развития / Сергей Михайлов // 
Независимая газ. — 2002. — 17 июня.

� Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает [Текст] : [о фресках 
Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.] : беседа с директором музея 
Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев // Век. — 2002. — 
14—20 июня (№ 18). — С. 9.

� Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с 
неоднородным заполнением [Текст] / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, 
M. Д. Малых // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. — 
2001. — № 5. — С. 23—25. — Библиогр.: с. 25.

� Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст] : повесть / Николай 
Казаков; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. — 2000. — 
№ 9. — С. 64—76 ; № 10. — С. 58—71. — ISSN 0869—6403.

� Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за 
нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // 
Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квалификации 
рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. — 2001. — Вып. 5 : 
Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уголовно-
процессуального законодательства. Организация деятельности 
прокуратуры. — С. 46—49.



Раздел, глава

� Малый, А. И. Введение в законодательство 
Европейского сообщества [Текст] / Ал. Малый 
// Институты Европейского союза : учеб. 
пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О’
Нейл. — Архангельск, 2002. — Разд. 1. — С. 
7—26.

� Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения 
отдельных операций в Word 2000 [Текст] / 
Б. Э. Глазырин // Office 2000 : 5 кн. в 1 : 
самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, 
Б. Э. Глазырин. — 2-е изд., перераб. — М., 
2002. — Гл. 14. — С. 281—298.



ОФОРМЛЕНИЕ 
ЭЛЕКТРОННЫХ и СЕТЕВЫХ 

РЕСУРСОВ



Ресурсы локального доступа:

● Шарков, Ф. И. Социология [Электронный ресурс] : теория и методы : учебник 
/ Ф.И. Шарков. - М. : Экзамен, 2007. – 1 эл. опт. диск (CD-ROM). 

● Библиотека словарей [Электронный ресурс]. - М. : ООО "Си ЭТС"
Т. I : Реальный словарь классических древностей ; Библейский словарь ; 
Дипломатический словарь. - 2005. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

● Жертвы политического террора в СССР [Электронный ресурс] / Рук. проекта 
Я.З. Рачинский. –  Электрон. дан. - [Б. м.] ; Общество "Мемориал", 2001. – 1 
эл. опт. диск (CD-ROM); цв. – Содержание: Объединенная база данных; 
Списки жертв политических репрессий; Карта ГУЛАГа; Справочник по 
ГУЛАГу; Творчество и быт ГУЛАГа; НКВД: структура и руководители; 
Библиография по истории политических репрессий. 

● Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства 
[Электронный ресурс]. — Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная 
прогр. (546 Мб). — М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. — 1 электрон. 
опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 
л.). — (Интерактивный мир). — Систем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб 
ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640х480 ; 4х 
CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта; мышь. — Загл. с экрана. — Диск и 
сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.



Аудио- и видеоиздания
● Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и 

другие сказки про Африку [Звукозапись] / Геннадий 
Гладков; исп.: Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и 
др.]. — М. : Экстрафон, 2002. — 1 мк.

● Роман (иеромон.). Песни [Звукозапись] / иеромонах 
Роман; исп. Жанна Бичевская. — СПб. : Центр духов. 
просвещения, 2002. — 1 электрон. опт. диск. — 
(Песнопения иеромонаха Романа; вып. 3).

● От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Роберт 
Родригес; в ролях: К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. 
Клуни ; Paramount Films. — М. : Премьер-видеофильм, 
2002. — 1 вк. — Фильм вышел на экраны в 1999 г.



Сетевые ресурсы:

● Куратов, А. А. Кафедра истории Поморского 
государственного университета [Электронный ресурс] 
/ А. А. Куратов. – Режим доступа: 
http://hist.pomorsu.ru/history.html. Дата обращения: 
01.09.2009.

● Черткова, Е. Л. Утопия как способ постижения 
социальной действительности [Электронный ресурс] / 
Е. Л. Черткова // Социемы : журнал Уральского гос. ун-
та. - Екатеринбург, 2002. - №8. - Режим доступа: 
http://www2/usu.ru/philosophi/soc_phil/rus/text/sosiemy/8/ch
ertkova. Дата обращения: 01.09.2009.

● Единое окно доступа к образовательным ресурсам: 
портал [Электронный ресурс]. – Режим доступа : 
http://window.edu.ru. Дата обращения: 01.09.2009.


