
Взаимодействие между
 уполномоченным органом,

 муниципальными заказчиками,
 электронной торговой площадкой , Общероссийским 

официальным сайтом 
при проведении открытых аукционов

 в электронной форме 



Основные термины

� ЭЦП – это реквизит электронного документа, предназначенный для 
защиты подписанной информации от подделки, содержащий в себе 
полученный в результате криптографического преобразования 
информации с использованием закрытого ключа реквизит и 
позволяющий идентифицировать владельца сертификата

� Закрытый ключ ЭЦП - уникальная последовательность символов, 
известная владельцу сертификата ключа подписи и предназначенная для 
создания в электронных документах электронной цифровой подписи

� Открытый ключ ЭЦП - уникальная последовательность символов, 
соответствующая закрытому ключу, предназначенная для подтверждения 
подлинности электронной цифровой подписи в электронном документе

� Сертификат открытого ключа – цифровой или бумажный 
документ, подтверждающий соответствие между открытым ключом и 
информацией, идентифицирующей владельца ключа. 

� КриптоПро – Средство криптографической защиты информации, 
независимый модуль, позволяющий осуществлять криптографические 
операции. Лицензию на КриптоПро выдает УФК на безвозмездной 
основе (бесплатно)



Роль электронной цифровой подписи при проведении 
открытых аукционов в электронной форме

   В системе «АЦК-Муниципальный заказ» На электронной торговой площадке                
и Общероссийском официальном сайте



Перечень документов для получения ЭЦП в 
Отделениях Управления Федерального казначейства

� Протокол с реестровым номером в Сводном перечне заказчиков;
�  Копия приказа о назначении пользователей или другой документ, 

подтверждающий право электронно-цифровой подписи 
ответственного сотрудника;

� Запрос в электронном виде. Для этого необходимо сформировать 
закрытый ключ и сохранить его на учтенный магнитный носитель 
(магнитный носитель должен храниться только у пользователя) Далее 
на чистый магнитный носитель записать запрос для отправки               
его  уполномоченному РЦР Отделения (Управления);  

� Заявки на бумажном носителе в одном экземпляре, утвержденные 
руководителем и подписанные пользователями, скрепленной печатью;

� Акт готовности к эксплуатации автоматизированного рабочего места 
системы электронного документооборота

� Доверенность на получение  сертификата ЭЦП.



РЕГЛАМЕНТ
по организации выдачи сертификатов ключей подписи, 
изданных Уполномоченным удостоверяющим центром 

Федерального казначейства, в Управлении Федерального 
казначейства 

по Свердловской области

http://sverdlovsk.roskazna.ru/publications/8196/16229

Регламент



Генерация запроса на получение
 сертификата открытого ключа

� АРМ «Система электронного документооборота»

�   Зайти на сайт УФК по Свердловской области по ссылке и скачать 
АРМ «Генерация ключей» 
http://sverdlovsk.roskazna.ru/publications/8196



Генерация запроса 
на получение сертификата открытого ключа
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Документы полученные 
в Региональном центре Регистрации

� Сертификат ЭЦП на бумажном и электронном носителях.

� ОБЯЗАТЕЛЬНО получить открытый ключ корневого 
сертификата удостоверяющего центра и установить его. 
Без данного сертификата регистрация в системе подписи 
невозможна.



Регистрация полученного сертификата 
в СКЗИ «КриптоПро»

На рабочем месте, где было установлено КриптоПро 
необходимо установить сертификаты, полученные в УФК. 
 Для этого надо зайти в
«Пуск»->

            «Панель управления»-> 
            «КриптоПро»-> 
            «Сервис»-> 
            «Установить личный сертификат»
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Установка сертификата пользователя

1

2
5



1

2

3

Проверка установленных сертификатов
в браузере Internet Explorer



Регистрация Заказчика на электронной торговой 
площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ»

� Зайти на сайт 
  ЗАО «Сбербанк-АСТ»

             http://www.sberbank-ast.ru
        - Настроить браузер для работы на Электронной 

торговой площадке (подробная информация 
находится на сайте Сбербанка в разделе
«Главная» – «Вопросы и ответы»);

        - Проверить  полученную ЭЦП
на Электронной торговой площадке;  

       -  Зарегистрироваться  как Заказчик
на  Электронной торговой площадке



Проверка ЭЦП на ЭТП и начало регистрации





1. Копии учредительных документов организации;
2. Копии документов, подтверждающих 
полномочия руководителя;
3. Копии документов, подтверждающих 
полномочия лица, подписавшего заявку от
имени Заказчика (Уполномоченного органа, 
Специализированной организации).

После процедуры регистрации ЭТП проверяет ваши документы в течение 3-х (!) дней.
О результатах проверки оператор ЭТП сообщает на указанный вами e-mail.

Регистрация на ЭТП

Внимание!!!
Размер каждого прикрепленного файла не 
должен превышать 12 Мегабайт



Регистрация Заказчика 
на общероссийском официальном сайте (ООС)

Для регистрации на общероссийском официальном сайте необходимо 
перейти на сайт ООС http://www.zakupki.gov.ru



Перечень документов предоставить                                            
в Уполномоченный орган

� копию приказа о наделении правом ЭЦП 
ответственных лиц;

� сертификат открытого ключа электронной 
цифровой подписи для внесения его в «АЦК-
Муниципальный заказ» на бумажном и внешнем 
носителе (дискета, флэшка и т.д.);

� для муниципальных заказчиков, не работающих в 
«АЦК-Муниципальный заказ», письмо на имя  И.о.
председателя Комитета по экономике о присвоении 
логина и пароля сотруднику для работы        в 
программном комплексе «АЦК-муниципальный 
заказ», флешку для копии дистрибутива.


