
БАЛАНС-2W: 
ПОДГОТОВКА СПРАВКИ 

2-НДФЛ

www.balans2.ru 



Комплект отчетности «Персучет и 2-
НДФЛ»

2

в комплекте отчетности «Перс.учет и 2-НДФЛ» 
в периоде отчетности IV квартал

появилась Справка 
по форме 2-НДФЛ



Главное окно режима «Справка 2-
НДФЛ»

окно режима подготовки 2-НДФЛ без сотрудников



Добавление сотрудников из 
справочника

удерживая 
клавишу 

«Ct r l»



Закладка «Общие сведения»
После добавления сотрудников из справочника 
необходимо заполнить:

⚫ИНН
⚫Дату рождения 

⚫Документ, удостоверяющий личность
⚫Статус (резидент, нерезидент, нерезидент-специалист)

Затем добавленные сведения можно           
перенести в справочник

Групповое добавление/удаление, поиск  
сотрудников аналогичен работе в Перс.учете



Закладка «Справки 2-НДФЛ»

⚫ Подготовка нескольких справок (по 
каждой ставке) осуществляется по 
кнопке «Добавить».

⚫ Разделы «Доходы», «Вычеты» 
заполняются из справочников

⚫ Раздел «Общие суммы» можно 
рассчитывать автоматически либо 
заполнять самостоятельно



Информация о доходах



Вычеты



Общие суммы



Формирование документов



Итоговый документ



Контактная информация
Адрес центрального офиса:

ул. Тимирязевская, 4/12 (м. Дмитровская)

Телефоны: (495) 611-3324, 611-3605

E-mail: oviont@oviont.ru  

Адрес отдела продаж:

3-й Кадашевский пер., д. 7/9, стр.1 (м. Третьяковская, 
Новокузнецкая)

Телефон: (495) 411−79−69 (многоканальный)

Адрес пункта продаж:

ул. 5-я Кожуховская, д. 1/11  (м. Автозаводская), на территории 

ИФНС №25, окно № 16

Телефон: (495) 978-91-02

 Интернет-магазин www.store.oviont.ru   скидка 5 %


