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Выделение фрагментов таблицы

▣ Чтобы выполнить 
какое-либо действие 
с группой ячеек, их 
необходимо сначала 
выделить. При этом 
фон всех ячеек, 
кроме первой, будет 
закрашен черным 
цветом. Но не 
закрашенная ячейка 
тоже будет 
выделена.



Заголовок таблицы
▣ Для расположения 

заголовка по центру 
относительно границ 
таблицы существует 
специальная 
пиктограмма, которая 
называется “Объединить 
и поместить в центре”. 
Предварительно 
выделяется группа ячеек 
над таблицей, при 
нажатии на данную 
пиктограмму они 
объединяются в одну и 
набираемый в ней текст 
центрируется







Формат ячеек



Выравнивание текста



Заливка ячеек.

▣ Для того чтобы 
произвести заливку 
ячеек, необходимо 
выбрать нужную 
ячейку и нажать на 
иконке «Цвет 
заливки»  , выбрать 
цвет





Внешние границы (рамка)



Внутренние границы



Готово!


