
Подсистема «Судебное делопроизводство»

Модуль автоматизации Word
Импортирование проектов документов



Работа с проектом документа

Для начала работы необходимо открыть 
нужный проект документа



Регистрация в системе при работе с базой

1. Для регистрации в системе выбрать пункт меню «Работа 
с базой документов» -> «Регистрация в системе»

2. Указать логин и пароль
для входа в систему



Импортирование проекта документа в ПК «САД»

1. Для импортирования проекта документа выбрать пункт меню 
«Работа с базой документов» -> «Импортировать проект 
документа»

2. Указать номер дела, для которого 
импортируется проект документа



Атрибуты проекта документа

1. Указать тип документа, документ, заполнить 
другие необходимые реквизиты. Нажать «Готово»

2. После завершения импорта 
появится запись об успешном 
завершении операции, нажать ОК



Поиск проекта документа

2. Воспользоваться настройками полей 
фильтра, нажать «Обновить»

1. Для поиска проекта документа выбрать пункт 
меню «Работа с базой документов» -> 
«Открыть проект документа/документ»



Cохранение проекта документа в базе данных

Для сохранения изменений выбрать пункт меню 
«Работа с базой документов» -> 
«Сохранить проект документа/документ»



Подписание проекта документа

1. Для подписания проекта документа выбрать пункт меню 
«Работа с базой документов» -> «Сохранить проект 
документа/документ»

2. В последующем сообщении
Нажать кнопку «Да»



Удаление проекта документа судебного акта

1. Для удаления проекта документа выбрать пункт 
меню «Работа с базой документов» -> 
«Сохранить проект документа/документ»

2. Нажать кнопку «Да»


