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Открытие 
документа

появится окно открытия 
документа



Чтобы открыть файл при помощи данного окна, сделайте 
следующее.

1.Выберите диск, на котором находится файл. 
2.Выберите папку, в которой хранится файл. 
3.Щелкните на названии файла два раза или выделите его и 
нажмите кнопку Открыть.



• Следует обратить внимание, что 
Word 2007 по умолчанию сохраняет 
файлы в формате .docx 

• Этот формат не могут читать старые 
версии программы. Поэтому, если вы 
хотите, чтобы документ был совместим с 
предыдущими версиями Word, 
необходимо сохранять файл в "режиме 
ограниченной функциональности“ 
(Compatibility Mode). Это делается с 
помощью меню "Сохранить как…“ (Save 
As…)  кнопки "Office".



Close Window          <CTRL+F4>. 

Убедитесь, что в строке заголовка окна Word вместо 
названия Документ1 появилось название вашего 
файла. 

Save ?   Save as … ?
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Окно Настройка панели быстрого доступа и 
сочетаний клавиш имеет две основные области. 
• В левой размещены команды, доступные в Word, 
а в правой – команды, добавленные на панель 
быстрого доступа. 
• Для того чтобы добавить команду на панель, 
выберите ее в области слева и нажмите кнопку 
Добавить – Add . 
• Чтобы удалить команду с панели быстрого 
доступа, выберите ее в области справа и 
нажмите кнопку Удалить - Remove.









Vanade failide teisendamine

Selleks tuleb dokument avada versioonis Word 
2007 ja klõpsata Microsoft Office'i nuppu. 
Seejärel klõpsake menüü käsku Teisenda.



Dokumentide kasutamine erinevate 
versioonide vahel muunduri abil.

Kui keegi püüab avada 
Word 2000 dokumenti, 
kuvatakse see teade.



Kuidas salvestada Wordi uues 
versioonis loodud dokumenti vanemas 

failivormingus?



Convert



• http://shrt.st/nhe

• http://www.iqcomp.ru/learn

• http://www.taurion.ru/word


