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Особенности работы Руководителя

▪ Необходимость быстро принимать решения
▪ Плотный график
▪ Частые командировки и работа вне офиса 

АРМ Руководителя
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Цели, поставленные перед новой разработкой

▪ Повысить удобство работы Руководителя с СЭД
▪ Обеспечить возможность полноценной работы вне 
офиса

АРМ Руководителя
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Привычный стиль работы
и понятный интерфейс

▪ Стиль интерфейса MS Outlook

▪ Интеграция с MS Outlook

– автоматическая сортировка входящих 
сообщений СЭД по папкам MS Outlook

– упрощенная обработка сообщений

– настройка отображаемых реквизитов в окне 
сообщения

АРМ Руководителя
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Мобильность рабочего места Руководителя

▪ Передача сообщений и документов 
между мобильным рабочим местом и 
центральной частью СЭД средствами 
почтовой системы с использованием 
каналов Интернет

▪ Возможность работы в автономном 
режиме с сообщениями и документами 
без постоянного подключения к 
центральной части СЭД в любой точке 
мира

▪ Создание инициативных документов, 

сообщений и проектов сообщений

АРМ Руководителя
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Функциональность 
(обеспечивается ПО АРМ совместно с системой LanDocs)

▪ Возможность работы с сообщениями и 

проектами сообщений

▪ Подписание, согласование и 

утверждение электронных документов 

с использованием ЭЦП

▪ Возможность получения и отправки 
сообщений в зашифрованном виде  

АРМ Руководителя
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Совместная работа с помощниками 

Подготовка проектов сообщений для руководителя на стороне 

центральной части СЭД

АРМ Руководителя

Регистрация документа, 
направленного на имя 

руководителя
(основной офис)

Подготовка помощником проекта 
поручения (в LanDocs в режиме 

замещения (основной офис)

Пересылка проекта поручения на 
мобильное рабочее место 

руководителя (в сеансе почтовой 
связи Outlook)

Работа руководителя с проектом, 
принятие решения, окончательное 

формирование поручения (в 
среде  Outlook)

Поручение в СЭД 
(сервер LanDocs 
основного офиса)
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Главное окно Outlook

Интерфейс АРМ
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Проекты поручений.
Окно проекта поручения

Интерфейс АРМ
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Включение в поручение документа

Интерфейс АРМ



© 2009 ЛАНИТ | Клиент LanDocs для топ-менеджера11

Группа компаний «ЛАНИТ» – 
ведущий российский системный интегратор

• 20 лет на рынке информационных технологий

• Входит в TOP5 крупнейших ИТ компаний России

• Более 4000 квалифицированных специалистов

• 7 специализированных московских и 16 региональных дочерних 
компаний: Алматы, Барнаул, Владивосток, Екатеринбург, Казань, Киев, 

Минск, Нижний Новгород, Пенза, Пермь, Петропавловск-Камчатский, Санкт-

Петербург, Саратов, Тверь, Хабаровск.

• Более 1000 партнеров - системных интеграторов в России и странах СНГ 

• Более 200 партнеров - ведущих мировых ИТ-компаний



© 2009 ЛАНИТ | Клиент LanDocs для топ-менеджера12

Вопросы?


