
Административный 
регламент 

администрации г. Новочебоксарск 
по предоставлению 

муниципальной услуги 
«Заключение договора о передаче 

ребенка (детей) в семью»



Формы устройства детей в семью:

▪ усыновление;
▪ опека (попечительство);
▪ приемная семья



Получателями муниципальной услуги могут 
быть совершеннолетние граждане, за 

исключением:
▪ Лиц, признанных судом недееспособными или 

ограниченно дееспособными;
▪ Лиц, лишенных по суду родительских прав или 

ограниченных судом в родительских правах;
▪ Лиц, отстраненных от обязанностей опекуна 

(попечителя) за ненадлежащее выполнение 
возложенных на него законом обязанностей;

▪ Бывших усыновителей, если усыновление отменено 
судом по их вине;

▪ Лиц, которые по состоянию здоровья не могут 
осуществлять обязанности по воспитанию ребенка;



На воспитание заявителям передается 
ребенок (дети), оставшийся без попечения 

родителей:
▪ Дети-сироты;
▪ Дети, родители которых неизвестны;
▪ Дети, родители которых лишены родительских 

прав, ограничены в родительских правах, 
признаны в судебном порядке 
недееспособными, безвестно отсутствующими, 
осуждены;

▪ Дети, родители которых по состоянию здоровья 
не могут лично осуществлять их воспитание и 
содержание, а также дети, оставшиеся без 
попечения родителей, находящиеся в 
воспитательных, лечебно-профилактических 
учреждениях, учреждениях социальной защиты 
населения и других аналогичных учреждениях.



Блок-схема последовательности заключения договора о передаче
 ребенка (детей) в семью

     

Прием документов от заявителей

Осуществление 
специалистом отдела 
выездной проверки. 
Выдача заключения о 
возможности быть 
приемными 
родителями

Рассмотрение специалистом отдела 
представленных документов

Предоставление кандидатами заявления о заключении 
договора о передаче ребенка на воспитание в 
приемную семью

Письменное 
уведомление об 
отказе в выдаче 
заключения о 
возможности быть 
приемными 
родителями

Решение о выдаче (отказе) 
заключения о возможности 
быть приемными 
родителями

Обращение кандидатов в приемные родители в органы 
опеки с целью ознакомления с личным делом ребенка 

Заключение договора о передаче ребенка на 
воспитание в приемную семью



Перечень документов, необходимых для 
получения заявителями муниципальной 

услуги:
▪ Заявление о выдаче заключения о возможности быть 

приемным родителем;
▪ Копии паспортов заявителей;
▪ Справка с места работы с указанием должности и з/п , 

начислении пенсии, либо копия декларации о доходах, 
производственная характеристика с места работы;

▪ Копия документов, подтверждающих наличие жилой 
площади у заявителя: ордер, договор купли-продажи, 
свидетельство о регистрации права собственности;

▪ Выписка из лицевого счета заявителей, зарегистрированных 
по месту жительства в квартире многоквартирного дома, 
выданная предприятиями, осуществляющими коммунальное 
обслуживание жилищного фонда, либо копия домовой книги 
для заявителей, зарегистрированных по месту жительства в 
индивидуальном жилом доме;



Перечень документов, необходимых для 
получения заявителями муниципальной 

услуги:
▪ Акт обследования бытовых условий при передаче ребенка на 

воспитание в приемную семью;
▪ Медицинское заключение государственного или 

муниципального лечебно-профилактического учреждения о 
состоянии здоровья заявителя в установленной форме;

▪ Копия свидетельства о браке, если заявитель состоит в браке;
▪ Заявление с выражением согласия на заключение договора от 

супруга и др. совершеннолетних, зарегистрированных в 
жилом помещении заявителя в произвольной форме;

▪ Требование об отсутствии судимости заявителя, выданное 
Министерством внутренних дел ЧР;

▪ Документ о прохождении обучения в лицензированных 
учреждениях и организациях, осуществляющих подготовку 
приемных родителей к приему ребенка в семью.



Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной

 услуги:
📫 с заявлением о заключении договора 

     о передаче ребенка (детей) на 
воспитание в приемную семью 
обратился заявитель, не имеющий 
права быть получателем 
муниципальной услуги;

- документы, представленные 
заявителем, по форме или 
содержанию не соответствуют 
требованиям, определенным данным 
Административным регламентом.



Составление документов на ребенка, 
передаваемого на воспитание в приемную 

семью:
1) свидетельство о рождении ребенка (детей);
2) сведения о родителях, подтверждающие возможность передачи 

ребенка (детей) на воспитание в приемную семью:
- копия свидетельства о смерти родителя;
- заявление о согласии на усыновление (отказ от ребенка);
- решение суда о лишении или ограничении родительских прав 

родителей;
- признание судом родителей ограниченно дееспособными или 

недееспособными;
- решение суда об объявлении родителя умершим или без вести 

пропавшим;
- справка о нахождении родителя под стражей или об отбывании им 

наказания в местах лишения свободы;
- справка о розыске родителей;
📫 если одинокая мать, то справка формы N 25 из органа ЗАГС;
📫 возможны др. документы в зависимости от ситуации.



Составление документов на ребенка, 
передаваемого на воспитание в приемную 

семью
3) справка о состоянии здоровья ребенка - форма 162/у;
4) документы о закреплении жилплощади за ребенком, наличия  доли 

собственности на жилье: копия финансово-лицевого счета, 
выписка из домовой книги, договор о купле-продаже, дарения, 
другие документы;

5) акт первичного обследования условий жизни 
несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей;

6) опись имущества (если родители умерли);
7) справка из детского образовательного учреждения или с места 

учебы несовершеннолетнего;
8) согласие ребенка старше 10 лет на передачу его в приемную 

семью;
9) сведения о выплате алиментов на содержание ребенка, с 

родителей, уклоняющихся от воспитания ребенка и проживающих 
отдельно.



 Договор N ____
                            о передаче ребенка (детей) на воспитание

                                               в приемную семью
г. Новочебоксарск                                                                             "_____" __________ 200____ г.

    Администрация города Новочебоксарск, осуществляющая   функции  органа  опеки  и  попечи-
тельства,  далее именуемая - орган опеки и попечительства, действующая на основании

статьи  151  Семейного  кодекса  РФ,  Положения  о приемной семье, утвержденного постановлением 
Правительства РФ от 17.07.1996 N 829, Закона  Чувашской  Республики  от  19.12.1997 N 29 "Об 

организации работы   по   опеке   и   попечительству",  Устава  муниципального образования -     
города      Новочебоксарск      в      лице     главы

администрации города Новочебоксарск___________________________________ и гражданин(ка): 
_____________________________________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О. лица, желающего взять детей на воспитание в семью)
далее   именуемые   -   приемные  родители  (родитель),  заключили настоящий Договор о 

нижеследующем: орган   опеки  и  попечительства  передает,  а  приемные  родители
(приемный родитель) __________________________________________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________________
принимает  на  воспитание  в приемную семью ребенка (детей), далее именуемые - приемные дети: 

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество детей, номер, серия свидетельства  о рождении, кем и когда выдано)



 АКТ
             ОБСЛЕДОВАНИЯ БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ ПРИ ПЕРЕДАЧЕ РЕБЕНКА

                            НА ВОСПИТАНИЕ В ПРИЕМНУЮ СЕМЬЮ
Ф.И.О. кандидата в приемные родители ________________________________________________
___________________________________________________________________________________
проживающего _____________________________________________________________________
Возраст (год рождения) ______________________________________________________________
Место работы _______________________ должность _____________________________________
Средний месячный заработок _________________________________________________________

                СВЕДЕНИЯ О РЕБЕНКЕ И ЕГО РОДИТЕЛЯХ:
Ф.И.О. ребенка _____________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________________
Занятие несовершеннолетнего ________________________________________________________
Адрес _____________________________________________________________________________
Мать ______________________________________________________________________________
Отец ______________________________________________________________________________
Сведения об имуществе ребенка _______________________________________________________
Состав семьи кандидата в приемные родители ___________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Психологический климат семьи, взаимоотношения с ребенком _____________________________
___________________________________________________________________________________
Обстановка в квартире _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Условия, созданные для проживания несовершеннолетнего ________________________________
___________________________________________________________________________________
Питание в семье ____________________________________________________________________
Сведения о родственниках ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Предложения со стороны обследовавших _______________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Обследование производила ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Дата обследования ___________________________________________________ 



                                                                                                 Министерство здравоохранения            
                                                                                                   Медицинская документация  РФ                                

                                                                         Форма N 164/у 96

                                                                                    Утверждена
                                                                                          Министерством

                                                                                                   Здравоохранения РФ
                                                                                     от 10.09.1996

                      МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
      по результатам освидетельствования гражданина  (гражданки), желающей (его)усыновить,

                 принять под опеку (попечительство) ребенка  или стать приемным родителем
Ф.И.О. ___________________________________________________________
Дата рождения ____________________________________________________
Домашний адрес ___________________________________________________
Место работы _____________________________________________________

Начальник отдела охраны детства
Специалист            Заключение                                  Дата                         Подписи врача
                                     осмотра                                                                     и руководителя

Инфекционист           выявлено не выявлено
Психиатр                    выявлено не выявлено
Дерматовенеролог    выявлено не выявлено
Онколог                     выявлено не выявлено
Невропатолог            выявлено не выявлено
Нарколог                    выявлено не выявлено
Фтизиатр                   выявлено не выявлено
Терапевт                    выявлено не выявлено

Противопоказаний принять под опеку (усыновить) не имеет.



 ТРЕБОВАНИЕ
    ________________________ ИЦ МВД ЧР ______________________

             (наименование органа, респ., края, обл.)
   ________________________ г.Чебоксары _______________________

               (города, куда направлено требование)
1. Фамилия: ______________________________________________________
2. Имя, отчество: ________________________________________________
3. Родился: ________________________________________ года рождения

4. Место рождения: _______________________________________________
5. Адрес: ________________________________________________________
6. Чем вызвана проверка __________________________________________

__________________________________________________________________
(привлечение к уголовной ответственности, заявление (о чем) и т.п.)

7. Какая нужна справка ___________________________________________
                        (о судимости, о месте нахождения и т.п.)

                              Начальник __________________________
                                           наименование органа,

                              ____________________________________
                                    направившего требование

                              ____________________________________
                                           (фамилия)

                              Исполнитель ____________ ___________
                                             подпись     фамилия

__________________________________________________________________
Адрес отправителя ________________________________________________
Наименование населенного пункта __________________________________

                                   (гор., станция, станица)
Наименование района ______________________________________________

Наименование обл., края, республики ______________________________
Наименование органа  _____________________________________________

                        (РО(ГО)ВД, ЛОМ, прокуратура, суд,
__________________________________________________________________

                         спец. приемник и т.п.)



Заключение
                                 о возможности быть кандидатом(ами)

                                                 в приемные родители
Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________________
Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________________
Место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                             (индекс, адрес)
Характеристика семьи: _______________________________________________________________

Состав,   длительность  брака  (при  наличии  повторного  брака  указать  наличие  детей  от  предыдущего брака), опыт общения с  
детьми,  взаимоотношения  между  членами семьи, наличие близких   родственников   и  их  отношение  к  созданию  приемной  семьи, 

характерологические особенности кандидатов в приемные родители.
Образование и профессиональная деятельность ___________________________________________
____________________________________________________________________________________
Характеристика состояния здоровья: ____________________________________________________

                                                                                 (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих созданию приемной 
семье)

____________________________________________________________________________________
 

Материальное положение _____________________________________________________________
                                                                                         (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов)

____________________________________________________________________________________
Мотивы создания приемной семьи ______________________________________________________
Пожелания приемных родителей по кандидатуре ребенка __________________________________
____________________________________________________________________________________

          (пол, возраст, особенности характера, внешности,  согласие кандидатов в приемные родители ребенка,  имеющего отклонения в 
развитии)

Заключение о возможности/не возможности/ быть приемными родителями____________________
____________________________________________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. заявителя(ей) полностью)
____________________________________________________________________________________
быть кандидатом(ами) в приемные родители ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
________________________ _________________ ___________________________________________

                            (должность)                                        (подпись)                                                             (Ф.И.О. руководителя)
--------------------------------

<*> Заключение утверждается главой администрации, подписывается начальником отдела.



                                                                                                                                                              Главе администрации города Новочебоксарска
                                                                                                                                                                  ___________________________________________

                                                                                                                                                                гр. _______________________________________
                                                                                                                                                              проживающего/ей по адресу: ________________

                                                                                                                                                                паспорт ___________________________________
                                                                                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

     Заявление
                о заключении договора о передаче ребенка (детей)

      на воспитание в приемную семью
Я, ___________________________________, "___" ________ 19____ года

рождения,   прошу   заключить   со   мной   договор   о   передаче
несовершеннолетнего ребенка ________________________________________

                       (Ф.И.О. ребенка полностью, дата его рождения, место нахождения)
на воспитание в приемную семью, так как его родители:

мать   -  Ф.И.О.  (умерла,  осуждена,  лишена  родительских  прав,
совместно не проживает и т.д.);

отец  -  Ф.И.О. (умер, осужден, лишен родительских прав, совместно
не проживает и т.д.).

Материальные  возможности,  жилищные  условия и состояние здоровья позволяют  мне  быть  приемным родителем. В родительских правах по суду   
не  ограничен/на  и не лишался/ась, от обязанностей опекуна не отстранялся/ась.

Я работаю ________________________________________________________
   (Необходимо  указать  место  работы,  должность.  Если заявитель пенсионер,   то   указывается   вид   пенсионного  обеспечения,имеющиеся  льготы.  

Если  заявитель не работает, то указываются причины, а также источник существования)
Супруг/а работает ________________________________________________

                   (Ф.И.О. супруга заявителя (если таковой есть)
Проживаю в _______________________________________________________

  ( Дается   краткая  характеристика  жилья:  постоянное/временное,  коммунальное  (общежитие)  отдельная и т.д.; количество общей и  жилой   
площади,   количество   комнат;  принадлежность  жилья:   муниципальный  фонд (ведомственная) (приватизированная) частная  собственность.)

Совместно со мной проживают: _____________________________________
   (Указываются  все  фактически  проживающие  с  заявителем лица и степень их родства заявителю, род их занятий.)

Дополнительно могу сообщить о себе следующее _____________________
   (Указывается   все,   что   заявитель   посчитает   нужным   для  аргументации  успешности выполнения им роли приемного родителя:  образование,   

опыт  воспитания  детей,  награды,  общественная   работа, наличие поддержки родственниками и т.п.)
С ребенком установились __________________________________________

   (Указывается: характер установившихся взаимоотношений, отношение   к  ребенку  членов семьи заявителя. Если ребенку исполнилось 10   лет, то 
требуется его письменное согласие.)

Обязуюсь   добросовестно   исполнять   обязанности  по  воспитанию ребенка,   заботиться   о  его  нравственном  развитии,  здоровье, ежегодно  
проходить  с  ребенком  углубленный  медицинский осмотр,представлять  в орган опеки и попечительства справки с места учебы несовершеннолетнего 

два раза в год - с 1 по 15 октября и с 1 по 15марта.
Дата _______________________               _______________________

                                                                                                                  (подпись заявителя)
Супруг,  другие  совместно проживающие члены семьи не возражает/ют против принятия ребенка в приемную семью.    (Ф.И.О. супруга)        (подписи 

супруга, других членов семьи)



Права и обязанности приемных 
родителей:

1.  Приемный родитель обязан воспитывать приемного ребенка (детей), 
заботиться о его здоровье, нравственном и физическом развитии, 
создавать необходимые условия для получения образования, готовить его 
к самостоятельной жизни, а именно:

_-  защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство 
приемного ребенка (детей), соблюдать и защищать его права и интересы;

  -  обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком 
(детьми) в соответствии с его индивидуальными потребностями;

  -  обеспечивать прохождение приемным ребенком (детьми) регулярной 
диспансеризации, при необходимости своевременно направлять на 
медицинское обследование, а также организовывать лечение;

  -  помещать приемного ребенка (детей) в учреждения дошкольного, 
начального и среднего образования, организовывать получение 
образования в других установленных законом формах, следить за 
успеваемостью и посещаемостью приемного ребенка (детей);

  -  выполнять индивидуальную программу реабилитации ребенка (детей) в 
приемной семье, разработанную совместно с органом опеки и 
попечительства;



Права и обязанности приемных 
родителей:

  -  не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его 
кровными родственникам, если это не противоречит его интересам, 
нормальному развитию и воспитанию;

  -  незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о 
возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для 
содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей).

2.  Приемный родитель по отношению к принятому на воспитание ребенку 
(детям) обладает правами законного представителя. 

3.  Права приемных родителей не могут осуществляться в противоречии с 
интересами и правами приемного ребенка (детей).

4.  Приемный родитель обязан использовать денежные средства, 
выделяемые на содержание приемного ребенка (детей) по назначению.

5.  Приемный родитель обязан вести в письменной форме учет расходов по 
приходу и расходу денежных средств, выделяемых на содержание 
приемного ребенка (детей), и ежегодно представлять сведения об 
израсходованных средствах в орган опеки и попечительства. 
Сэкономленные в течение года средства изъятию подлежат учету и 
располагаются на расчетном счете ребенка,  который обязан открыть 
приемный родитель.



Права приемного ребенка (детей)
Ребенок (дети) в приемной семье имеет право:
▪ на защиту жизни и здоровья, уважение человеческого достоинства со 

стороны приемных родителей (родителя);
▪ на совместное проживание с приемными родителями (родителем);
▪ выражать свое мнение при решении любого вопроса, затрагивающего 

его интересы;
▪ с согласия приемных родителей (родителя) поддерживать личные 

контакты с кровными родителями, родственниками. В спорных 
случаях порядок общения между ребенком (детьми), его кровными 
родственниками определяется органом опеки и попечительства;

▪ на защиту от злоупотреблений со стороны приемных родителей 
(родителя). 

     При нарушении прав и законных интересов приемного ребенка 
(детей), при невыполнении или при ненадлежащем выполнении 
приемными родителями (родителем) обязанностей по воспитанию, 
образованию приемного ребенка (детей) либо при злоупотреблении 
правами, ребенок вправе самостоятельно обращаться за защитой в 
орган опеки и попечительства, а по достижении возраста 
четырнадцати лет - в суд.



Обязанности органа опеки и попечительства
в отношении приемных родителей (родителя)

Орган опеки и попечительства 
обязуется:

▪ способствовать созданию 
нормальных условий жизни и 
воспитания ребенка (детей) в 
приемной семье;

▪ незамедлительно оказывать 
приемной семье необходимую 
помощь, включая психолого-
педагогическую;

▪ рассматривать споры и определять 
порядок общением приемного 
ребенка (детей) с кровными 
родственниками исходя из его 
интересов и с учетом интересов 
приемной семьи.




