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2 экземпляра:
1 - остаётся в ППЭ,
2 - отдаётся в ОУО 
Подписывается 
директором ОУ и
 руководителем ППЭ



Возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения



Возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения



Остаётся в ППЭ



Возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения 
организатором в 
аудитории



Обязательно возвращается в РЦОИ
 ( подписывается отв. организатором и руководителем ППЭ 



Остаётся в ППЭ



1 экземпляр возвращается в РЦОИ
( подписывается руководителем ППЭ и государственным уполномоченным)



1 экземпляр возвращается в РЦОИ
 ( подписывается руководителем ППЭ и государственным уполномоченным



Возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения



Выдаётся участнику ЕГЭ



Заполняется 
организатором и 
возвращается 
руководителю ППЭ



Заполняется 
организатором, 
возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения



Сбор и упаковка экзаменационных 
материалов

По окончании экзамена организатор:
- собирает КИМы (которые каждый выпускник 

вкладывает в индивидуальный конверт), черновик, 
бланк регистрации  и бланки ответов № 1 и № 2, 
дополнительные бланки ответов №2);

-  дополнительный(е) бланк(и) ответов №2 организатор 
кладёт строго за бланком ответом №2 этого же 
участника ЕГЭ ( друг за другом)    

- ставит в бланке ответов № 2 (в том числе и на его 
оборотной стороне) прочерк «Z» на полях бланка, 
оставшихся незаполненными;

- в пропуске выпускника проставляет количество 
сданных им бланков и ставит свою подпись. 



Заполняется ответственным организатором аудитории



Заполняется 
руководителем 
ППЭ, возвращается 
в РЦОИ.
Утверждается 
уполномоченным 
ГЭК, подписывается 
руководителем ППЭ



Заполняется руководителем ППЭ и возвращается в РЦОИ
(подписывает руководитель ППЭ и уполномоченный ГЭК)



Остаётся в ППЭ



Остаётся в ППЭ



Возвращается в 
РЦОИ в случае 
заполнения.
Подписывается 
общественным 
наблюдателем и 
уполномоченным 
ГЭК.



Руководитель ППЭ и 
Уполномоченный ГЭК 
оформляют Акт приемки-
передачи спецпакетов.
Количество спецпакетов 
соответствует количеству 
аудиторий + резервный.
Спецпакеты руководителем 
ППЭ не вскрываются!!!
Форма заполняется после 
окончания экзамена , 
передаётся уполномоченному 
ГЭК для передачи 
ответственному по округу за 
организацию и проведение 
ЕГЭ и возврата в РЦОИ



Заполняется 
руководителем ППЭ, 
передаётся 
уполномоченному 
ГЭК для передачи 
ответственному по 
округу за 
организацию и 
проведение ЕГЭ и 
возврата в пункт 
приёма 
использованных ЭМ 
и неиспользованных 
ЭМ 



Заполняется организатором в аудитории и вставляется в 
прозрачный карман секьюрпака  



За 2 часа до начала экзамена руководитель ППЭ приходит в ППЭ  и производит проверку 
готовности аудиторий.

За 1 час 30 минут до экзамена доставочные спецпакеты с ЭМ (в том числе дополнительные 
бланки ответов № 2 и комплекты возвратных доставочных пакетов) доставляются в ППЭ 
уполномоченным ГЭК. Необходимо проверить  комплектность и целостность упаковки 
доставочных спецпакетов. 

Не позднее, чем за 1 час 30 минут производится регистрация назначенных в данный ППЭ 
организаторов, которые до начала экзамена должны явиться в ППЭ.

За 1 час 30 минут производится вскрытие пакета руководителя с Протоколами, актами, 
ведомостями ППЭ и назначение ответственных организаторов по аудиториям.

за 45 минут до экзамена выдаются списки участников ЕГЭ и даются указания открыть вход в 
ППЭ для участников ЕГЭ. 

Не позднее, чем за 15 минут до начала экзамена выдаются организаторам доставочные 
спецпакеты с индивидуальными комплектами ЭМ, необходимое количество черновиков, 
дополнительные бланки ответов № 2, а также комплекты возвратных доставочных пакетов 
для передачи их организаторам в аудиториях.

В 10 часов утра по местному времени организатор вскрывает доставочные спецпакеты и 
фиксирует дату и время вскрытия в протоколе проведения ЕГЭ в аудитории.

В 10 часов 05 минут утра по местному времени ответственный организатор дает указание 
участникам ЕГЭ вскрыть индивидуальные комплекты и проверить их содержимое. 

Ответственный организатор проводит инструктаж участников ЕГЭ по процедуре 
проведения экзамена.

После заполнения регистрационных частей бланков ЕГЭ всеми участниками ЕГЭ 
ответственный организатор объявляет о начале экзамена и фиксирует время начала и 
окончания экзамена на классной доске. Время, отведённое на инструктаж и заполнение 
регистрационных частей бланков ЕГЭ в общее время экзамена не включается.

За 30 минут до окончания экзамена организатор в аудитории информирует участников ЕГЭ о 
времени, оставшемся до конца экзамена. 

По окончании зафиксированного времени экзамена ответственный организатор объявляет 
участникам ЕГЭ о завершении экзамена и просит все материалы положить на край 
рабочего стола. При этом все оставшиеся участники ЕГЭ должны оставаться на своих 
местах. 

Краткая инструкция руководителя ППЭ



Сайты в помощь руководителю ППЭ и 
организаторам

• http://www.rustest.ru

•   rcoi77.ru



Спасибо за внимание!

Успешного проведения ЕГЭ-2012!


