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Система предназначена для:

•ведения  досье сотрудников;

•ведения табеля учета рабочего времени;

•отслеживания перемещения кадров;

•формирования структуры предприятия и 
штатного расписания;

•ведения карточек командировок;

•ведения справочников системы.

•формирования приказов;

•поиска информации по заданным 
критериям;

•формирования отчетов и справок;



ФУНКЦИОНАЛЬНАЯ СХЕМА



Система реализована  с 
учетом максимальной 
автоматизации процесса 
и минимума «ручного 
ввода».

 Область применения 
системы - предприятие 
со сложной 
многоуровневой 
системой подчинения.
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Гибкая настройка 

системы



Ведение 
справочников
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Ведение  штатного  расписания:
•создание нового штатного расписания;
•хранение истории штатного расписания;
•утверждение штатного расписания;
•печать штатного расписания;
•управление вакансиями и т.д.
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Оформление приема нового 
сотрудника происходит в режиме 

Штатное расписание - Активное. При 
этом создается досье сотрудника. 



Электронное досье сотрудника предназначено для 
хранения следующей информации:

Основные сведения; Трудовая деятельность; 
Заявление о приеме на работу; Дети; 

Контракт; Паспорт; Образование;
Пребывание за границей; Владение языками; 

Пенсионное удостоверение; Удостов. инвалида;
 Назначения и перемещения; Ротация;

Командировка; Командировочное удостоверение; 
Отпуск»; График отпусков; Отзыв из отпуска;

Больничный лист; Аттестация; 
Награждения и поощрения; Взыскание; 

Увольнение.
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Выборка по различным параметрам 
личной карточки сотрудников и вывод 

списки отобранных сотрудников на печать
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Ведение карточек командировок



Автоматическое ведение приказов 
по кадровому составу и основной 

деятельности
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Карточка  поиска
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Специалисты Nihol готовы расширить возможности системы и адаптировать ее к условиям Вашего предприятия


