
Преддипломная практика
(стажировка)

Начало практики         27.02.2012

Окончание практики  23.03.2012

Сдача отчета   26.03.2012

                            27.03.2012

                            c 9-00 до 11-30              





Общий объем отчета об 
индивидуальном задании 
должен составлять 15-20 
страниц печатного теста.

Шрифт Times New Roman, кегль 14, 
полуторный интервал.

Полужирный шрифт и 
подчеркивание не допускаются

Величина абзацного отступа 1,5 
см



Текст печатается с соблюдением 
полей:

Левого – 25 мм
Правого, нижнего, верхнего – 15 мм
Страницы нумеруются арабскими 
цифрами.

Номер страницы проставляют в 
нижней части листа без точки.

Титульный лист и задание включают 
в общую нумерацию страниц, 
номера страниц на них не 
проставляются.



Разделы, подразделы, пункты, 
подпункты основной части отчета 
нумеруют арабскими цифрами.

Разделы должны иметь порядковые 
номера, обозначенные арабскими 
цифрами без точки и записаны с 
абзацного отступа.

Заголовок раздела печатается 
прописными буквами без точки в конце.

Каждый раздел начинается с нового 
листа.



Подразделы нумеруются в пределах 
раздела. 

Номер подраздела состоит из номера 
раздела и подраздела, 
разделенных точкой. Например, 1.1

В конце номера точка не ставится.

Заголовки подразделов печатаются с 
абзацного отступа с прописной 
буквы, в разрядку на 1,1 пункт без 
точки в конце.



Перед началом перечислений 
ставится двоеточие.

Перед каждым элементом 
перечисления ставится маркер в 
виде дефиса.

Все иллюстрации в тексте размещают 
сразу после первой ссылки на них и 
обозначают словом рисунок.

Иллюстрации нумеруются арабскими 
цифрами. После номера рисунка 
ставится тире и пишется 
наименование с прописной буквы.



Отчет по практике должен содержать:

– Титульный лист
– Лист задания
– Отзыв руководителя практики на 
предприятии с рекомендуемой 
оценкой и печатью предприятия

– Лист содержания
– Разделы
– Заключение студента по итогам 
практики


