
АВТОМАТИЗАЦИЯ
УПРАВЛЕНИЯ ПЕРСОНАЛОМ 



ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ СИСТЕМЫ

www.capitalcse.ru

Учет и статистическая обработка информации о 
сотрудниках и кадровых перемещениях; 

Формирование и управление организационной структурой 
предприятия;

Планирование труда и учет использования рабочего 
времени сотрудников предприятия; 

Подбор и найм кандидатов;

Организация расчета заработной платы в соответствии с 
различными системами и формами оплаты труда.



УПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛОМ

www.capitalcse.ru

ОБЗОР
 ФУНКЦИОНАЛЬНОСТИ



ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
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ПРИМЕРЫ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ
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КАДРОВЫЕ КЛАССИФИКАТОРЫ
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• военкоматы
• годность к воинской  службе
• группы воинского учета
• категории воинского учета
• составы воинского учета
• воинские звания
• состав семьи 
• семейное положение
• оценки аттестаций
• поощрения и взыскания
• типы учебных заведений
• типы переподготовок 
• типы образования
• типы обучения
• специальности 
• квалификации
• результаты собеседований
• типы собеседований

• типы отпусков
• типы отзывов из отпуска
• причины увольнения
• типы договоров
• условия труда
• языки
• степени владения языком
• типы документов
• виды нетрудоспособности
• режимы нетрудоспособности
• типы документов на удержание
• типы оплат документов на удержание
• типы выхода на пенсию
• типы стажей
• цели командировок
• график работы
• льготы

ПОДДЕРЖКА КЛАССИФИКАТОРОВ ОКАТО И ОКИН
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СОТРУДНИКИ. ИНФОРМАЦИЯ О ДВИЖЕНИИ
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МЕНЕДЖЕР КАДРОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

www.capitalcse.ru



МЕНЕДЖЕР КАДРОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

www.capitalcse.ru



МЕНЕДЖЕР КАДРОВЫХ ДОКУМЕНТОВ

www.capitalcse.ru
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ПЕРЕЧЕНЬ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ
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• Приказ о приеме на работу (Форма №Т-1)
• Личная карточка (Форма №Т-2)
• Приказ о переводе на другую работу (Форма №Т-5) 
• Приказ о предоставлении отпуска (Форма №Т-6)
• График отпусков (Форма №Т-7)
• Приказ о прекращении трудового договора (Форма №Т-8)
• Приказ о направлении работника в командировку

   (Форма №Т-9)
• Командировочное удостоверение (Форма №Т-10)
• Трудовой договор
• Информация о численности
• Расчет дополнительной потребности в специалистах   
• Отчетные данные по повышению квалификации
• Использование отпусков за период
• Отчетные формы для ПФР
• ...



ПРИМЕРЫ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ
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РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ
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ТАБЕЛЬ-КАЛЕНДАРЬ
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ПРИМЕР ОТЧЕТНОЙ ФОРМЫ
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КАНДИДАТЫ
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ЗАЯВКИ НА ПОДБОР СОТРУДНИКОВ
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УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ
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ПОРЯДОК РАСЧЕТА ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ
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• Подготовка данных для расчета

• Выполнение расчетов

• Формирование ведомостей на выдачу заработной платы

• Формирование отчетности

• Формирование бухгалтерских операций



РЕГЛАМЕНТ РАСЧЕТА ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ
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ПЕРЕЧЕНЬ РАСЧЕТОВ
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• Расчет основных начислений

• Расчет премии

• Расчет листов нетрудоспособности

• Расчет отпусков и компенсации за отпуск

• Расчет среднего заработка

• Расчет районных и северных надбавок

• Расчет аванса

• Расчет удержаний

• Расчет ЕСН и страховых взносов

• ...



ОТНЕСЕНИЕ ЗАЧИСЛЕННЫХ СУММ 
НА СЧЕТА И МВЗ
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СВОДЫ ПО ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ
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ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ НА БАНКОВСКИЕ КАРТЫ
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ПЕРСОНИФИЦИРОВАННЫЙ УЧЕТ ДЛЯ ПФ РФ

www.capitalcse.ru



ОПЫТ ВНЕДРЕНИЯ
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Холдинговые компании
Группа компаний «ЭКС»

Обрабатывающая 
промышленность
ОАО «Камкабель»
ЗАО «Кираса»
ОАО «Рыбинсккабель»
НПО «Биомед» 

Топливно-энергетический 
комплекс
ОАО «Пермэнерго»
ОАО «Пермэлектросетьремонт»
ОАО «ТГК-9»
ОАО «Яйвинская ГРЭС»
ЗАО АФ «Уралгазсервис»
ООО «ЛУКОЙЛ-Пермь»

Строительство и транспортные 
услуги 
ООО «ЖБК-7»
Мостоотряд 123 ЗАО 
«Уралмостострой»
ООО «Пермгражданпроект»

Туристический и гостиничный 
бизнес 
ОАО «Пермтурист»

Оптовая и розничная торговля
ОАО «Пермглавснаб» 
ЗАО «Международные 
прохладительные напитки»
ООО «Консалтинг-Сервис»



Управление снабжением 36

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
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Компания «Геликон Про»
Пермь, Лебедева 25Б
+7(342) 2618-599, 2618-464

infoinfo@gelicon.info@gelicon.biz
www.gelicon.biz
www.capitalcse.ru


