
Урок 2.16. Загрузка списка кандидатов 
в присяжные заседатели



Шаг 1. Открытие годовых списков

1. В главном меню щелкнуть Уголовные 
дела
2. В подменю справа нажать Присяжные, 
выбрать Годовые списки



Шаг 2. Создание списка кандидатов

1. Нажать Операции, 
выбрать Создать

2. Указать год

3. Выбрать тип списка

4. Ввести наименование списка

5. Нажать Готово



Шаг 2.1. Создание списка заседателей в Excel

2. Указать ФИО субъекта 
отдельно по столбцам

3. Год рождения

4. Указать территориальный код, согласно коду района в «Справочниках для 
присяжных». Для этого необходимо сначала зарегистрировать территориальные 
районы в «Справочниках для присяжных»

5. Указать адрес субъекта

6. Указать порядковый номер 
субъекта в списке

1. Ввести год
Если в ячейке В1 пусто, то это основной список, если в 
В1 указать Запасной, то этот список будет запасным

Внимание !!!
Формат ВСЕХ ячеек должен быть 
«Общий» (либо «General» в 
английской версии MS Office).

7. Сохранить данный документ



Шаг 3. Загрузка списка кандидатов

1. В журнале годовых 
списков щелкнуть 
Операции, выбрать 
Загрузить из Excel

2. Указать полный путь к файлу

3. Выделить файл щелчком мыши

4. Нажать Открыть

5. После завершения 
загрузки нажать Закрыть



Шаг 4. Просмотр списка присяжных заседателей

1. В подменю уголовных 
дел нажать Присяжные

2. Нажать Обновить для 
отображения списка


