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             Цели и задачи
Главная цель создания официального сайта:

Обеспечение открытости и доступности информации о 
государственных и муниципальных учреждениях и их деятельности.

Для достижения поставленной цели будут выполнены следующие 
задачи:

✔Реализована возможность предоставления и размещения 
   государственными и муниципальными учреждениями и их 
   учредителями информации об учреждениях.

✔Реализована возможность поиска, просмотра и сравнения 
   информации  об учреждениях, размещенной в открытом доступе для 
   всех заинтересованных в информации пользователей сети 
Интернет,
   а так же возможность построения различных аналитических 
   выборок по размещенной информации.



    Нормативно-правовая база

Федеральный закон от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении 
изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи 
с
Совершенствованием правового положения государственных 
муниципальных) учреждений» (ред. от 18.07.2011).

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 
21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления 
информации государственным (муниципальным) учреждением, её
 размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения 
указанного сайта».



   Нормативно-правовая база  

Приказ Федерального казначейства от 23.01.2012 № 28 «О внесении
Изменений в Требования к порядку формирования структурированной 
информации об учреждении и электронных копий документов,
 размещаемых на официальном сайте в сети Интернет, утвержденные
 приказом Федерального казначейства от 29.12.2011 № 645».

Приказ Федерального казначейства от 29.12.2011 № 645 «Об 
Утверждении требований к порядку формирования 
структурированной информации об учреждении и электронных
 копий документов, размещаемых на официальном сайте в сети 
Интернет».



  
                Нормативно-правовая база,
                справочная информация

ТРЕБОВАНИЯ
к форматам и способам передачи сведений о государственных
(муниципальных) учреждениях между официальным сайтом 
ГМУ и смежными подсистемами.

Приказ Федерального казначейства от 23.12.2011 № 621 «Об 
Утверждении организации регламента работы с сертификатами
Ключей проверки электронных подписей».

Руководство пользователя. В руководстве пользователя описаны
требования к рабочему месту пользователей, общие принципы 
работы с программным обеспечением, порядок действий 
пользователей при выполнении функций в рамках определенных
 полномочий. 



     Справочная информация

Инструкция по настройке рабочего места

Программа и методика проведения опытной эксплуатации 

Часто задаваемые вопросы по работе с официальным сайтом в
сети Интернет для размещения информации о государственных 
(муниципальных) учреждениях.



       Перечень размещаемых 
                 документов

ЭЛЕКТРОННЫЕ КОПИИ ДОКУМЕНТОВ:
● Решение учредителя о создании учреждения;
● Учредительные документы учреждения, в том числе внесенные в них 

изменения;
● Свидетельства о государственной регистрации учреждения;
● Решения учредителя о назначении руководителя учреждения;
● Положения о филиалах, представительствах учреждения (при наличии);
● Сведения о составе наблюдательного совета автономного учреждения;
● Государственное (муниципальное) задание на оказание услуг 

(выполнение работ);
● План финансово-хозяйственной деятельности государственного 

(муниципального) учреждения;
● Годовая бухгалтерская отчетность;
● Отчет о результатах деятельности государственного (муниципального) 

учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного 
(муниципального) имущества;

● Сведения о проведенных в отношении учреждения контрольных 
мероприятиях и их результатах.



    Перечень размещаемых  
    сведений об учреждении

Сведения об учреждении в структурированном виде:
● Общая информация об учреждении;
● Информация о государственном (муниципальном) задании на 

оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение 
работ) и его исполнении;

● Информация о плане финансово-хозяйственной деятельности;
● Информация об операциях с целевыми средствами из бюджета;
● Информация о бюджетных обязательствах и их исполнении 

(бюджетной смете);
● Информация о результатах деятельности и об использовании 

имущества;
● Сведения о проведенных в отношении учреждения контрольных 

мероприятиях и их результатах;
● Информация о годовой бухгалтерской отчетности.



       Общая схема официального сайта
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      Функции открытой части

Открытая часть доступна для всех пользователей сети Интернет и 
содержит информацию об учреждениях с возможностью её поиска, 
анализа и сравнения.

Просмотр новостей и документов

Поиск и просмотр размещенной информации об учреждениях
Формирование аналитических выборок 

•Информация о государственных (муниципальных) учреждениях,  сгруппированная по 
 определенным аналитическим признакам.

•Информация о государственных (муниципальных) услугах (работах).
•Информация об имуществе государственных (муниципальных) учреждений.
•Сравнительные характеристики нескольких государственных (муниципальных) 
 учреждений.

•Сравнительные характеристики плановых и фактических показателей деятельности.
•Информация по филиальной сети.
•Информация по публично-правовым образованиям

Просмотр реестра ОСГУ



Закрытая часть Официального сайта доступна только зарегистрированным 
пользователям

    Функции закрытой части

Полномочия пользователей Полномочия организаций

Администратор
Выполняет административные функции, 
такие как регистрация организации и 
регистрация пользователей

Уполномоченный специалист
Формирует и предоставляет для размещения 
информацию об учреждениях

Специалист
Формирует информацию об учреждениях

Учреждение
Формирует и предоставляет информацию о себе и
 своей деятельности

Учредитель
Определяет полномочия учреждения при
формировании информации. Формирует и 
предоставляет  информацию об учреждении,
Формирует ведомственный перечень услуг

Финансовый орган
Формирует региональный перечень услуг (работ) по 
публично-правовым образованиям

Уполномоченный орган
Формирует и предоставляет информацию об 
учреждении

Служба поддержки
Отвечает за информационную и техническую 
поддержку работы Официального сайта
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РЕЕСТРЫ И КЛАССИФИКАТОРЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ 
СОЗДАНИИ СТРУКТУРИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИИ



РЕЕСТР ОРГАНИЗАЦИЙ СЕКТОРА ГОСУДАРСТВЕННОГО 
УПРАВЛЕНИЯ

✔ федеральные органы государственной власти Российской Федерации, 
органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы 
местного самоуправления;

✔ федеральные казенные учреждения, казенные учреждения субъектов 
Российской Федерации, муниципальные казенные учреждения и их 
обособленные структурные подразделения;

✔ федеральные бюджетные учреждения, бюджетные учреждения субъектов 
Российской Федерации, муниципальные бюджетные учреждения и их 
обособленные структурные подразделения;

✔ автономные учреждения, созданные на базе имущества, находящегося в 
собственности Российской Федерации, автономные учреждения, созданные 
на базе имущества, находящего в собственности субъектов Российской 
Федерации, автономные учреждения, созданные на базе имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, и их обособленные 
структурные подразделения.



ФОРМИРОВАНИЕ РЕЕСТРА ОРГАНИЗАЦИЙ СЕКТОРА 
ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ с 01.01.2012г. НА 

ОСНОВАНИИ СПРАВОЧНИКОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА



ФОРМИРОВАНИЕ РЕЕСТРА ОРГАНИЗАЦИЙ СЕКТОРА 
ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ с 01.02.2012г. 

НА ОСНОВАНИИ ЕГРЮЛ
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            Официальный сайт www.bus.gov.ru



     Перечень документов необходимых для регистрации 
     пользователей и пользования официальным сайтом 
     в сети «Интернет»

● «Заявка на внесение изменений в РОСГУ» (в одном экземпляре), 
приложение № 1 к Приказу № 645 от 29.12.2011. 

● «Карточка образцов подписей к лицевым счетам» или «Карточка образцов 
подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного 
процесса» (в одном экземпляре) на бумажном носителе. Приложение № 3 к 
Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным 
казначейством и его территориальными органами, утвержденному 
Приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н, заполненную с 
учетом требований, приведенными в приложении № 2 к Приказу № 645 от 
29.12.2011. 

● Копия учредительного документа (устава или положения о филиале 
(представительстве), заверенная учредителем или нотариально.

● Копия документа о государственной регистрации юридического лица, 
заверенная учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим 
государственную регистрацию.

● Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в 
налоговом органе (копия Уведомления о постановке на учет в налоговом 
органе юридического лица), заверенная нотариально либо выдавшим её 
налоговым органом.

● Договор об обмене электронными документами на бумажном носителе (в 
2-х экземплярах). 



     Перечень документов необходимых для регистрации 
     пользователей и пользования официальным сайтом 
     в сети «Интернет»

● Копия Приказа организации о назначении Пользователей, 
подтверждающего право ЭЦП Пользователя, заверенная 
организацией в установленном порядке.

● Запрос на издание  Сертификата на съемном носителе  
информации (дискета или др.). 

● Заявка на получение в Уполномоченном удостоверяющем 
центре Федерального казначейства сертификата ключа 
электронной цифровой подписи 

● Оригинал документа, удостоверяющий личность Пользователя 
или его доверенного лица, позволяющий идентифицировать 
личность (после проверки подлежит возврату).

● Доверенность соискателя Сертификата (в случае регистрации 
Пользователя по доверенности).

● Акт готовности к эксплуатации АРМ для обмена электронными 
документами. 



     Перечень документов необходимых для регистрации 
     пользователей и пользования официальным сайтом
     в сети «Интернет»

Дополнительно организацией, являющейся представителем 
учреждения, уполномоченной на осуществление функций по 
формированию и представлению сведений об учреждений на 
Официальном сайте ГМУ предоставляется:

- Доверенность (копия доверенности), заверенная нотариально и 
удостоверяющей право данной организации на осуществление 
функций по формированию и предоставлению сведений об 
учреждении на официальном сайте ГМУ ( в том числе на 
предоставление Заявки на внесение изменений в РОСГУ и 
подтверждающих документов от имени учреждения).

Для организации, являющейся государственным (муниципальным) 
органом, в том числе органом государственной власти (органом местного 
самоуправления), или его территориальным органом, представления 
учредительного документа и свидетельства о государственной 
регистрации юридического лица не требуется.



    Требования к автоматизированному рабочему месту, требования к 
         электронным копиям документов.

     1. Требования к автоматизированному рабочему месту:
● Интернет-браузер (любой из указанных вариантов): Internet Explorer 

(версии 7.0 и выше), Opera (версии 11.0 и выше), Mozilla FireFox 
(версии 5.0 и выше);

● Операционная система MS Windows версии XP или выше;
● Средства криптографической защиты информации CryptoPro CSP 

(версии 3.0 и выше в зависимости от операционной системы).
     2. Требования к электронным копиям документов:
● Размер одного файла не должен превышать 50 Мб;
● На официальный сайт допускается предоставлять файлы 

следующих форматов: bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, docx, doc, rtf, txt, pdf, 
xls, xlsx, rar, zip, ppt, odf. Предоставление файлов, имеющих 
форматы, отличные от указанных форматов (например, mp3, avi, 
exe), не допускается.



       Контактная информация

Контактная информация службы Оператора сайта ГМУ («Горячая линия»).
● В задачу службы оператора входит обработка вопросов и консультирование 

пользователей государственных(муниципальных) учреждений по всем 
документированным функциям Официального сайта.

● Служба оператора Официального сайта осуществляет круглосуточную поддержку 
пользователей:

●  по многоканальным телефонам: 8-800-555-12-42 и (499) 709-0-555;
● по электронной почте: helpdesk@bus.gov.ru
Контактная информация специалистов по поддержке Общероссийского официальног
 сайта в Кирово-Чепецком отделении УФК по Кировской области.
В задачу специалистов отделения входит:
● Прием и контроль комплекта документов, предоставляемых для регистрации на ОС  

ГМУ;
● Обеспечение пользователей ОС ГМУ сертификатами ключей ЭП, позволяющих 

работать в рамках их полномочий на ОС ГМУ;
● Формирование и передача общей информации об учреждениях, имеющих право на 

размещение информации на ОС ГМУ, в рамках справочника РОСГУ;
● При отсутствии у учреждений технической возможности доступа к сайту в отделении 

оборудовано рабочее место для предоставления информации через официальный сайт.

Адрес: ул.Калинина, 38
Андросик Ирина Ювенальевна т.4-34-65. к.207, 2 этаж, 
Крупин Иван Петрович, Рогов Максим Юрьевич т. 4-37-59, к.209, 2 этаж,
Скочилова Лариса Вадимовна т. 4-64-17, к.104, 1 этаж



Кирово-Чепецкое отделение УФК по Кировской области

  

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


