
Устройство ввода информации - 
клавиатура

Клавиатура — 
компьютерное устройство, 
которое располагается 
перед экраном дисплея 
и служит для набора 
текстов и управления 
компьютером с помощью 
клавиш 



Все клавиши можно условно 
разделить на несколько групп:

• алфавитно-цифровые клавиши; 
• функциональные клавиши; 
• управляющие клавиши; 
• клавиши управления курсором; 
• цифровые клавиши. 



Алфавитно-цифровая 
клавиатура 

Место ввода очередного символа на экране монитора 
отмечается мигающей черточкой – курсором. 



Функциональные клавиши F1 – F12 

• Функциональные клавиши F1 – F12, размещенные 
в верхней части клавиатуры, запрограммированы на 
выполнение определенных действий (функций). Так, 
очень часто клавиша F1 служит для вызова справки.

Подсчитай количество букв. Прочитай текст о клавиатуре и подсчитай, сколько раз встречается каждая буква. Результат впиши в пустые клетки рядом с 
соответствующей буквой.
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 Вы, наверное, обратили внимание,  что клавиши на клавиатуре расположены не в алфавитном порядке. В таком расположении есть определенный смысл. Чтобы его понять, присмотритесь к своему письменному столу. Предметы, которые вам 
нужны часто, как правило, находятся в центре стола «под рукой». Редко используемые предметы и приспособления (например стирательная резинка, будильник или точилка для карандашей) размещаются на краях стола.

По такому же принципу располагаются и буквы на клавиатуре. Наиболее часто используемые буквы размещены в центре клавиатуры. Буквы, редко встречающиеся в русских словах, следует искать на «окраинах» клавиатуры.

Это задание можно выполнять вместе с друзьями, распределив работу между собой. Работать будет и веселее, и быстрее.



Клавиши управления курсором 



Управляющие клавиши 



Цифровые клавиши 

При подготовке презентации использованы материалы сайта 
«Методическая копилка учителя информатики»


