
Организация работы по проекту 
«Карта учащегося»

8 сентября 2011 года



Нормативная база

� Распоряжение Департамента образования города 
Москвы от 04.04.2007 № 55р «Об организации 
работ по выдаче всем учащимся системы 
образования Департамента образования города 
Москвы «Социальной карты москвича»

� Приказ ЮОУО  от 26.02.2008 № 221 «Об 
организации работ по выдаче учащимся 
образовательных учреждений округа «Социальной 
карты москвича» 

� Приказ о назначении ответственного в 
образовательном учреждении



Образец приказа о назначении 
ответственного в образовательном 

учреждении



Основные направления работы

� Оформление анкет-заявок и выдача 
карты учащегося

� Работа с классными руководителями, 
родителями, учащимися

� Ведение отчетной документации



Алгоритм оформления анкет-заявок и 
выдачи карты учащегося

� Получить бланки анкет-заявок и конверты в
ИТ-Центре ЮОУО

� Оформить в образовательном учреждении анкеты-
заявки на учащихся

� Запаковать в специальный конверт
� Привезти и сдать конверт в ИТ-Центре ЮОУО
� По письму, пришедшему на электронный почтовый 

ящик ОУ, получить в ИТ-Центре ЮОУО готовые 
карты учащихся

� Выдать, полученные карты, учащимся школы





Особенности оформления бланка-заявки

� Обязательными полями для заполнения являются все поля, 
исключение составляют:

� страховой полис, телефон, кодовое слово
� Код станции (ППВ) – код ОУ (получить в ИТ-Центре 

ЮОУО)
� Фотография – любая для документов (желательно 3х4, 

черно-белая)
� Подпись – только учащегося
� Административное подчинение - 06
� Тип ОУ – 11
� Печать – можно для документов, подпись ответственного за 

проект
� Код лицензии – оставляем пустое поле



Часто повторяющиеся ошибки

Не указывают:
� Индекс
� Дату выдачи документа
� Код подразделения
� Класс

Указывают с ошибками:
� Серия документа
� Кем выдан документ



Сайты, содержащие информацию о 
почтовых индексах

http:// www.telegraph.ru 
� Почтовые индексы регионов
http:// www.index.sibregion.ru
http:// www.mosopen.ru/regions
� Почтовые индексы города Москвы
http:// 
www.mosopen.ru/district/uao

http:// www.moscowidex.ru



Отчеты

Сбор информации о наличии Социальной карты москвича 
и Карты учащегося в образовательном учреждении:

� на 5 сентября текущего учебного года
� на 12 января текущего учебного года
� на 1 мая текущего учебного года

Начало приема анкет-заявок – 15 августа текущего 
учебного года

Последний срок приема – 31 мая текущего учебного года



Форма отчета



Полезная информация

� Для родителей:
«Горячая линия» телефон 921-45-91

(ежедневно с 8:00 до 20:00)
� Официальный сайт ДОгМ:
http://www.educom.ru

� Сайт проекта Карта учащегося:
http://www.schoolcard.ru
http://www.soccard.ru
http://www.mosgortrans.ru



Контактная информация

Для ответственных за СКУ в ОУ
Ответственный за организацию работ по выдаче карт 

учащихся по Южному учебному округу – 
начальник отдела ИТ-Центра

Астапенко Ирина Геннадьевна
Телефон: 8-499-616-51-24
E-mail: astapenko@sinergi.ru
Инженер ИТ-Центра – Бушуева Марина Юрьевна
Телефон: 8-499-616-51-24
E-mail: bushueva_MY@sinergi.ru


