
Документальное 
обеспечение 

ВОСПИТАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
 В ШКОЛЕ



Документация заместителя директора по 
воспитательной работе

1. Распоряжения по воспитательной работе ( приказы, 
постановления различного уровня от федерального до 
внутришкольного)

2. Анализ воспитательной работы за предыдущий год.

3. Социальный паспорт школы
4. Диагностическая карта , отражающая результативность 

воспитательной работы по классам и школы в целом.
5. Журнал учета правонарушений учащихся

6. Программа воспитательной работы  школы
7. Перспективный план работы (в соответствии с программой)  на 

учебный год

8. План работы на каждую четверть ( возможно - план-сетка)
9. Планы ( программы) работы объединений дополнительного 

образования ( клубов, кружков, секций и т.д.)



10.  Планы работы школьного психолога и  
       социального педагога ( в том числе, совместный с    
       каждым классным руководителем)

11.     План воспитательной работы библиотеки ( в том  
       числе и совместный с классными руководителями)

12.   Планы работы в каникулы

13.  Материалы по повышению профессиональной  
       компетентности классных  руководителей и  педагогов    
       дополнительного образования. 

14.   Сценарии праздников, вечеров, сборов, и др.  мероприятий.

15.  Журнал контроля и диагностики результативности    
       воспитательного процесса.



14.  Материалы работы с детьми особой заботы («трудными» ,  
       одаренными,  с проблемами здоровья и т.д.)  
       
15.  Материалы работы органов детского 
       самоуправления.

16.  Журнал посещений  общешкольных и классных  
       мероприятий.

17.  Тетрадь протоколов совещаний и семинаров 
       классных руководителей.

 18.  Списки классов.

 19.  Личный план заместителя директора по воспитательной  
       работе.



НОРМАТИВНО - ПРАВОВЫЕ 
(ЛОКАЛЬНЫЕ) АКТЫ 

1.   Устав органов детского самоуправления 
2.   Положение о деятельности детской организации , детского   
      объединения, детского движения ( если в школе имеется)
3.   Положение о педагогическом совете.
4.   Положение о научно- методическом совете ОУ
5.   Положение о методическом объединении классных  
      руководителей.
6.   Положение о попечительском совете школы.
7.   Положение о педагогическом консилиуме
8.   Положение о деятельности совета профилактики.
9.   Положение о школьной службе примирения.
  



10.  Положение о родительском комитете ОУ.

11   Положение об организации дежурства по школе.

12.  Положения по  проводимым конкурсам.

13.   Положение об общешкольной конференции.

14.   Положение о научном обществе учащихся.

15.   Положение о поощрениях и взысканиях.



ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Тетрадь учета выдачи методических материалов и 

литературы
2. Папки ( видеотека, медиотека ) с  лучшим опытом 

воспитательной работы классных руководителей
3. Материалы родительского всеобуча
4. Материалы по летнему отдыху детей.
5. Папка « К следующему  учебному году»
6. Картотека новинок психолого - педагогической литературы.
7. Картотека методических материалов  для классных 

руководителей
8. Адреса, телефоны организаций, с которыми установлено 

сотрудничество.
9. Идеи, инновации, находки.

10. Анкеты, опросы, мнения.
11. Справки, отчеты, итоги.



Где можно найти примеры предлагаемых 
документов?

1. Научно - методический журнал заместителя 
директора по воспитательной работе : 

       №2, 2003 год, №1, 2007 г.,  №4, 2007 год,  № 5, 
2007 год , №6, 2007 год, 

2. Журнал « Воспитательная работа в школе» 
        №3, 2006 год



Формы и содержание деятельности 
общественно – педагогических организаций 

в школе
1. Попечительский совет школы.
2. Родительский комитет.
3. Органы ученического самоуправления.
4. Стратегический совет школы.
5. Научно-методический совет.
6. Межпредметные кафедры.
7. Методические объединения предметников
8. Группа проектирования.
9. Совет класса.

10. Кабинетные комиссии.
11. Сценарный комитет.
12. Конкурсный комитет
13. Комиссия по аттестации кадров.
14. Совет по организации творческой деятельности учащихся 
15. Правовой школьный институт
16. Школьный центр диагностики



17. Группа организации повышения квалификации педагогов как 
      воспитателей.
18. Школьная служба безопасности.
19. Консультационная служба
20. Мастерская – студия по изготовлению и ремонту наглядных  
      пособий
21.Школьный центр ремесел
22.Лекционное общество школы.
23. Корпус волонтеров.
24. Клуб выпускников.
25, Творческие исследовательские группы педагогов.
26. Школьный информационный центр.
27. Школьный библиотечный совет.
28. Малая академия науки, искусства и спорта.
29. Музей-вернисаж.
30. Группа наставников и тьютеров.
31. Наградная группа.
32. Школа ученического актива.
33. Советы дела.



34. Клуб иностранных дел.
35. Ярмарочно – выставочный совет.
35. Школа - клуб молодого специалиста.
36. Совет сеньоров ( совет дедушек и бабушек)
37. Совет по реализации малых педагогических проектов 
38. Школьный центр «Репетитор»
39. Шахматная школа
40. Педагогический отряд старшеклассников
 
(Журнал для заместителя директора по воспитательной работе №2, 
2004 год)


