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Процедура выборов сотрудников научных подразделений

Объявление 
конкурса в 

газете 
«Вестник 
СЗГМУ»

1-й месяц 2-й месяц

Окончание 
срока 

подачи 
заявлений 
на конкурс

Подача заявления
на имя ректора

на участие в конкурсе

Заседание НИЛ,
рекомендация

Ученому совету
научных 

подразделений
избрать сотрудника

Заседание
Ученого совета

научных
подразделений,

выборы
сотрудника

1 2 3

3-й месяц



1-й этап
Перечень документов:
• Заявление на имя ректора
• Список печатных работ
• Копии сертификатов и проч.
Срок подачи: в течение месяца со дня объявления 

конкурса в газете «Вестник СЗГМУ им.
И.И. Мечникова»

Кому: Лубнина Полина Юрьевна, менеджер по 
персоналу, отдел управления персоналом
(ул. Кирочная, д. 41, управление кадров,
каб. 12)



2-й этап
Заседание научного подразделения

Срок проведения: после окончания сроков 
конкурса, но не позже планируемой даты 
проведения Ученого совета научных 
подразделений (в течение месяца после 
окончания срока подачи заявлений на 
участие в конкурсе, см. газету)

Окончательный документ: Рекомендация 
(оформляется как выписка из заседания 
НИЛ).



3-й этап
Выборы проводятся на заседании, которое состоится не раньше, 

чем через месяц после окончания срока подачи заявлений на 
участие в конкурсе (см. газету)

Заседание
Ученого совета научных подразделений

Перечень предоставляемых документов:
• Заявление на имя проректора по науке и 

международному сотрудничеству о внесении в повестку 
дня выборов сотрудника

• 19 бюллетеней для голосования
• 2 экземпляра протокола заседания счетной комиссии
Срок подачи: за 4 дня до заседания Ученого совета 

научных подразделений
Кому: Иванов Сергей Витальевич, секретарь Ученого 

совета научных подразделений
(Пискаревский пр., д. 47, 35 пав., 3 этаж,
тел: 543-93-18, 8-905-209-60-01)



Итоговый пакет документов
после проведения выборов

• Выписка из заседания Ученого совета 
научных подразделений

• Протокол заседания счетной 
комиссии

• Рекомендация лаборатории

Данный пакет документов в отдел 
кадров направляет секретарь
Ученого совета научных подразделений
Иванов Сергей Витальевич 


