
РЕЖИМ  ВВОДА И РЕДАКТИРОВАНИЯ  ТЕКСТА

Ввод  текста  с  клавиатуры Редактирование  текста

РЕДАКТИРОВАНИЕ – это 
внесение  любых изменений в 
набранный текст.

• стирание фрагментов текста
• вставка фрагментов текста
• перемещение фрагментов 
текста

• изменение шрифтов
• форматирование текста
• многооконный  режим  работы

Выравнивание текста
Arial     Arial Narrow 
Times New Roman
 Courier  New
Century  Gothic
Times New Roman
Times New Roman
Times New Roman
Times New Roman

• по  левому  краю
• по  центру
• по  правому  краю
• по  ширине

Управление шрифтами

• выравнивание  строк
• длина  строки
• межстрочное  расстояние
• размеры  полей, страниц
• абзацные  отступы
• интервалы между абзацами

Форматирование  текста

В режиме ввода и редактирования по экрану дисплея 
перемещается курсор, который указывает текущую 
позицию для ввода символов


