
Форматирование объектов 
текста. 

Форматирование символов.



Цели и задачи

• Знакомство с форматированием 
объекта Символ

• Ввести понятие символа, научить 
вставлять и форматировать символы в 
текстовом редакторе Word.

• Развивать навыки работы в Word.
• Воспитывать интерес к предмету, 

аккуратность и внимательность при 
работе с информацией.



Знать Уметь

•Что такое символ
•Разновидности 
символов

•Отличие дефиса и тире 
при наборе текста в 
текстовом редакторе

•Вставлять символ в 
текст

•Форматировать 
символ

•Правильно набирать 
символы дефиса и 
тире в текстовом 
редакторе

•Уметь исправлять 
недочеты.



Задание №1

• Прочитайте текст «Объект символ и его 
свойства»

• Ответьте на вопросы:
1. Дайте определение символа.
2. Назовите свойства объекта символ. 



Ответ:

• Символ — наименьшая неделимая 
единица текста. 

• Параметры (свойства) символа:
– Шрифт;
–  Размер (кегль);
–  Начертание;
–  Цвет.



Задание №2

• Прочитайте текст 2.1. «Вставка 
символов» и ответьте на вопрос:

1. Назовите разновидности символов, не 
отображающихся на клавиатуре.



Ответ:

• диакритические знаки 
• символы, обозначающие денежные 

единицы других государств 
• юридические символы 
• математические символы
• декоративные шрифты - дингбатсы 



Задание 3

В задании № 2.1 написана технология 
работы «Вставка символов»

На Рабочем столе папка 10 класс с 
документом Word. Переименуй 
документ, введя свою фамилию.

Выполни практическую работу в ней.



Физкультминутка (для улучшения 
мозгового кровообращения)

И.П. – сидя на стуле. 
1- голову наклонить вправо; 
2 - И.П.; 
3 - голову наклонить влево; 
4 - И.П.; 
5 - голову наклонить вперед, плечи не 

поднимать; 
6 - И.П. 
темп медленный.
Повторить 3-4 раза.



Задание 4

• Прочитать текст 2.2 «Дефис и тире в 
тексте» и ответить на вопросы:

1. Дать определение дефиса и как он 
набирается.

2. Дать определение тире и как оно 
набирается.



Ответ:
1. Дефис — это символ, связывающий две 

части слова или два слова, которые читаются 
как одно, например: кто-то, темно-синий, из-
за. Дефис обозначается короткой 
горизонтальной чертой 
– Чтобы исключить нежелательный перенос в 

словах, используется специальный символ — 
неразрывный дефис.

2. Тире — это знак, разделяющий две части 
предложения. 
– Тире обязательно отделяется пробелами от 

соседних слов. 



Задание 5

• В задании № 2.2 написана технология 
работы «Дефис и тире в тексте»

• Выполни практическую работу.



физкультминутка

• В среднем темпе проделать 3–4 
круговых движения глазами в правую 
сторону, столько же в левую сторону. 
Расслабив глазные мышцы, посмотреть 
вдаль на счет 1–6. Повторить 1–2 раза. 



Задание 6

• На карточке № 2.3 написана технология 
работы «Форматирование символа»

• Выполни практическую работу.



(презентация Помощь спешит к вам!!!)

• Чтобы изменить свойства символов в 
некотором фрагменте текста, надо 
выделить этот фрагмент текста и 
установить для него требуемые 
параметры, используя диалоговое окно 
Шрифт или Кнопки на панели 
инструментов.

(презентация Помощь спешит к вам!!!)



Знать Уметь

•Что такое символ
•Разновидности 
символов

•Отличие дефиса и тире 
при наборе текста в 
текстовом редакторе

•Вставлять символ в 
текст

•Форматировать 
символ

•Правильно набирать 
символы дефиса и 
тире в текстовом 
редакторе

•Уметь исправлять 
недочеты.



Домашнее задание

• Рассмотреть информацию об объектах 
«Абзац» и «Список» (с. 78-86), 
подготовиться к практической работе.

• Вопросы 1-2 на с.87




