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Бухгалтерский учет
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Учет процесса 
снабжения

Учет основных 
средств

• Поступление материалов
• Выбытие материалов
• Документальное
 оформление операций

• Синтетический учет

Учет нематериальных
 активов

Учет материалов
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Бухгалтерская отчетность

Учет и отражение 
кассовых операций

Учет и отражение 
 операций по

 расчетному счету

Учет и отражение 
расчетов с 

подотчетными 
лицами

Учет расчетов 

Учет и отражение 
расчетов с 

подотчетными 
лицами

Учет и отражение 
расчетов с 
персоналом

по оплате труда

Учет расчетов с 
 бюджетом и 

внебюджетными
 фондами
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Цели занятия

� Знать
порядок учета кассовых операций

� Уметь:
• заполнять кассовые документы
•составлять бухгалтерские проводки 
по учету кассовых операций
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Перечень вопросов

� Прием и увольнение кассира 

� Требования к техническому обеспечению 
помещения кассы

�  Документальное оформление кассовых 
операций

� Синтетический учет кассовых операций
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Документальное оформление поступления
и выбытия денежных средств

� приходный кассовый ордер

� расходный кассовый ордер

� объявление на взнос 
наличными

� кассовая книга
(отчет кассира)
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Требования к техническому обеспечению 
помещения кассы

� быть изолированным от других служебных и 
подсобных помещений 

� располагаться на промежуточных этажах 
многоэтажных зданий

� закрываться на две двери

� иметь сейф (металлический шкаф)

� располагать исправным огнетушителем
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Приходный кассовый ордер
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Расходный кассовый ордер
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Объявление на взнос наличными

� Объявление
(заполняется в организации)

� Квитанция
(заполняется банком)

� Ордер   
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Объявление
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Квитанция
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Ордер
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Кассовая книга
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Синтетический учет кассовых операций

Счет 50  «КАССА», 
Активный

Дебет Кредит

СнД – остаток денежных 
средств на начало периода

ОбД – поступление 
денежных средств  в кассу

ОбК – выбытие 
денежных средств

СкК – остаток денежных 
средств на конец периода
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Вопросы для самопроверки

� Каким документом 
регулируется учет кассовых 
операций

� Какой счет предназначен 
для учета кассовых 
операций

� Какими документами 
оформляется поступление и 
выдача денежных средств


