
Размещение заказа для нужд заказчиков города Тюмени 

Докладчик: заместитель директора МКУ 
«Муниципальные закупки города Тюмени» 
Кузнецов Виталий Валерьевич



Схема процесса размещения заказа 

формирует заявку на закупку в АС, 
прикрепляет  документы 

 (ТЗ, проект контракта, обоснование цены), 
подписанные ЭП руководителя

отправляет на Контроль лимитов
 в АС «АЦК-Финансы»

Заказчик Уполномоченный орган

размещает заказ на основании 
представленных данных

вносит контракты в АС,
 подписанные ЭП руководителя



Формирование заявки на размещение заказа
Заказчики формируют заявки на размещение посредством 

автоматизированной системы – АЦК –Муниципальный заказ

 ВАЖНО! 
 Документы должны быть подписаны  электронной подписью руководителя.

 Сопроводительные письма направляются через программу  АСДД «Грандок»

•Заполненная в АС по всем полям форма «заявка на закупку»

•Техническое задание

•Проект контракта 

•Документы подтверждающие порядок формирования цены

•Распоряжении Администрации города Тюмени о заключении 

долгосрочного контракта 



Согласование технического задания

Технические задания всех 
муниципальных бюджетных 

учреждений сферы образования 
и здравоохранения 

Технические задания на ПСД, 
строительство, реконструкцию, 
текущий и капитальный ремонт 

объектов социальной сферы

ВНИМАНИЕ! вышеуказанные ТЗ направляются на согласование 
за 10 рабочих дней до начала календарного месяца, в котором 

планируется размещение заказа.

Соответствующий отраслевой орган Администрации города Тюмени 
согласовывает ТЗ в течении 3 рабочих дней с момента получения.

Подлежит согласованию в отраслевом 
органе Администрации города Тюмени, 

которому подведомственно МБУ

Подлежит согласованию в 
соответствующих отраслевых органах 

Администрации города Тюмени



Формирование начальной стоимости товаров, работ, услуг

Источники информации для формирования начальной 
стоимость единицы товаров, работ и услуг :

✔ данные государственной статистической отчетности, 
✔ данные  официального сайта,   рекомендуется
✔ реестр контрактов, заключаемых по итогам размещения заказа,
✔ информация о ценах производителей, 
✔ общедоступные результаты изучения рынка, 
✔ исследования рынка, проводимых по инициативе заказчика, рекомендуется
✔ иные источники информации. рекомендуется

Расчет начальной цены контракта осуществляется на основании данных не менее двух 
потенциальных Поставщиков, Исполнителей, Подрядчиков

Раньше: Согласование цены с 
департаментом экономики

Сейчас: Расчет цены
 (не менее чем из 2 источников)

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ФОРМИРОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ СТОИМОСТИ 
ТОВАРОВ, РАБОТ И УСЛУГ НЕСЕТ ЗАКАЗЧИК



Обоснование цены за единицу товара

Наименование

Цена за единицу с учетом доставки и монтажа

Установленная  
цена за единицу 

товара (руб.)Поставщик № 1 Поставщик № 2 Поставщик № 3

Детский игровой 
комплекс №1

212 000 233 200 201 400 212 000

Детский игровой 
комплекс №2

198 300 218 130 188 300 198 300

Детский игровой 
комплекс №3

185 500 204 050 175 100 185 500

Детский игровой 
комплекс №4

139 800 153 780 131 600 139 800

Детский игровой 
комплекс №5

117 450 129 195 110 580 117 450



Новые требования к обеспечению исполнения контракта 

Заказчик ВПРАВЕ определить 
обязательства по контракту, 

которые должны быть обеспечены

Заказчик, ОБЯЗАН определить 
обязательства по контракту, 

которые должны быть обеспечены

1. В случае поставок машин и 
оборудования, начальная цена поставки 

которых составляет 
 50 млн. рублей и более

2. В случае поставки медицинского 
оборудования.

Обязательства, которые должны быть обеспечены: 

 - обязательства о предоставлении вместе с новыми машинами и оборудованием 
гарантий производителя и поставщика на товар; 

-обязательство о предоставлении вместе с товаром обеспечения гарантии 
поставщика на товар в размере от 2-10% начальной цены контракта



Порядок авансирования

До 100% Не предусматривается До 30%

-на оказание услуг связи;
- на поставку печатной продукции;
-на поставку автотранспорта; 
-на поставку оборудования; 
-на оказание услуг обучения на курсах повышения квалификации,; 
-на приобретение авиа- и ж/д. билетов, билетов для проезда гор. 
транспортом;

-на оказание услуг по страхованию;
-на оказание услуг по проведению спортивных мероприятий;
- на оказание услуг по обслуживанию торжественных мероприятий;
- на оказание услуг в области художественного творчества; 
-на оказание услуг в области дополнительного образования детей;
- на оказание услуг по организации питания;
- на оказание услуг по организации летнего отдыха детей;
- на оказание туристического обслуживания;
- на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые 
относятся к сфере деятельности субъектов естественных 
монополий;

- на оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, 
теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по 
реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к 
сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в 
соответствии с законодательством Российской Федерации ценам 
(тарифам); на энергоснабжение или куплю-продажу 
электрической энергии с гарантирующим поставщиком 
электрической энергии

-на выполнение работ по строительству, 
реконструкции, капитальному, 
текущему ремонту;

-на оказание услуг по текущему 
содержанию и благоустройству 
территорий;

- на оказание услуг по текущему 
содержанию автомобильных дорог 
(улиц);

- на оказание услуг по текущему 
содержанию искусственных сооружений 

Во всех  
остальных 

случаях

При заключении контракта заказчики могут предусматривать 
следующие размеры авансовых платежей:



Уполномоченный орган обязан вернуть заказчику на доработку 
заявку на размещение заказа в следующих случаях:

Возврат заявки на доработку

Заявка возвращается заказчику на доработку путем отказа 
заявки в АС.  

• Предоставление неполных и недостоверных материалов и 
информации, содержащихся в заявке на размещение заказа; 

• Выявление несоответствия проекта контракта условиям 
технического задания, типовым формам контрактов, требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации 

• Выявление несоответствия содержания технического задания 
требованиям действующего законодательства Российской 
Федерации



Спасибо за внимание!


