
Написание и 
оформление 

автобиографии



ЧТО СЛЕДУЕТ ПОМНИТЬ ПРИ 
НАПИСАНИИ АВТОБИОГРАФИИ

1. На первой строке по центру в 
родительном падеже пишется фамилия;

на второй строке по центру – имя и 
отчество в родительном падеже.

Пример:
Петренко 

Александра Ивановича



ЧТО СЛЕДУЕТ ПОМНИТЬ ПРИ 
НАПИСАНИИ АВТОБИОГРАФИИ

2. Обязательно слева 
отставить поле 3 см. 

Каждый новый 
абзац начинать с 

«красной 
строки».

Писать аккуратно, 
разборчиво!
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3.  В начале автобиографии указы-ваются 
сведения о дате рождения, месте  
рождения (место рождения пишется 
так, как записано в паспорте), 
национальности.

Пример:
Я, Петренко Александр Иванович родился 

9 ноября 1986 года в селе Комаровка, 
Ивановского р-на, Воронежской обл. 
Национальность – русский.
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4. Далее следуют сведения о близких 
родственниках - родителях: ФИО (у матери 
после фамилии указать в скобках 
девичью фамилию), дата рождения, род 
занятий, где проживают (почтовый адрес с 
индексом).

Если родители разведены, то указать того, с 
кем Вы проживаете.

Если кто-то из них умер, то указать дату 
смерти, когда и где захоронен.



Отец - Петренко Иван Петрович, 12 
сентября 1949 г. рождения, слесарь 
инструментального завода в г.
Новосибирске.

Мать - Петренко (Иванова) Тамара 
Ивановна, 2 мая 1950 г. рождения, 
домохозяйка.

Адрес родителей: Новосибирская 
обл., г. Тогучин, ул. Кирова 3, 
кв.45.

Пример 1:



Отец – Волков Алексей Петрович, 19 
мая 1954 г. рождения. После 
развода с матерью в 1991 году связь 
утеряна.

Мать - Павлова (Иванова) Тамара 
Ивановна, 21 марта 1955 г. 
рождения, повар в детском саду 
«Сказка» города Якутска.

Адрес матери: г. Якутск, ул.
Дзержинского, 40/1, кв.56

Пример 2:



Отец – Иванов Валерий Петрович, 22 марта 
1952 г. рождения, умер 25 июля 2004 г., 
захоронен на городском кладбище города 
Бийска. 

Мать – Иванова (Суханова) Галина 
Дмитриевна, 2 мая 1959 г. рождения, 
менеджер Сибирской Продовольственной 
компании в г.Бийске.

Адрес матери: Алтайский край, г.Бийск, ул. 
Горно-Алтайская, 71, кв.38.

Пример 3:
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5. Затем следуют сведения об образовании. Не 
разрешается  в наименованиях учреждений, 
учебных заведений делать какие-либо 
сокращения, типа АО, ООО, ОАО, ТП и т.п.

Пример:
Я в 1999 г. окончил 11 классов школы № 2  г.

Тогучина и в этом же году поступил учиться в 
Сибирский государственный университет 
телекоммуникаций и информатики на 
факультет автоматической электросвязи.

В настоящее время учусь на 4 курсе СибГУТИ.  
Изучал немецкий язык, читаю и перевожу со 
словарем (или - владею свободно). 
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6. Затем следуют сведения о семейном 
положении.

Для женатых обязательно указать: 
- серию свидетельства о браке,  номер, дату 

вступления в брак или расторжения его и 
полностью название учреждения кем выдан 
документ;

- если есть дети, то имя и дату рождения детей;
- адрес проживания семьи.



Женат. В брак вступил 3 января 2007 г., 
свидетельство о браке серия I-ЕТ  № 481001, 
выдано Новосибирским дворцом бракосочетания.

Жена - Петренко (Белова) Любовь Сергеевна, 
родилась 5 июня 1986г. в рабочем поселке Вагай, 
Северного района, Тюменской области. В 
настоящее время учится на 3 курсе ГОУ ВПО 
«СибГУТИ». (или работает, где и кем)

Дочь – Светлана, 5 ноября 2007 г. рождения.
Адрес семьи: г. Новосибирск, ул.Нижегородская,  д. 

23,  кв.74.
либо:

Холост.

Пример:
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7. Затем указывается адрес проживания.
Пример 1:
Проживаю по адресу: г.Новосибирск, ул.

Бориса Богаткова, 63/1, комн. 615.
Пример 2:
Проживаю по адресу: г. Новосибирск, ул.

Нижегородская,  д. 23,  кв.74
Пример 3:
Проживаю с семьей. (для женатых)
Пример 4:
Проживаю с родителями.
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8. Затем следуют сведения родных братьях и 
сестрах: ФИО, дата рождения, где и кем 
работает, семейное положение, адрес (если 
брат/сестра школьник, то писать: школьник 
- проживает с родителями).

Пример 1:
Сестра – Петренко Анастасия Ивановна, 22 

декабря 1991 года рождения, школьница – 
проживает с родителями.



Пример 2:
Сестра – Петренко Анна Ивановна, 8 мая 1989 
года рождения, не замужем, студентка второго 
курса СибГУТИ. Проживает по адресу: 
г. Новосибирск, ул.Восход, 9, ком.310.

Пример 3. 
Брат – Петренко Андрей Иванович, 3 августа 
1972 года рождения, женат, руководитель 
департамента маркетинга Управляющей 
компании «Справочник по недвижимости» в г.
Новосибирске. Проживает по адресу: г.
Новосибирск, Комсомольский проспект, 8, кв.4
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9. Далее указываются сведения о трудовой деятельности 
(только при наличии трудовой книжки, иначе - 
ничего не писать) в хронологическом порядке: 
указывается дата начала и окончания работы (учебы) 
(из трудовой книжки) в том или ином учреждении, 
предприятии. Обязательно указывать название 
предприятия, место его административного 
расположения (завод радиодеталей г.Новосибирск, или 
- Акционерное Общество «Омега» (а не АО 
«Омега»), или Открытое Акционерное Общество (а 
не ОАО) «Электросигнал») и в качестве кого работал.

Если нигде не работал до поступления в университет, 
записать – самостоятельной трудовой деятельностью  
до поступления в университет не занимался.



Пример:
По окончанию Якутского городского лицея 

до поступления в СибГУТИ с 14 июля 
2004 года по 13 августа 2004 года 
работал техником-программистом в 
обществе с ограниченной 
ответственностью «Оптилинк» в городе 
Якутске.

или
Самостоятельной трудовой деятельностью  

до поступления в университет не 
занимался
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10. Затем следуют сведения о воинском учете:
Пример:
На воинском учете состою в отделе военного 

комиссариата Новосибирской области по 
Октябрьскому, Железнодорожному и Центральному 
районам г.Новосибирска.

Пример 2:
На воинском учете состою в отделе военного 

комиссариата Новосибирской области по г. Бердск

(уточнить полное наименование военного 
комиссариата, в котором состоите на воинском 

учете!)
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11. Далее указываются антропометри-ческие 
данные в следующем порядке: рост, размер 
головного убора, размер противогаза, 
размер одежды, размер обуви, группа 
крови.

Пример:
Мои антропометрические данные: 

180, 57, 3, 48/4, 43, III(+).
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12. В конце автобиографии слева ставится 
дата написания автобиографии, справа – 
подпись с расшифровкой фамилии.

Пример:

11.11.2009 г. /Петренко А.И./


