
Подсистема «Судебное делопроизводство»

Регистрация судебного дела



Этап 1

В меню «Дела и документы» выбрать пункт 
«Картотека дел», щёлкнуть по ссылке.



Этап 2

1. Открывается картотека дел. 

3. Нажать на кнопку «Операции». 2. Отображается список дел. 



Этап 3

1. Выбрать в выпадающем 
списке команду «Создать».

2. В новом окне открывается 
мастер регистрации дела.



Этап 4

2. Ввести код «Вида спора» или выбрать 
из соответствующего классификатора.

1. В поле «Суд первой инстанции» 
отображается текущий суд. 



Этап 5

1. Зарегистрировать лиц, участвующих 
в деле. Нажать кнопку «Создать». 

2. Открывается окно «Новое лицо, участвующее в деле». В 
поле «Тип» по умолчанию указано «Юридическое лицо».



Этап 6

1. Выбрать из классификатора 
«Категорию участника судебного 
процесса», указать «Тип». 

2. Ввести в поле «Наименование (Фамилия)» 
наименование или ФИО лица, участвующего в 
деле, двумя щелчками войти в редактирование 
лица-участника.



Этап 7

1. Если указанный участник не зарегистрирован в 
системе, зарегистрировать его (см. след. слайд). 

2. Если указанный участник 
зарегистрирован в системе, его нужно 
выбрать. 



Этап 8

1. Задать реквизиты лица, 
участвующего в деле.

2. Нажать кнопку «Готово» 
для завершения регистрации. 



Этап 9

1. Нажать кнопку «Готово».

3. Задать значение  поля 
«Категория спора»

2. Созданный участник судебного процесса 
отображается в списке «Участники дела». 

4. Нажать кнопку «Готово» для 
завершения регистрации дела. 



Этап 10

Зарегистрированное дело 
отображается в списке.


