
1

МОУ  «Яльчикская средняя общеобразовательная школа»

Методическая разработка 

«Создание презентаций» 

Элективный курс для 10 класса.

Выполнил учитель информатики

Никитин Ю.А.

Яльчики - 2006



2



3

Создание презентаций с 
помощью редактора  

POWERPOINT
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ЦЕЛИ ЗАНЯТИЯ
Научиться:
■ Использовать различные режимы просмотра
■ Выбирать и перемещать объекты
■ Форматировать текст с маркерами
■ Создавать заметки и выдачи
■ Запускать просмотр презентации
■ Создавать презентации, используя мастер 

автосодержания .
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Основные этапы создания 
презентаций. Начало работы в 

PowerPoint. Главное окно 
PowerPoint. 
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Режим структуры. Текст, 
редактирование текста. 

Перемещение, 
добавление и удаление 

слайдов. 
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Ввод текста. Выделение блоков. 
Перемещение, изменение 

размеров блоков. Форматирование 
текста. Редактирование 

содержимого блока. 
Редактирование содержимого 

блока. 
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 Построение диаграммы. 
Изменение данных. 

Изменение типа диаграммы. 
Сохранение формата. 

Отображение легенды и 
сетки. Добавление заголовка. 
Вставка подписей к дан-ным. 

Сортировка данных.
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Форматирование элементов 
диаграмм. Вырезание сектора из 
объемной круговой диаграммы. 

Форматирование объемных 
диаграмм. Перемещение и 

изменение размеров. 
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Дизайн, цветовая схема слайда, 
фон слайда. Изменение шрифтов. 

Изменение верхнего и нижнего 
колонтитулов. Сортировка 

слайдов. Перестановка слайдов. 
Изменение дизайна слайда. 
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Рисование, добавление форм и 
линий. Добавление тени и 

трехмерных эффектов. 
Фигурный текст. Группировка, 
разгруппировка, изменение и 

вращение форм. Вставка рисун-
ков из набора ClipArt. 
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Эффекты смены кадров. 
Создание, добавление анима-

ционных эффектов. Добавление 
аудио – и видеоэффектов. 

Настройка просмотра 
презентации. Просмотр 

презентации. 
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Добавление гиперссылок. 
Открытие презентации в Web–
сети. Просмотр презентации в 
виде Web–страницы. Сохра-
нение в виде Web–страницы. 
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Контрольные вопросы

■ Постройте презентацию по теме 
вашей работы


