
Московские лаборатории
экономики и технологии 

знаний

представляют



Докумена 1.0
Управление электронными документами предприятия

Экраны приложений



Докумена. Главный экран. Блоки.

Это – главный экран Докумены.

Он так выглядит в любом 
современном браузере.

На экране присутствуют 
несколько функциональных 

блоков-областей:

Область поиска Область сообщений

Область документов

Область навигации



Докумена. Главный экран. Мета.

Если навести курсор на 
документ – появится его 
описание (метаданные)



Докумена. Главный экран. Стикеры.

Красный квадратик – это 
стикер, «приклеенный» к 

документу. Он откроется, если 
на него навести курсор.



Докумена. Главный экран. Поиск.

Выполнен поиск по строке «холод*». 
Найдены все документы, в содержании  

которых встречаются такие строки 
(например, «холодный» или 

«холодильник»).



Докумена. Главный экран. Навигация.

Сейчас в навигаторе, в 
классификаторе «Проекты» 
выбран проект «Докумена»

Только документы с таким признаком 
доступны в блоке документов

Текущий режим выбора отображен в 
информационной панели



Докумена. Главный экран. Навигация.

Из полученной выборки 
отобраны документы 
конкретного автора



Докумена. Главный экран. Навигация.

А теперь выбраны все 
документы с меткой 
«Холодный звонок»



Докумена. Папки.

Отобранные документы можно 
поместить в папку -для 
удобства дальнейшего 

использования



Докумена. Главный экран. Навигация.

Выбрана папка с 
документами



Докумена. Сохраненный поиск.

Выбран сохраненный объект 
поиска – по строке «холод*»



Докумена. Сохраненные фильтры.

Выбран сохраненный набор 
условий фильтрации



Докумена. Стикеры.

Выбраны все документы, на 
которые я наклеил стикер



Докумена. Меню документа.

Над документом можно 
проделать множество 

разнообразных действий...



Докумена. Экран документа.

Документы распространенных 
форматов можно читать из 
Докумены, не выгружая на 

рабочую станцию.



Докумена. Экран документа.

... классифицировать …



Докумена. Экран документа.

... обсуждать …



Докумена. Экран документа.

… сравнивать версии, 
управлять доступом,

блокировать,
выгружить в новом формате.



Докумена. Экран документа.

Журнал операций 
хронометрирует все 

выполненные над документом 
действия.



Докумена. Доступ через веб-папки.

Те, кто привык пользоваться 
Проводником Windows, могут 
работать с Докуменой, как с 

веб-папкой.



Докумена. Интеграция с MS Office.

Докумена интегрирована с 
продуктами Microsoft Office.



Докумена. Проводник Windows.

Докумена также интегрирована 
с Проводником Windows.



Докумена. Загрузка документов.

Простой мастер загрузки 
позволяет загрузить выбранные 

документы в Докумену…



Докумена. Загрузка документов.

… классифицировать …



Докумена. Загрузка документов.

… и настраивать доступ.



Докумена. Загрузка документов.

Загруженные документы 
становятся доступны для 

работы сразу после помещения 
их в Докумену.



Докумена. Проводник Windows.

... а их локальные копии будут 
сохранять связь с серверными 

документами.



Докумена
http://documena.ru 

Ваш интеллектуальный капитал – 
под вашим контролем!

Московские лаборатории экономики и технологии знаний
Москва, ул.Дербеневская, д.20, стр.12
e-mail: org@ktelabs.ru
+7 (495) 642 6319


