


электронные таблицы (табличные процессоры) — прикладное 
программное обеспечение общего назначения, предназначенное для обработки различных 
данных, представленных в табличной форме.

Рабочим полем табличного процессора является экран дисплея, на котором электронная 
таблица представляется в виде прямоугольника, разделенного на строки и столбцы. Строки 
нумеруются сверху вниз (обозначаются числами 1,2,3….,65536).
Столбцы обозначаются слева направо (A,B,C,…IV, всего 256).





Адрес ячейки- 
состоит из номера 
строки и названия                         
столбца, на пересечении 
которых находится 
ячейка.

Ячейка- клетка на пересечении строки и столбца

Активная ячейка- та, которая 
выделена в данный момент,и только 
в неё можно вводить данные



Блок- прямоугольная область смежных ячеек

Адрес блока  состоит из верхнего левого угла и нижнего правого угла.
                                Например: B3:E7







Выбор формата данных
1. Запустить приложениеExcel
2. Выделить ячейку и ввести 

команду [Формат-Ячейки…]
3. На диалоговой панели 

Формат ячеек выбрать 
вкладку Число.

4. В списке Числовые 
форматы: выбрать 
наиболее подходящий 
формат.

5. С помощью счетчика 
     Число десятичных знаков: 

установить необходимое
     количество знаков после 

запятой.
      В поле Отрицательные 

числа: выбрать форму 
представления 
отрицательных чисел.





Выполнить задания:


