
Уголовные дела
 (первая инстанция)

Урок 2.10. Регистрация уголовного дела 
на основе заявления частного 

обвинения



Шаг 1. Открытие журнала заявлений частного обвинения

1. В главном окне программы щелкнуть Уголовные дела
2. Выбрать справа Журнал заявлений частного обвинения



Шаг 2. Выбор заявления, по которому заводится дело

1. Воспользоваться настройками 
фильтра для поиска необходимого 
заявления
2. Нажать Обновить

4. Нажать Операции
5. Выбрать команду Завести дело

3. Щелчком мыши выделить требуемое заявление



Шаг 3. Регистрация основных реквизитов
1. Указать дату регистрации дела

2. Ввести номер дела или он 
будет присвоен автоматически

3. Указать 
местонахождение

4. Выбрать порядок 
поступления дела

5. Ввести статью и 
часть обвинения и 
нажать Поиск

6. При 
необходимости 
указать признак 
рассмотрения

7. Выбрать орган 
досудебной подготовки

8. Нажать Далее



Шаг 4. Регистрация обвиняемых
 1. Для регистрации нового 
обвиняемого нажать кнопку 
Создать

 В строке субъект нажать кнопку ▼



Шаг 3.1. Регистрация участников процесса

4. Щелкнуть кнопку Готово, и зарегистрированный 
субъект появится в списке участников процесса

3. Заполнить поля Фамилия, Имя,
Отчество и Адрес. Остальные поля
заполняются при необходимости.

2. Выбрать Тип субъекта

1. Выбрать Категорию участника

Если субъект уже был 
зарегистрирован ранее, можно 
просмотреть информацию по субъекту 
нажав на кнопку 



1. Выбрать Субъекта

2. Нажать кнопку Выбрать

Шаг 3.2. Регистрация участников процесса



Шаг 4.3. Завершение регистрации обвиняемых

1. Нажать Готово

2. Далее создать эпизоды дела.
Для этого нажать Создать



Шаг 5. Регистрация дополнительной информации о 
преступлении

1. Ввести фабулу обвинения

2. Указать дату начала и 
окончания преступления

3. Указать 
стадию 
совершения 
преступления

4. Указать 
место 
преступления, 
название 
города, 
поселка и т.д.

5  Указать 
наличие 
группы 
преступников

6. Из 
выпадающего 
списка 
выбрать 
состав группы

7. Нажать кнопку Готово



 Нажать кнопку Далее



Шаг 6. Дополнительные реквизиты

1. Для регистрации новых 
участников нажать Создать

2. Для регистрации новых 
документов нажать Создать

3. После регистрации всех 
сведений нажать Готово


