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Создание и оформление рефератов

Реферат должен содержать: 
– титульный лист,
– оглавление,
– введение, 
– основную часть (разделы, части), 
– выводы (заключительная часть), 
– пронумерованный список использованной литературы (не менее 

2-х источников) с указанием автора, названия, места издания, 
издательства, года издания,

– приложения.

Требования к оформлению реферата
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Оформление титульного листа:

•название учебного заведения;
•РЕФЕРАТ;
•тема реферата;
•учащийся (аяся) __ класса: Ф.И.О.;
•руководитель: Ф.И.О.;
•город, в котором находится учебное 
заведение;

•год написания реферата.

Создание и оформление рефератов
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Оформление реферата:
Общий объем введения, основной части и заключения должен 
составлять 10 – 20 страниц печатного текста форматом А4, размер 
шрифта – 12. Введение – 10% от объёма названных частей, 
заключение – 10%.
Оформление страниц:

•размеры полей страницы[1]: левое – не менее 30 мм, правое – не 
менее 10 мм, верхнее – не менее 15 мм, нижнее – не менее 20 мм;

•номер страницы наносится на верхнем поле листа посредине, 
пишется арабскими цифрами без знаков препинания (точки), без 
указания слова «страница», его 
сокращенных вариантов «стр.», 
буквы «с.» и знаков тире;

•счет нумерации ведется с титульного листа, 
на котором цифры не проставляются.

[1] ГОСТ 7.32-91. Отчет о научно-исследовательской работе. 
Общие требования и правила оформления.

Создание и оформление рефератов
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Создание и оформление презентаций
Разрабатывая презентацию, мы должны иметь в виду обязательное 
наличие Докладчика, устное сопровождение слайдов развернутыми 
Комментариями, что позволяет опустить несущественные детали, 
делает текст презентации:

– лаконичным 
– высокоинформативным 
– стилистически простым 

Одновременно мы должны помнить и о возможности самостоятельного, 
некомментированного изучения материала презентации, что налагает на 
нее требования:

– связности 
– логичности 
– полноты 

Требования к оформлению презентации
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СОДЕРЖАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ
– 8-10 слайдов 
– первый слайд – титульный (тема выступления, сведения об авторе, 

руководителе, колонтитулы и т.п.)
– второй слайд - оглавление
– последний слайд - ссылки на использованные источники и 

иллюстративные материалы 
– все слайды читабельны 
– текст представлен ключевыми словами и фразами 
– содержание презентации не дублирует, 

а дополняет и иллюстрирует устное 
выступление 

– иллюстративные материалы 
соответствуют содержанию 

– выбранные эффекты не отвлекают, а 
акцентируют основные содержательные 
моменты выступления 

– подготовлены заметки к слайдам 
– записаны звуковые комментарии к слайдам 

Создание и оформление презентаций
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Время выступления – 5 -7 минут; 
время ответов на вопросы - 3 минуты.

Оформление тезисов (2-3 листа формата А4):
– Краткая постановка цели и задач проектной работы.
– Краткое описание содержания работы  - основные ее 

положения.
– Актуальность работы (возможность применения, чем 

обусловлено выбор данной темы, ее научность и практическая 
значимость).

– Описание методов решения 
поставленных задач или проблемы 
(анализ, обобщение, наблюдение, 
анкетирование, тестирование и др.).

– Анализ полученных результатов. 
Формулирование основных выводов.

Подготовка устного выступления
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Подготовка устного выступления

Основные требования 
для участников Конкурса проектных работ: 
- четкость, лаконичность и доступность изложения материала; 
- соответствие темы работы ее содержанию (а также 
сформулированы ли в проекте цели, задачи, выводы ?). 
- актуальность и практическая значимость работы, связь с жизнью; 
- эрудиция автора, умелое использование различных точек зрения 
по теме работы;  
- свободное владение материалом; 
- грамотное использование наглядности 
во время выступления; 
- аргументированное обоснование 
сделанного в проекте своими руками; 
- наличие собственных взглядов и 
выводов по проблеме; 
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Основные требования 
для участников Конкурса проектных работ:

-наличие в содержании и оформлении проекта некой 
исключительности –«изюминки», что сделает представление Вашего 
проекта более выигрышным; 
- умение учащихся использовать специальную научно-популярную 
терминологию и литературу по теме; 
- оформление проектной работы; 
- наличие каталога использованной литературы; 
- умение не теряться в ответах на вопросы 
членов жюри; 
- корректность поведения в процессе 
защиты проектной работы; 
- культура выступления учащегося на 
конференции 

Подготовка устного выступления
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Подготовка стендового доклада

Материалы стендового доклада должны содержать:
– название секции;

– полное название доклада;

– Ф.И. автора (-ов) проекта;

– Ф.И.О. руководителя проекта;

– наименование учебного заведения;

– краткую аннотацию;

– постановку цели и задач, 
актуальность и методику исследования;

– результаты;

– выводы.
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Стендовый доклад может иметь следующие элементы:
– иллюстрации к докладу, графики, формулы, таблицы, фотографии;

– другую информацию, которую автор считает важной для оценки 
работы.

Материал рекомендуется представлять:
– на 1 листе стандартного формата А4 (210х297 мм);

– все поля – 1,5 см;

– ориентация – книжная;

– шрифт Times New Roman или Arial;

– размер шрифта – для заголовка 18-20 пт, 
для текста 14 пт.

Подготовка стендового доклада
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Примеры оформления стендового доклада
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Примеры оформления стендового доклада
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Примеры оформления стендового доклада
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Критерии оценки проекта

Критерии оценки проекта


