
Организация дополнительного 
образования детей в условиях 
общеобразовательного  
учреждения                         



   Нормативные документы
• Международные 

нормативно-правовые 
акты и документы

• Нормативно-правовые 
документы правительства 
Российской Федерации 
и Министерства 
Образования и Науки 
Российской Федерации



Нормативные документы 
общеобразовательного учреждения

1. Образовательная программа учреждения
2. Анализ работы ОУ за прошедший учебный год
3. План работы учреждения на текущий учебный год
4. Учебный план дополнительного образования детей
5. Расписание занятий детских объединений
6. Решения педагогических советов и приказы 

директора образовательного учреждения по 
утверждению образовательных программ 
дополнительного образования детей

7. Приказ директора ОУ по утверждению 
педагогической нагрузки педагогических 
работников по дополнительному образованию

8. Журнал контроля
9. Тарифно-квалификационная характеристика по 

должности «Педагог дополнительного 
образования»

10. Должностная инструкция ПДО
11. Функциональные обязанности ПДО



Образовательная программа 
учреждения
• Статус системы 
• Функции 
• Цели и задачи
• Направленности
• Организационные 

формы



Анализ работы образовательного 
учреждения за прошедший учебный год
• Статистические данные
• Цели, задачи
• Образовательные области
• Программно-методическое 

обеспечение
• Стабильность состава детских 

объединений
• Результаты реализации 

образовательных программ 
(данные мониторинга)

• Результаты участия в массовых 
мероприятиях

• Проблемы и их причины
• Выводы и перспективы



План работы образовательного 
учреждения на текущий учебный год

• Концептуальные основы 
работы учреждения по 
дополнительному 
образованию детей на 
планируемый год.

• План учебно-воспитательной 
работы системы 
дополнительного образования 
учреждения на учебный год



Нормативные документы детского 
объединения дополнительного образования

1.Образовательная программа
2.Положение о детском объединении
3.План учебно-воспитательной работы на 

текущий учебный год
4.Списки учащихся детских объединений 

на каждую группу
5.Заявления о приёме в детское 

объединение от учащихся или 
родителей

6.Расписание занятий для педагога на 
каждую группу

7.Заявление от педагога на установление 
педагогической нагрузки по 
дополнительному образованию

8.Журналы учёта работы


