
Аудит



Шаг 1. Открытие журнала «Аудит»

1. Выбрать пункт главного меню 
Администрирование. 
2. Щелчком мышки открыть пункт 
Аудит, выбрать Журнал аудита



Шаг 2. Журнал аудита

Журнал аудита предназначен для отображения всех действий, произведенных с объектами системы (изменение, 
создание, удаление) с указанием времени совершения действия, пользователя, его совершившего, и пр. В журнал 

автоматически попадают данные о произведенных с объектами системы изменениях.



Шаг 3. Работа с журналом

Область команд
Область фильтров

Список журнала



Шаг 4. Поиск измененного объекта
1. Воспользоваться 
настройками фильтра

2. Нажать Обновить

3. Щелчком мышки выделить 
измененный объект

4. Нажать Операции, 
выбрать Просмотр



Шаг 5. Просмотр изменений

Данные о проведении действия 
(кто изменил, в какое время, с 
какого компьютера)

Измененные свойства (какие свойства 
подверглись изменению, какие значения 
приобрели)



Шаг 6. Поиск событий, совершенных за заданный период

1. Установить дату начала и 
конца периода в полях фильтра

2. Нажать Обновить

На экран будет выведен список действий, 
совершенных в указанный период



Шаг 7. Поиск действий, совершенных пользователем

1. Выбрать пользователя, 
нажать Обновить

На экран будет выведен список действий, 
совершенных указанным пользователем



Шаг 8. Просмотр удаленного объекта

1. Щелчком мышки выделить 
интересующее событие

2. Нажать Операции, 
выбрать Просмотр



Шаг 9. Просмотр удаленных данных
Опуская вниз полосу прокрутки можно узнать данные:

1. Значение поля «Дата регистрации» в удаленном документе

2. Наименование удаленного документа

3. Нажав на ссылку «Основной документ», просмотреть 
документ/дело, к которому относился удаленный документ


