
Требования к выпускным 
работам слушателей

Проект ИСО
 «Повышение квалификации различных 

категорий работников образования и 
формирование у них базовой педагогической 

ИКТ-компетентности»



Цели выпускной работы

■ Продемонстрировать педагогическую 
компетентность слушателя.

■ Продемонстрировать владение базовой ИКТ-
компетентностью.

Умение создавать управленческие или 
дидактические материалы в соответствии с 
направленностью профессиональной деятельности

Соответствует пунктам программ
■  «Информационные технологии в управлении 

образованием» 
■  «Информационные технологии для учителя-

предметника», утвержденными НФПК.



Возможные формы

▪Документ в формате *.doc

▪Документ в формате *.xls 

▪ Презентация в формате *.ppt

▪ Гипертекстовые страницы в формате 
*.html 



Предоставление 
выпускных работ

Размещение работ на сайте РИ. 

■ Название папки - в транслитерации (например, 
IvanovaMU),  

■ Папка должна быть заархивирована (форматы 
*.zip или *.rar), 

■ На сайте РИ - гиперссылка на архив. 

■ В Реестре слушателей (в отчете для ФК) 
указывается данная гиперссылка.



Предоставление 
выпускных работ

Предоставление на компакт-диске 

■ Папки выпускных работ размещаются в 
неархивированном виде. 

■ Название папок дается на русском языке в виде 
ФИО полностью (например, Иванова Мария 
Юрьевна)



Специфические 
требования

В этом разделе объединены методические и 
технические требования 

�  Выпускная работа может быть в порядке 
исключения сделана только в  формате *.doc. В 
этом случае она должна представлять 
совокупность связанных дидактических и 
методических материалов, с включением 
наглядного материала. Преподаватель (куратор 
работы) несет ответственность за адекватность 
представленного материала и его 
профессиональную значимость. 

�  Выпускная работа в формате *.xls должна 
сопровождаться методическим анализом, 
рекомендациями по её использованию, которые 
должны быть размещены в папке с выпускной 
работой.

�  Работа в  формате *.ppt должна включать 
иллюстративный материал, должна подчиняться 
правилу – не больше 5 – 9 тезисов на слайде, 
размер шрифта – не меньше 16 пунктов (для 
раздаточного пособия и просмотра на экранах 
учеников) и 18 пунктов (для показа через 
видеопроектор). Количество слайдов – от 7 до 15 
и выше. 

�  Работа в формате *.html должна включать не 
менее 5 страниц, каждая объемом не свыше 120 
килобайт (графика должна быть оптимизирована). 
Не рекомендуется создавать сайты-портфолио 
учителя, поскольку они не решают чисто учебных 
задач и в этом смысле выпускная работа не 
демонстрирует педагогическую компетентность 
выпускника. В порядке исключения допускается 
создание сайта-портфолио от лица ученика. 
Желательно, чтобы выпускная работа имела 
сложную структуру в виде смешанного 
вертикально-горизонтально сконструированного 
сайта. 

�  Имена файлов и папок для выпускных работ в 
виде сайтов – строчные латинские буквы.

�  Ссылки на файлы в пределах разработанной 
структуры – относительные, на внешние 
существующие сайты – абсолютные.

�   Если в папке выпускной работы есть другие 
файлы, чем сама работа и аннотация, то в 
аннотации указывается порядок просмотра 
документов.

�  Главный файл – имя index. Если это презентация, 
то имя – index.ppt, если это сайт, то имя 
index.html.

�  Все картинки должны быть оптимизированы.
�  Выпускные работы, как правило, должны быть не 

слишком большого размера (до 5 мегабайт в 
архивированном виде), чтобы они могли 
распространяться по сети Интернет.

�  Если работа – большего размера, то она должна 
сопровождаться мнением куратора 
(преподавателя) с описанием того, почему работу 
не удалось оптимизировать (в работу включены 
аудио или видео файлы, которые не удается 
оптимизировать, большой объем дополнительной 
информации, другое).



Аннотация 
к выпускной работе

■ Выпускная работа должна представлять собой 
материал, который будет использоваться в 
профессиональной деятельности слушателя.

■ Многие выпускники в одной работе объединяют и такой 
материал, и рассказ о нем. В результате происходит 
смешивание установок выпускника, цели и задачи 
выпускной работы «размываются», слушатель лишается 
ценного опыта по созданию педагогически 
эффективного материала.

■ В аннотации освещаются оба аспекта выпускной 
работы.



Аннотация 
к выпускной работе

Объем работы.

Целевая аудитории выпускной работы.

Методические рекомендации по использованию выпускной работы 
коллегами слушателя в их профессиональной деятельности (в других 
образовательных учреждениях).

Использованные технологии и программы.

Формат документа (документов). Если выпускная работа состоит из 
нескольких документов, укажите порядок чтения этих документов и их 
предназначение.

Дидактическая направленность: педагогическая или информационная цель, 
поставленная при создании выпускной работы

ФИО, населенный пункт, должность, предмет, род деятельности.
Название работы.



Примеры аннотаций 

Смирнова Анна 
Ивановна, г. 
Алексин 
Тульской области, 
Лицей №6, 
учитель 
литература и 
русского языка

Иванова Мария 
Петровна, Нижний 
Тагил, учитель 
биологии ГОУ СОШ 
№124

ФИО, населенный пункт, 
должность, 
преподаваемый 
предмет, ОУ

«Вишневый сад»«Вишневый сад» Название выпускной 
работы 

Примеры аннотаций

Вопросы, которые 
должны быть 
отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

Урок-игра  по 
литературе,

Будет использоваться: 
на внеклассном 
мероприятии; для 
выступления на 
районном конкурсе 
«Учитель года»

Материал к уроку по 
биологии по теме 
«косточковые»,

Будет использоваться: на 
уроке при объяснении 
нового материала, для 
доклада на 
методическом 
объединении учителей 
естественно-научного 
цикла

Дидактическая 
направленность 
(демонстрационный 
материал к уроку, 
раздаточный материал для 
учащихся презентация 
доклада на педсовете, и 
др.) – какую 
педагогическую или 
информационную цель 
преследовал слушатель 
при создании выпускной 
работы

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

Index.ppt, 
Methodukaz.doc –
методические 
указания, kross.xls –
кроссворд; 
piece.wav –вспом. 
файл для 
презентации

Index.htm, далее – по 
структуре сайта; 
Method.doc –
методические указания

Формат и порядок чтения 
документа (документов), 
составляющего 
выпускную работу.

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

Internet Explorer
PowerPoint
Звукозапись 
Excel
Word

Internet Explorer,
Программа построения 

сайтов Mozilla Composer

Какие технологии и 
программы использовал 
слушатель при создании 
выпускной работы

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

методические 
рекомендации по 
использованию 
данного продукта в 
учебном процессе 
имеются в виде 
заметок к слайдам, а 
также в виде 
документа в 
формате Word

методические 
рекомендации по 
использованию данного 
продукта в учебном 
процессе имеются в 
виде всплывающих 
подсказок

Имеются ли методические 
рекомендации по 
использованию данного 
продукта в учебном 
процессе

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

разновозрастная группа 
учащихся

5 классДля какой аудитории 
предназначена выпускная 
работа (класс, учителя… 
цикла, педагогический 
коллектив школы, 
педагогический 
коллектив 
муниципального 
образования)

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

Объем работы: 14 
слайдов, 
аудиосопровождение

Объем работы: 6 HTML-
страниц; 
двухуровневый сайт 

Объем работы (количество 
слайдов презентации, 
страниц сайта, страниц 
текстового документа)

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации



Примеры аннотаций 

Если куратор считает нужным, он обращает 
внимание ФК на какие-то особенности данной 
работы

Примечания куратора

Примеры аннотаций
Вопросы, которые должны 

быть отражены в 
аннотации

Просьба!
Если в отчете содержатся НЕОРДИНАРНЫЕ 
работы, заслуживающие дополнительного 

внимания со стороны ФК, пожалуйста, 
сообщайте об этом ДОПОЛНИТЕЛЬНО!



Заключение

Федеральный консультант надеется, что 
унификация требований к выпускным 
работам позволит поднять качество 
обучения педагогических работников.

Спасибо за внимание!


