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Нормативные документы

❖ Приказ Минобрнауки России от 24 декабря 
2010 г. № 2075 «О продолжительности 
рабочего времени (норме часов 
педагогической работы за ставку 
заработной платы) педагогических 
работников»

❖ Приказ Минобрнауки России от 27 марта 
2006 г. N 69 «Об особенностях режима 
рабочего времени и времени отдыха 
педагогических и других работников 
образовательных учреждений»
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Нормативный фонд рабочего времени 
учителя

Работа по подготовке и 

обеспечению учебного 

процесса

Время на педагогическую 

работу (урочную и 

внеурочную)

Органи
зацион

но-педаго
гическ

ая деятел
ьность
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1. Педагогическая работа

1.1. Урочная
1.2. Внеурочная работа с учащимися:

❖факультативы;
❖неуспевающие (больные);
❖особо одаренные;
❖замена уроков;
❖экскурсионная и иная внешкольная работа с 

учащимися;
❖ классное руководство;
❖ руководство кружком по предмету, дополнительное 

образование;
❖ дежурство на переменах;  дежурство в классе;
❖ воспитательная работа
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2. Работа по подготовке и 
обеспечению учебного процесса

❖ подготовка к урокам; 
❖ проверка письменных работ;
❖ поурочное и тематическое 

планирование; 
❖ заведование кабинетом;
❖ составление дидактического 

материала;
❖ совместная проектная работа с 

учащимися

www.themegallery.com



LOGO

3. Организационно-педагогическая 
деятельность
❖ методическая работа;
❖ взаимопосещение уроков; 
❖ изучение материалов по предмету; 
❖ педагогические советы; семинары; совещания; планерки;
❖ составление отчетов; 
❖ повышение квалификации (вне школы); 
❖ оформление личных дел; выдача аттестатов; проведение 

выпускного бала;
❖ сопровождение олимпиад, конкурсов, фестивалей; 
❖ использование информационных и образовательных 

ресурсов; 
❖ отслеживание динамики индивидуального развития 

учащихся;
❖ социальное взаимодействие; 
❖ работа с родителями
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Индивидуальный план работы учителя 

Наименование видов работ Вид 
работы

Сроки 
выполне
ния

Отметки о 
выполне-
нии

Часы Итого

1. Педагогическая 
работа 
1.1. Учебная (урочная) 
работа
1.2. Внеурочная 
работа

2. Работа по 
подготовке и 
обеспечению 
учебного процесса

3. Организационно-
педагогическая 
деятельность
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Повышающие коэффициенты 

1.
отражающие 

деловые 
качества и 

квалификацион
ный уровень 

работника

2.
отражающие 
особенности 

загрузки 
работника в 

текущем 
периоде

Повышающие 
коэффициенты


