
Библиотечно-
библиографическое 

занятие

Правила описания 
источников и составления 

библиографических 
списков



Общие 
правила

⚪ Описание производится на языке оригинала
(по правилам современной орфографии
и пунктуации).

⚪ Указания на том, часть, выпуск, номер, а также
на год издания даются арабскими цифрами.

⚪ Описание книги производится по титульному 
листу. Недостающие сведения заимствуют
из иных мест книги: обложки, оборота титульного 
листа, предисловия, оглавления, выпускных 
данных и др.



Правила 
расстановки 

разделительных 
знаков

⚪ : (двоеточие) – перед сведениями, 
относящимися к заглавию; перед 
наименованием издательства;

⚪ / (косая черта) – перед сведениями
об ответственности;

⚪ ; (точка с запятой) – для отделения основных 
авторов от других лиц, принимавших участие 
в создании работы; для отделения первого 
места издания от последующего;



Правила расстановки 
разделительных знаков 

(продолжение)
⚪ , (запятая) – после наименования 

издательства, а при его отсутствии – после 
места издания;

⚪ // (две косые черты) – для разделения частей 
аналитического описания произведения 
печати;

⚪ . – (точка и тире) – перед сведениями
о повторности издания, местом издания, 
количественной характеристикой и областью 
примечаний.



Основные сокращения
мест издания

К. 
М.  
Л.  
СПб. 
Ростов н/Д  
Х.  

Киев
Москва
Ленинград
Санкт-Петербург
Ростов-на-Дону
Харьков



Описание книги с одним 
автором

Бойко О. Д. Історія України : посіб. 
для студ. вузів / О. Д. Бойко. – 2-ге 
вид., допов. – К. : Академія, 2001. – 655 
с.



Описание книги
с двумя авторами

Черній А. М. Філософія : Твої кроки до 
мудрості : конспект-практикум /
А. М. Черній, З. І. Тімошенко. – К. : 
Вид-во Європ. ун-ту, 2001. – 201 с.



Описание книги
с тремя авторами

 
Уривалкін О. М. Історія України : 
навч. посіб. / О. М. Уривалкін, 
І. М. Конончук, Ю. Г. Шевченко. – К. : 
Знання, 2001. – 240 с.



Описание книги,
имеющей более трех 

авторов

 Історія України : довідник / 
 Г. Д. Темко, Л. С. Тупчієнко, 
 Н. В. Бем [та ін.]. – К. : Академія, 
2001. – 479 с.



Описание книги, 
переведенной

с иностранного языка

Шарма Р. Монах, который продал 
свой «феррари» : История об 
исполнении желаний / Р. Шарма ; 
пер. с англ. К. Вронского. – К. : 
София, 2004. – 286 с. : ил., портр.



Описание сборника 
статей

Актуальні філософські
та культурологічні проблеми 
сучасності : зб. наук. пр. – К. : 
КДЛУ, 2001. – 239 с.



Описание 
словаря

Современная философия : 
словарь и хрестоматия. – 
Ростов н/Д : Феникс, 2002. – 
511 с.



Описание многотомного 
издания

 в целом (сокращенная форма)

Новая философская
энциклопедия : в 4 т. – М. : 
Мысль, 2000–2001. – Т. 1–4.



Описание отдельного 
тома

Багалій Д. І. Вибрані праці : у 6 т.  Т. 1. 
Автобіографія. Ювілейні матеріали. 
Бібліографія / Д. І. Багалій. – Х. : ХГІ 
“НУА” : Золоті сторінки, 1999. – 600 с. : іл.



Описание официального 
документа

Цивільний кодекс України :
за станом на 1 лип. 2004 р. / 
Верховна Рада України.  – Офіц. 
вид. – К. : Парламент. вид-во, 
2004. – 352 с.



Аналитическое 
описание

статьи из журнала

Журавльова О. І. Стародавні 
релігійні вірування українців / 
О. І. Журавльова // Наука. 
Релігія. – 2001. – № 2. – С. 168–174.



Описание статьи
из продолжающегося 

издания

Телехов В. Д. Наука как объект 
художественного отображения / 
В. Д. Телехов // Вестник 
Харьковского университета. – 
1999. – № 185 : Филология. – 
Вып. 12. – С. 3–9.



Аналитическое описание
статьи из сборника

Глотц П. Европейская 
идентичность / П. Глотц // 
Образ Европы : пробл.-темат. 
сб. – М., 2000. – С. 19–25.



Аналитическое описание
статьи из газеты

Лащук Ю. Україна – Польща: 
культура взаємин / Ю. Лащук // 
Культура і життя . – 2002 . – 
1 трав.



Описание архивных 
материалов

Указывается наименование архива (в сокращенной форме), 
номер архивного фонда, описи, единицы хранения (дела), 
листа (листов):
Державний архів Львівської області
Ф. 297. Товариство “Академічне братство” у Львові. 
1880–1922.
оп. 1.
Спр. 4. Матеріали про діяльність Товариства за 1881– 
1896 рр.
153 арк.



Оформление ссылок

В тексте в ссылке на произведение, 
включенное в список литературы, 
необходимо в квадратных скобках указать 
номер, под которым это произведение 
значится в списке, номер тома, части, выпуска 
(для многотомного издания)
и в необходимых случаях страницу,
на которую ссылается автор.



Примеры ссылок

на одно произведение             [18]
на несколько произведений  [18; 20; 25; 108]
на многотомное издание        [25, т. 2]
на конкретную страницу произведения [32,
с. 150]



Оформление списка 
литературы

Применяется несколько способов группировки 
материала в списке литературы: алфавитный, 
систематический, хронологический, по главам 
работы, в порядке цитирования и упоминания 
литературы в тексте.
Затем следует литература на иностранных языках 
в порядке латинского алфавита.



Схема описания 
электронного ресурса

Основное заглавие [Общее обозначение материала] = Параллельное 
заглавие: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 
ответственности. – Сведения об издании = Параллельные сведения
об издании / сведения об ответственности, относящиеся к изданию, 
дополнительные сведения об издании. – Обозначение вида ресурса 
(объем ресурса). – Место издания: имя издателя, дата издания (Место 
изготовления: имя изготовителя, дата изготовителя). – Специфическое 
обозначение материала и количество физических единиц: другие 
физические характеристики; размер + сведения о сопроводительном 
материале. – (Основное заглавие серии или подсерии = Параллельное 
заглавие серии или подсерии: сведения, относящиеся к заглавию серии 
или подсерии / сведения об ответственности, относящиеся к серии или 
подсерии, ISSN; нумерация внутри серии или подсерии). –
Примечание. – Стандартный номер = Ключевое заглавие: условия 
доступности и (или) цена.



Пример описания
электронного ресурса 

Электронный каталог ГПНТБ России 
[Электронный ресурс] : база данных 
содержит сведения о всех видах лит., 
поступающей в фонд ГПНТБ России. – 
Электрон. дан. (5 файлов, 178 тыс. 
записей). – М. – [199- ]. – Режим
доступа : 
http://www.gpntb.ru/win/search/h
elp/el-kat.html. – Заглавие c экрана.



Пример описания
электронного ресурса 

⚪ Березюк Н. М. Дорога длиною в 200 лет 
[Электронный ресурс] : Центральная научная 
библиотека Харьковского национального 
университета имени В. Н. Каразина /
Н. М. Березюк // Очерки истории вузовских 
библиотек г. Харькова / М-во образования и науки 
Украины, Нар. укр. акад. ; под общ. ред.
В. И. Астаховой. – Х., 2001. – С. 20–121. – Режим 
доступа : 
http://dspace.univer.kharkov.ua/handle/12
3456789/3650. – Заглавие с экрана.


