
Профессиональные                                
кадровые и бухгалтерские услуги

    
Наша цель:                                                                                                            

способствовать развитию бизнеса Клиентов,                                                                  
сохранять и преумножать  репутацию профессиональной и надёжной компании.

для предприятий различных сфер деятельности и масштабов бизнеса

 www.tvbr.ru                                                +7 (495) 974-22-47                                    info@tvbr.ru



Группа компаний "Точка Выбора" - российская компания, с 2004 года оказывающая полный спектр кадровых и 
бухгалтерских услуг для предприятий различных сфер деятельности и масштабов бизнеса.  Компания начинала 
свой путь как кадровое агентство, постепенно расширяя свои возможности и реагируя на потребности Клиентов.

       В работе группы компаний четыре основных направления: подбор персонала, кадровое делопроизводство, 
кадровый консалтинг, бухгалтерское обслуживание.

       Подбор персонала - это обеспечение предприятий Клиентов необходимым персоналом. Это классическая услуга 
кадровых агентств, но оказывают ее по-разному. Мы занимается ОТБОРОМ кандидатов, а не организацией потока 
кандидатов к Клиенту. 

       Кадровое делопроизводство (КДП) – ведение всех кадровых документов Клиентов в соответствии с трудовым 
законодательством.

       Кадровый консалтинг - решение отдельных кадровых задач или проблемных ситуаций Клиента, возникающих при 
работе с персоналом.

       Бухгалтерское обслуживание – это ведение бухгалтерского и налогового учета Клиента в полном объеме или 
выполнение отдельной функции, например, контроль за ведением учета, расчет зарплаты, возврат (возмещение) 
НДС и переплат по другим налогам и др.

       Комплексное обслуживание - это услуги «Внешний НR-менеджер» и «Бухгалтер по зарплате и кадрам», каждая 
из которых объединяет в себе несколько направлений  кадровой сферы либо кадровой и бухгалтерской сферы.
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О компании



   

 

  

Среди наших клиентов российские и иностранные компании, работающие в сфере розничной и 
оптовой торговли, производства, издательской деятельности, строительства, информационных 
технологий, общественного питания, услуг (B2B).

Наши клиенты 
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КЛИЕНТ Сфера деятельности

НИЦ АСК – более 20 лет занимается автоматизацией проектирования и подготовки 
производства наукоемких изделий машиностроения.

Электротехническая компания Флавир (EKF) - один из крупнейших производителей  и 
поставщик низковольтного оборудования

Актион-Медиа - крупнейшая в России медиагруппа по производству b2b-информации.  
(«Главбух», «Генеральный директор», «Кадровое дело», «Финансовый директор» и т. д.)

Kimberly-Clark - мировой производитель продукции для личной гигиены марок Huggies и 
Kleenex

НОВОКОР - крупный импортер строительно-отделочных материалов



Наши клиенты 
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КЛИЕНТ Сфера деятельности

МегаФудз - крупный участник рынка корпоративного питания Москвы

САВАЖ - известная торговая марка молодежной одежды

DIGITAL WORLDS (ЗАО «ЦИФРОВЫЕ МИРЫ») – разработчик многопользовательских 
компьютерных игр

ПОЛИМЕР-
КОНТРАКТ Поставщик полимерных материалов

Девелоперская компания «ВЫСОТА» - управление недвижимостью

МORGAN&STOUT - один из лидеров рынка коллекторских услуг с участием западных 
акционеров

БОРГЕР - логистическая компания, работающая на рынке международных экспедиторских 
услуг



Наши клиенты 
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КЛИЕНТ Сфера деятельности

Полифарм – поставщик медицинских расходных материалов для ЛПУ

Эппл – Консьерж – один из лидеров рынка консьерж-услуг в России 

Романтик - производство верхней женской одежды

Runov School (Alibra School) - школа по обучению английскому и немецкому языкам с 
собственной методикой

АБ-Маркет – производитель и поставщик ингредиентов, сухофруктов и орехов для 
пищевой промышленности 

Тринити – организация пассажирских и грузовых авиаперевозок по всему миру 



Наши клиенты 
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КЛИЕНТ Сфера деятельности

HAHN+KOLB - немецкий производитель инструментов и оборудования для металлообработки

ПрофБизнесТелеком - производитель автоматов по переработке вторичного сырья

ПОЛИБИТЪ - продажа полимерной продукции

КАДО – поставщик широчайшего ассортимента продукции мировых производителей 
высокого уровня (ткани и аксессуары, обои, карнизы, ковры и другой продукции для 
декора интерьера)

Райс – оказывает услуги 1С-аутсорсинга



Подбор персонала
Подбор персонала - одна из наших основных услуг, которую мы оказываем по Москве, России и странам СНГ.
Для поиска мы используем эффективные Интернет-ресурсы, собственную базу кандидатов, связи с коллегами из 
HR-сообщества, занимаемся прямым поиском. 

Для отбора кандидатов мы проводим структурированное интервью, профессиональное и психологическое 
тестирование, деловые игры, даем практические задания, аналогичные рабочим задачам кандидата. Сопоставив 
полученные результаты, проверив рекомендации, мы выбираем 2-3 лучших кандидатов и направляем их к 
Работодателю. Многие кандидаты, принятые на работу, становятся ключевыми сотрудниками наших Клиентов.

Срок оказания услуг по поиску и отбору персонала может составлять от 2-х дней до 1 месяца, в зависимости от 
уникальности специалиста, соответствия задач предлагаемым условиям, наличия "свободных" кандидатов в 
нашей базе данных.
Стоимость наших услуг по подбору персонала составляет от 1 оклада до18% годового дохода специалиста.
Мы работаем без предоплаты. Оплата производится по факту выхода кандидата на работу.
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Наши услуги

Сферы деятельности наших Клиентов Сферы, в которых подбираем персонал

Общественное питание

Продажи, закупки, маркетинг и PR, бухгалтерия, 
финансы, управление персоналом, логистика, IT, 
строительство и производство.

Уровень подбираемого персонала от Специалистов до 
ТОП-менеджеров

Импорт ТНП и оборудования, Ритейл

Издательская деятельность

Производство, Строительство

Транспортная логистика

Системная интеграция, разработка ПО

Иностранные компании



Кадровое делопроизводство
Кадровое делопроизводство (КДП) – это подготовка в соответствии с трудовым законодательством всех 
необходимых документов, отражающих движение персонала Клиента, а именно: трудовых договоров, 
должностных инструкций, приказов, личных дел и т.д. Возможны форматы ведения и восстановления КДП, а 
также разработка локальных нормативных актов,  должностных инструкций и других документов.
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Наши услуги

Набор услуг Стоимость в месяц, руб.

Ведение кадрового делопроизводства от 300 руб./ чел. до 500 руб./чел.

Постановка КДП 18000 руб.

Аудит кадрового делопроизводства от 15000 руб. до 50000 руб.

Восстановление кадрового делопроизводства 400 руб. за 1 чел.

Разработка должностных инструкций 4000 руб. за 1 документ

Разработка ЛНА 6000 руб. за 1 документ

«Инструкции по ведению КДП» с образцами типовых приказов 12000 руб.

Консультации по трудовому законодательству 1000 руб./час

Консультации по оформлению кадровых документов 800 руб./час

 Более подробную информацию об услугах и стоимости Вы можете найти на нашем сайте.



Кадровый консалтинг - это решение отдельных кадровых задач или проблемных ситуаций Клиента, 
возникающих при работе с персоналом. 

Мы оказываем такие услуги как:

• разработка системы оценки персонала;

• проведение комплексной оценки персонала;

• оптимизация численности персонала;

• разработка нормативов численности;

• разработка системы оплаты труда;

• построение системы грейдирования;

• постановка системы управления по целям (MBO);

• разработка системы KPI.
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Наши услуги

Кадровый консалтинг

Стоимость кадрового консалтинга определяется после уточнения запроса Клиента.



Бухгалтерские услуги – это ведение бухгалтерского и налогового учета Клиента в полном объеме или 
выполнении отдельной функции, например, контроль за ведением учета, расчет зарплаты, возврат 
(возмещение) НДС и переплат по другим налогам, подготовка и сдача отчетности и т.д.  
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Наши услуги

Бухгалтерские услуги

Вид бухгалтерских услуг
Стоимость

УСН 6% УСН 15% ОСНО

Полное ведение бухгалтерского учета 

Фирмы с небольшим  документооборотом от 15000 руб./мес. от 22000 руб./мес. от 27000 руб./мес.

Фирмы со средним документооборотом от 20000 руб.мес. от 27000 руб./мес. от 33000 руб./мес.

Функции главного бухгалтера

Фирмы с небольшим  документооборотом от 9000 руб. в мес. от 12000 руб. в мес. от 15000 руб. в мес.

Фирмы со средним документооборотом от 15000 руб. в мес. от 18000 руб. в мес. от 20000 руб. в мес. 

Расчет заработной платы

Расчет заработной платы сотрудников 700 руб. за 1 чел.

Возврат НДС

Возврат НДС (размер вознаграждения в случае 
положительного решения)

от 5 до 9 % от возвращенных сумм

Более подробную информацию об услугах и стоимости Вы можете найти на нашем сайте.



Комплексное обслуживание - это 2 услуги, объединяющие несколько услуг в одной. Мы сделали это 
объединение на основании наиболее частых запросов от клиентов и предлагаем как самостоятельные услуги. 

«Внешний HR-менеджер» - персональный менеджер, который ведет кадровое делопроизводство, подбирает 
персонал, разрабатывает ЛНА,  систему мотивации и оценки персонала, консультирует руководителя по ТК РФ, 
решает внутренние проблемные ситуации с персоналом, сопровождает проверки Трудовой инспекции, т.е. 
выполняет все функции, которые выполнял бы Ваш внутренний HR-менеджер.
Внешний HR-менеджер часть вопросов решает удаленно, часть – в офисе Клиента. Объем времени присутствия 
в офисе Клиента определяется дополнительно.

«Бухгалтер по зарплате и кадрам» - это наш бухгалтер, который ведет кадровое делопроизводство и участок 
по заработной плате со сдачей отчетности. 
Бухгалтер по зарплате и кадрам часть вопросов решает удаленно, часть – в офисе Клиента. Объем времени 
присутствия в офисе Клиента определяется дополнительно.
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Наши услуги

Комплексное обслуживание

Более подробную информацию об услугах и стоимости Вы можете найти на нашем сайте.

Виды услуг Стоимость

Внешний HR-менеджер на 15% ниже, чем заработная плата НR-менеджера 
той же квалификации на рынке труда

Бухгалтер по зарплате и кадрам 800-950 руб. за 1 чел.



Стабильность. Мы работаем с 2004 года. За это время в экономике наблюдались и рост, и падение, но нам 
удалось выстроить свою деятельность так, чтобы сохранить стабильность, которую так ценят наши Клиенты.

Комплексность. То, что мы оказываем разнообразные кадровые и бухгалтерские услуги, дает возможность 
нашим Клиентам получать сервис в одном месте. А мы, обслуживая Клиента по разным направлениям, лучше 
узнаем детали его бизнеса, что помогает нам повысить качество услуг. Помимо этого, мы стали предлагать 
клиентам не только совокупность разных услуг, но и создали две комплексные услуги, которые оказались 
очень востребованы определенной категорией наших Клиентов. Мы будем продолжать поиск удобных для 
Клиентов комплексов услуг.

Точность. При оказании услуг мы точно выполняем поставленную перед нами задачу. Нам важно быть для 
Клиентов предсказуемыми в своей надежности.

Оптимальная стоимость. Цена за наши услуги средняя на рынке аналогичных услуг. Мы целенаправленно 
занимаем эту позицию, чтобы наши Клиенты получали удовлетворение от качественных услуг по оптимальной 
цене. Наши Клиенты не переплачивают за сотрудничество с брендовыми компаниями, при этом получают 
услуги высокого качества и индивидуальный подход.

Будем рады увидеть Вас в числе наших клиентов!
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Наши преимущества


