
Примерная структура годового плана (отчета)
работы муниципальных библиотек республики

Селиванова Тамара Федоровна, ведущий библиотекарь 
отдела научно-исследовательской и методической 

работы Национальной библиотеки Чувашской 
Республики



Разделы  годового плана (отчета)

1.  Цели и задачи, основные направления деятельности
2.  Работа по формированию и учету фондов
3.  Работа по библиографической обработке документов  и 
организации каталогов
4.  Осуществление библиотечного, библиографического и 
информационного обслуживания пользователей библиотеки
5.  Методическая работа по обеспечению деятельности библиотек 
муниципальных образований
6.  Социальное развитие коллектива, повышение 
профессиональной культуры кадров
7.  Административно-управленческая деятельность
8.  Развитие материально-технической базы



Приложения к годовому плану (отчету)

1. Источники комплектования и финансирования библиотек района 
(города) за 2011 г.

2.  Движение и состав фондов библиотек района (города) за 2011 г.
3. Причины списания документов из фондов библиотек  района 

(города) за 2011 г.
4. Сведения о поступлении обязательного экземпляра документов в 

библиотеки  района (города) за 2011 г.
5. Список отказов на чувашские, русские и зарубежные издания в 

библиотеках района (города) за 2011 г.
6. Работа по формированию электронного каталога  библиотек района 

(города) в 2011 г. в рамках корпоративного взаимодействия
7.  Сеть библиотек района (города) по состоянию на 01.01.2012 г.
8.  Деятельность клубов-библиотек  за 2011 г. в абсолютных цифрах
9.   Специализация (профилирование) библиотек
10. Плановые показатели деятельности библиотек  района (города) на 

2012 г.



Приложения к годовому плану (отчет
(продолжение)

11.  Выполнение основных показателей деятельности библиотек 
района (города) за 2011 г.

12.  Показатели деятельности библиотек района (города) за 2011 г.
13. Информация о выполненных справках в библиотеках района 

(города) за 2011 г.
14.  Обеспечение компьютерной грамотности в библиотеках района 

(города) за 2011 г.
15.  Веб-сайты библиотек  района/города
16.  Обеспечение доступа библиотек  района (города) к сети Интернет 

в 2011 г.
17. Наличие оргтехники в библиотеках района (города)
18.  Распределение оргтехники по центральной библиотеке и 

библиотекам района (города) на 01.01.2012 г.
19.  Информация о компьютерном парке района/города 


