
Уголовные дела (апелляция)

Урок 5.3. Регистрация уголовного дела
(постановление в порядке исполнения 

приговора)



Шаг 1. Открытие журнала Апелляция - Уголовные дела

1. В главном окне программы щелкнуть Апелляция - Уголовные дела
2. Выбрать справа Журнал уголовных дел



Шаг 2. Регистрация уголовного дела

1. Щелкнуть кнопку Операции.
Раскроется контекстное меню

2. В контекстном меню щелкнуть Создать

3. В появившемся окне выбрать режим
регистрации уголовного дела 
Постановление в порядке исполнения 
приговора

4. Нажать кнопку ОК



Шаг 3. Регистрация основных реквизитов уголовного дела

1. Указать Дату поступления

2. Присвоить номер автоматически
или указать самостоятельно

3. Выбрать мирового судью

5. Выбрать местонахождение

7. Нажать кнопку Далее

4. Выбрать категорию ходатайства

6. Выбрать судью



Шаг 4.1. Регистрация сведений об обвиняемых

В строке субъект нажать кнопку



Шаг 4.1.1. Выбор обвиняемого из списка

1. Для поиска субъекта ввести данные в поля

2. Доступные для выбора субъекты отобразятся ниже
3. Нажать на кнопку просмотра доступных
    субъектов(см. следующий слайд)



Шаг 4.1.2. Выбор обвиняемого из списка

1. Указать необходимого субъекта 
2. Нажать кнопку Выбрать



Шаг 4.2.3. Регистрация нового обвиняемого

1. Заполнить все необходимые поля

2. Нажать кнопку Готово



Шаг 5. Регистрация ходатайства/жалобы по делу

1. Нажать кнопку          для регистрации ходатайства

5. Нажать кнопку Готово

2. В появившемся окне указать дату поступления

3. Выбрать тип документа

4. Выбрать осужденного

5. Нажать кнопку Готово



Шаг 6. Регистрация статьи обвинения 

1. Указать статью УК РФ, по которой
 был осужден подсудимый.

2. Нажать кнопку Ввести

3. Нажать кнопку Решение мирового судьи



Шаг 7. Регистрация решения мирового судьи 

1. Выбрать тип решения

2. Нажать кнопку Далее



Шаг 7.1. Регистрация решения мирового судьи 

1. Для регистрации документа нажать кнопку    
2.  Выбрать кнопку Создать



Шаг 7.2. Выбор решения мирового судьи 

1. Выбрать нужный тип документа

2. Нажать кнопку ОК



Шаг 7.3. Регистрация решения мирового судьи 

1. Указать дату документа

2. Нажать кнопку Готово



Шаг 7.4. Регистрация решения мирового судьи 

Нажать кнопку Готово



Шаг 8.1. Регистрация участников процесса

Для регистрации участников
 процесса нажать кнопку Создать.
Подробнее см. след. слайд



Шаг 8.2. Регистрация участников процесса

1. Выбрать Категорию участника

2. Выбрать Тип субъекта

3. Заполнить поля Фамилия, Имя. 
Если субъект был ранее 
зарегистрирован, то нажать на кнопку 
выделенную красным и просмотреть 
доступные варианты для выборки.
В случае, если субъект ранее не 
фигурировал в делах, надо заполнить 
необходимые поля реквизитов 

4. Щелкнуть кнопку Готово, и
 зарегистрированный субъект появится
 в списке участников процесса



Шаг 9.1. Регистрация апелляционной жалобы

Для регистрации апелляционной жалобы нажать кнопку Создать



Шаг 9.2. Регистрация апелляционной жалобы

1. Нажать на «+», чтобы раскрыть поддерево
Апелляционные жалобы и представления

2. Выбрать необходимый тип документа

3. Нажать кнопку ОК



Шаг 9.3. Регистрация апелляционной жалобы

2. Выбрать подателя

3. Нажать кнопку Готово

1. Указать дату подачи



Шаг 9.4. Регистрация апелляционной жалобы

Зарегистрированная апелляционная жалоба
отобразилась в списке документов

Для продолжения нажать кнопку Далее



Шаг 10. Регистрация слушания

1. Для назначения слушания 
указать дату и время начала

2. Указать зал заседания

4. Для завершения регистрации 
уголовного дела нажать кнопку Готово

3. Выбрать признак заседания



Шаг 11. Журнал уголовных дел (апелляция)

Зарегистрированное дело отобразилось в 
Журнале уголовных дел (апелляция)


