
Интегрированное занятие
по предпрофильной подготовке учащихся

“Человек и компьютер”
“Человек среди людей“
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Дополните фразу

• Представление официальных лиц, деловых 
партнеров в процессе переговоров, визитов, встреч  
возможно при помощи ………. .

• ……... - одна из составляющих имиджа фирмы и 
личного имиджа ее владельца. 

• При деловых знакомствах, общении на банкетах, 
приемах, конференциях, презентациях, выставках, 
ярмарках, в путешествии оказывается незаменимой 
………. . 

• В Японии и Корее, ……….  может рассматриваться как 
удостоверение личности.



Тема занятия

«Роль визитной карточки при 
личной встрече и при заочном 
представлении»
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Цели занятия

• Познакомиться с визитной карточкой  
как с “маленьким автопортретом” и 
закономерностями психологического 
воздействия.

• Рассмотреть возможности издательской 
системы Publisher для создания 
визитных карточек.
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Визитная карточка - важная 
составляющая имиджа человека.
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Визитная карточка - 
эффективная и к тому 
же недорогая форма 

рекламы! 



7

Наличие визитной карточки 
характеризует Вас как делового 
человека, который стремится к 
новым контактам.
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Не жалейте карточек. Ответ на 
вопрос «Чем вы занимаетесь?» 
должен лежать у вас в кармане.
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Деловая 
стандартная 

карточка

Представительская 
карточка 

сотрудника

Визитная 
карточка фирмы

Семейная 
визитная 
карточка

Личная 
визитная 
карточка

Виды визитных карточек
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Правила оформления визитных 
карточек, принятые в светском этикете 

8-9 см

5 см
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Горизонтальные зоны визитки

Абсолют (вершина, успех, идеология)

Технология и стратегия

Базис, корни, место офиса
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Вертикальные зоны визитки

Прошлое

Эго

Будущее
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Макеты оформления визиток
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Гармоничные цветовые сочетания

Комплиментарное 
сочетание

Сочетание 
родственных цветов

Сочетание 
3-х цветов
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Примеры гармоничных сочетаний

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

1. Комплиментарное сочетание

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

Соколов
Александр Владимирович

Генеральный директор ЗАО МНТ

🕿 142-35-46

2. Сочетание 3-х цветов 3. Сочетание родственных 
цветов
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Типичные ошибки цветового 
решения карточки
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Типичные ошибки оформления 
визитной карточки
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Пример деловой стандартной 
визитной карточки
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Пример дружеской визитки
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Для создания визитной карточки необходимо запустить программу 
MS Office Publisher 2003
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Подведем итог занятия
• Познакомились с визитной карточкой  

как с “маленьким автопортретом” и 
закономерностями психологического 
воздействия.

• Рассмотрели возможности 
издательской системы Publisher для 
создания визитных карточек.

• Создали свою визитную карточку.
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