
Гражданские дела (первая 
инстанция)

Урок 1.4.а. Рассмотрение 
гражданского дела

(подготовка к судебному 
разбирательству,

назначение предварительного
судебного заседания,

назначение судебного заседания)



Шаг 1. Открытие журнала гражданских дел

1. В главном окне программы щелкнуть Гражданские дела
2. Выбрать справа Журнал гражданских дел



Шаг 2.1. Подготовка к судебному разбирательству

2. Нажать правую клавишу мыши. 
3. В появившемся меню выбрать 
пункт Регистрировать документ

1. Выбрать нужное дело



Шаг 2.2. Подготовка к судебному разбирательству

1.Нажать на «+», чтобы раскрыть поддерево Постановления первой
инстанции,  не разрешающие дело по существу

2. Выбрать документ Определение о подготовке
дела к судебному разбирательству

3. Нажать кнопку ОК



Шаг 2.3. Подготовка к судебному разбирательству

1. Указать Дату документа

2. Нажать кнопку Готово



Шаг 2.4. Подготовка к судебному разбирательству

Состояние документа изменилось 
на Подготовка к рассмотрению



Шаг 3.1. Регистрация определения 
о назначении предварительного судебного заседания

1. Выбрать нужное дело

2. Нажать правую клавишу мыши. 
3. В появившемся меню выбрать 
пункт Регистрировать документ



Шаг 3.2. Регистрация определения 
о назначении предварительного судебного заседания

1.Нажать на «+», чтобы раскрыть поддерево Постановления первой
инстанции,  не разрешающие дело по существу

2. Выбрать документ Определение о назначении 
предварительного судебного заседания

3. Нажать кнопку ОК



Шаг 3.3. Регистрация определения 
о назначении предварительного судебного заседания

1. Указать Дату документа

2. Указать, если срок предварительного 
заседания назначен с учетом Ст.152 ч.3

3. Нажать кнопку Готово



Шаг 4.1. Назначение предварительного судебного 
заседания

1. Выбрать нужное дело

2. Нажать правую клавишу мыши.
3. В появившемся меню выбрать пункт 
Назначить судебное заседание



Шаг 4.2. Назначение предварительного судебного 
заседания

5. Нажать кнопку Готово

1. Выбрать тип судебного заседания - 
Предварительное судебное заседание

2. Выбрать дату и время 
начала судебного заседания

3. Ввести номер зала заседания

4. Выбрать признак заседания



Шаг 5.1. Регистрация результата предварительного
 судебного заседания

1. Выбрать нужное дело

2. Нажать правую клавишу мыши. 
3. В появившемся меню выбрать пункт Редактировать



Шаг 5.2. Регистрация результата предварительного
 судебного заседания

1. Выбрать вкладку Судебные заседания

2. Выделить необходимое заседание

3. Нажать кнопку Редактировать



Шаг 5.3. Регистрация результата предварительного
 судебного заседания и назначение судебного 

разбирательства

1. Указать результат судебного заседания

2. В случае, если результат судебного
заседания – Отложено или Приостановлено, 
необходимо указать Основание результата и
Дату и время нового судебного заседания

3. В случае, если результат судебного
заседания – Назначено судебное заседание,
необходимо нажать кнопку Создать.
Подробнее см. следующий слайд 4. Нажать кнопку ОК



Шаг 6.1. Назначение дела к судебному разбирательству

1.Нажать на «+», чтобы раскрыть поддерево Постановления первой
инстанции,  не разрешающие дело по существу

2. Выбрать документ Определение о назначении 
дела к судебному разбирательству

3. Нажать кнопку ОК



Шаг 6.2. Назначение дела к судебному разбирательству

Нажать кнопку Готово



Шаг 6.3. Назначение дела к судебному разбирательству

Нажать кнопку ОК



Шаг 6.4. Назначение дела к судебному разбирательству

Для назначения нового судебного
 заседания нажать кнопку Создать



Шаг 6.5. Назначение дела к судебному разбирательству

1. Выбрать тип судебного заседания - 
Судебное заседание

2. Выбрать дату и время 
начала судебного заседания

3. Ввести номер зала заседания

4. Выбрать признак заседания

5. Нажать кнопку ОК



Шаг 6.6. Назначение дела к судебному разбирательству

Состояние документа 
изменилось на Рассмотрение


