yeTa BXOoAsLWmMX U
, q'OKYMeHTOB

LleHTp MHhOPMaLMOHHbLIX TEXHONOIMiA”
N ycnewHo akcnnyaTtupyetca ¢ 2005 roga

[loceTuTe Hawl cant no agpecy www.itcentre.ru



PostOffice

-~
451 BXOASLLUNX U ncxoasaLmnx

He0bXxoAnMbIX JOKYMEHTOB
SHHOCTU UCINOJTHEHUS JOKYMEHTOB

= ¥ 1) :
. 1eqe 1eTa JOKYMEHTOB rpyIrirou
COTPYAHUKOB B JIOKa/IbHOW CETU

PostOffice He aBNsieTCA YHMBEpCarnbHbIM CPeACTBOM Ha BCe
cnydamn xun3Hn. OCHOBHOW LENbIO pa3paboTymMkoB ObINO co3gaHue
npeaensHO NMPOCTOW B OCBOEHUU U 3KCMSTyaTtaunm nporpammebl,
BbIMOSTHAOLLEN OCTAaTOYHbIM MUHUMYM PYHKLU.



-
aMmMy npegenbHO

BQ, YTO BaMm
BBECTU Nnpa

MaenTudukauua nonb3osarens

Eseaure naponb
Bepcua 1.25 Mone 2005

Bbl BBenn
HeBepHbIW Napob!

AlocTyn K AaHHbIM
He pa3spelueH.

BbITV 13 NMPOrpamMMbl |

PaspaboTaHo OO0 "LUeHTp MHdopMauroHHbIX TexHonorvi' r.¥da www.itcentre.ru

jcé Ha4ynHaeTCcs C BBOAa napons
—

Maentudukayva nonb3osarens

BBeaMTe naponb

Bepcna 1,25 Mrone 2005

Mpw BBOAE Naponsa obpatiTe
BHMMAHIME Ha
Pyccaaia/ NaTiHCKAA percTp
KnaemaTypbl 1 CapsLock.

BbITV 113 NporpamMMbl |

PaspaboTtaHo OO0 "UeHTp MHbopMauroHHbIx TexHonorui' r.¥da www.itcentre.ru

MaenTudukauua nonb3osarens

Eseaure naponb
Bepcua 1,25 Mone 2005

Bbl vaeHTUdULMpOBaHbI KaK:

Uupko AmMuTpuidi BnagumMuposuy

B AOMKHOCTH

A AMUHUCTPaTOP

1 MOXKeTe HauMHaTb paboTy c NporpamMMoii.

OTKPbITh rf1aBHOE MEHIO

=

PaspaboTaHo OO0 "LeHTp MHdopMauroHHeIx TexHonorui'" r.¥da www.itcentre.ru



Aa naposnsg noaBuTcA

InasHoe MeHo

PaboTta c AoKyMEeHTamu

z PErMCTPALMA AOKYMEHTOR
HacTpoiika nporpamMme CrMCOK COTPYAHMKOE | B 4O
= BxoAALLME McxoaaLpme
OnmcaH1e NporpaMMel CMCOK opraHuzaLi |
TMYHBIE AOKYMEHTE

HeucnonHeHHee HeucnonHeHHs1e

MCnonHeHHEIE McnonHeHHkBe

JOKYMEHTEI Ha KDHTpOne
He mcnonHerHele aakymentel | [kl
BrogALLME MCHOAALLME

MpOCPOYEHHEIE ADKYMEHTEI | HemcnonHeHHsle | HeucnonHeHHLe

McnonHeHHee McnonHeHHse

PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR
MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

OBLWMIA OTUET 33 NEPUOA BPEMEHW

[ MaBHOE MEHI0 NporpamMmbl Anga yaobcTtBa pasgernieHo Ha 30HbI
«CnpaBoyHuKn», «OT4eThI» U «PaboTta ¢ JokymeHTaMn»



O Pegasposavie
O Pegaposatve wabnoros

O Pegapoesve Homeparopa

CnpaBoYHWKK

CMMCOK COTPYAHVKOE |
CrMCOK OpraHM3aLmii |

PervcTp wabnoHoe

HOoMepaTop ACKYMEHTOR

OTyeTb

ucnonHeHHsie AokymenTs! | [kl |
MpocpouerHsie sokymeHTs | [l |

aboTaloLLMX C nporpamMmon,
COK COTPYAHUKOBY.

PaboTta c AoKyMEeHTamu
PErvcTpauma AoKyMeHTOB

Exoaswme Mcxoaswpe |

JIMYHBIE AOKYMEHTEI

oA

HeucnonHerHele | HemcnonHeHHee
McnonHeHHee McnonHeHHkBe

FOKyMEHTEI Ha KOHTpONE

Vocane

HeucnonHeHHee HeucnonHeHH:Ie

McnonHeHHee McnonHeHHse

PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR

MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

B kapTouke coTpyaHuka ykasbiBaetcs ero ¢©./.0., otaen, AOMKHOCTb,
TenedoHbl, a Takke Naporb 1 Npasa AocTyna.



bIMU UAET OXUBIEHHAS
K OpraHu3aummn»

o — -
E3 KapTouKa opramsauym
Hamenosarue opravzauvn: [T e ey e e IR poviz)
m ?

a

PaboTta c AoKyMEeHTamu

e | PermcTpauma AOKyMEHTOR
= Exoaswme Mcxoaswpe |
CrMCOK OpraHvzaupi |

JIMYHBIE AOKYMEHTEI

PervcTp wabnoHoe
Vcoane

Homepatop AOKYMEHTOB HeucnonHerHele | HemcnonHeHHee
McnonHeHHee McnonHeHHkBe

JOKyMEHTEI Ha KOHTpONE

ucnonHeHHsle aokymentel | (il |
BrogALLME MCHOAALLME
MpocpoyerHsie gokyments | [kl | HeucnonHerHele | HewcnonHeHHele

McnonHeHHee McnonHeHHse

PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR

MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

B kapToyke opraHusauun ykasblBatoT NofiHoe HaMmMmeHoBaHue
opraHusaumun, UHH, agpec, TenedoHbl 1 Email. Takke nmeetcsa none
ONa OononHUTENbLHOM MHopMaLuunu.



HUS TUMNOBbLIX JOKYMEHTOB B
ACTP LLIabnoHOB»

-

'nasHoe MeHo i

PatoTa ¢ AoymeTaN/
PErvcTpauma AoKyMEHTOE
CMMCOK COTPYAHVKOE B 4O
v BxoaAWmE McxogAwme |
CrMCOK OpraHM3aLmii |

JIMYHBIE AOKYMEHTEI

PervcTp wabnoHoe
L e Vcoane

HomepaTop AOKYMEHTOB HeucnonHeHHee HeucnonHeHHs1e

McnonHeHHee McnonHeHHkBe

JOKYMEHTEI Ha KDHTpOne
He mcnonHerHele aakymentel | [kl
BrogALLME MCHOAALLME

MpOCPOYEHHEIE ADKYMEHTEI | HemcnonHeHHsle | HeucnonHeHHLe

McnonHeHHee McnonHeHHLIe
PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR
MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

Pernctp wabnoHoB 3T0 HAbOp 13 TUMOBLIX AOKYMEHTOB CO34aHHbIX B
MS Word. Bce wabnoHbl genarcda no pasgenam «nucbmay, «npukasbl»
n T.4a. lNpun pernctpaumm HOBOro AoKyMeHTa rnosfb3oBaTerb YKa3blBaeT B
KrnaccuukaTope Hy>XHbIW TUM OKYMEHTa 1 nporpamMmma aBToMaTUYeCKu
co3faeT ero Ha OCHoBe LuabroHa.

OBLWMIA OTUET 33 NEPUOA BPEMEHW




HyMEepaunn JOKYMEHTOB
NOKYMEHTOB>»

ATAH Pabota c AOKYMEeHTaMu
B3 KnaccudukaTop CHETUMKOS
K 3 /
Peructpauma A0KyMEHTOR

Exoaswme Mcxoaswpe |

JIMYHBIE AOKYMEHTEI

oA

HeucnonHeHHee HeucnonHeHHs1e

5| McnonHeHHee McnonHeHHkBe

FOKyMEHTEI Ha KOHTpONE

Vocane

MpOCPOYEHHEIE ADKYMEHTEI | HemcnonHeHHsle | HeucnonHeHHLe

He mcnonHerHele aakymentel | [kl

McnonHeHHee McnonHeHHse

PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR
MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

[TIporpamma no3BofideT HyMepoBaTb AOKYMEHThI, Kak B Py4HYH0, TaK U
aBToOMaTunyeckn. B «Hymepatope JOKYMEHTOB» MOXXHO HAacTpoOUTb fntoboe
KOSINYECTBO HE3ABUCUMbIX CYETHMKOB AN MOObIX TUMOB AOKYMEHTOB.

OBLWMIA OTUET 33 NEPUOA BPEMEHW



TOM /19 NOUCKa JOKYMEHTOB
CTP JOKYMEHTOB>

o

el

HcrionmnTe  Hcionses

PaboTta c AoKyMEeHTamu
PErvcTpauma AoKyMeHTOB

Bxopawme Mcxoaauwme

. TMUHBIE ADKYMEHTEI

; Bxoasume Vioxoasume

HeucnonHeHHee HeucnonHeHHs1e

McnonHeHHee McnonHeHHkBe

FOKyMEHTEI Ha KOHTpONE

Vocane

HeucnonHeHHee HeucnonHeHH:Ie

McnonHeHHee McnonHeHHse

PazAeneHHLIN PEecTp A0KYMEHTOR

MonHLIA PEECTP A0KYMEHTOE

B peecTpe MOXHO ObICTPO U NIErko OThbICKaTb Nt000K AOKYMEHT. [Nprnyem
He obsa3aTenbHO obnagartb TOYHOM MHAOPMAaLMEN O HOMEpe Unn garte
aokymeHTa. lNporpamma nNo3BonseT OTbICKaTb AOKYMEHT Mo psay
KOCBEHHbIX, OOPbIBOYHbIX U HEMOMHLIX CBEOEHWUN.



TOM KOHTpPONS 3a
TOB ABNSIETCS
BPEMEHN»

| = RuserstatDoc : oTuer L

OTYET O COCTOAHWUU UCMONHEHUA AOKYMEHTOB

CocTaeneH 1 utona 2007 r. COCTSBHTE OTHET HAUMHAA ©

3anepuoa ¢ 01.01.2006 no 31.03.2006 H 33KaHMESA 06 paborac AOKYMEHTaMM
PEFMCTpaLLVIF! AOKYMEHTOB

I BxoaAwme | Mcxoaawpe I
2 =
q : TMYHEIE AOKYMEHTEI
g B ¢
Bxoaawme Mcxogaume
HeucnonHeHHee HeucnonHeHHs1e

McnonHeHHee McnonHeHHkBe
OOKYMEHTEI Ha KOHTpONE

He mcnonHerHele aakymentel | [kl

MpocpouerHsie sokymeHTs | [l | HeucnonHeHHsle | HeucnonHeHHsIe

W e . McnonHeHHeIe McnonHeHHLIe
OBLLMIA OTUET 33 NEpPUOA BPEMEHU |

[

Oxra6 pbCKMit oTaEN Pa3A9ﬂ8HHbll71 peecTp A0KYMEHTOE
219 A i ! TMOMHLIA PEECTp AOKYMEHTOR

D.M0. B paiore il M Hecpenano -

Crparma: | [T 1 > m| 4 >

B aTOM oT4YeTE OTpaxkaeTcs BeCb NpPoLEecc AOKyMeHToobopoTa ¢ pa3buBkon no
CTPYKTYPHbIM nogpasfneneHnsam 1 ykasaHMem oTBeTCcTBeHHbIX nuu. CoobLllaeTcs
CKOINbKO IOKYMEHTOB B paboTe, CKOMNbKO UCMOMTHEHO, CKOJTbKO UCMOMHEHO C
HapyLUEeHMEM CPOKOB M CKOIbKO HE UCMONMHEeHO coBceM. MIHdbopmauus
npeacTaBreHa Kak B KONMMYEeCTBEHHOM, Tak Y MPOLEHTHOM OTODpaXXeHUu.






